POWIATOWY URZAD PRACY W OPOLU

ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole
tel. 4422929, fax. 4422928, e-mail: opop@praca.gov.pl
Bezplatna infolinia 0 800 88 11 22

URZAD PRACY

DO-252-1/JF/17

Specyfikacja Istotnych Warunkéow Zamowienia

Ogloszenie o zamowieniu na usluge spoleczng

I. ZAMAWIAJACY
Powiatowy Urzad Pracy w Opolu
ul. Hubala 21, 45-266 Opole
Tel: +48 77 44 22929
Fax: +48 77 44 22 928

Strona internetowa: http:/pup.opole.pl/
NIP: 7541872985

Regon: 531598561
Kierownik Zamawiajacego: Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Zamowienie zostanie udzielone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej Pzp w trybie zamdwienia
na ustuge spoleczng.
W sprawach nieprzewidzianych w ogloszeniu Zamawiajgcy w celu ich rozstrzygniecia zastosuje
w drodze analogii przepisy Pzp.
2. Wartos¢ zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g Pzp.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w  obrocie  krajowym
I zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju
i za granicg przesylek pocztowych i innych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t,j. Dz. U.z 2017 r., poz. 1481 ze zm.) przez
Wykonawceg na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu oraz jego nizej wymienionych placowek:
a) Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu ul. Hubala 21, 45-266 Opole,
b) Filii Powiatowego Urzedu Pracy w Niemodlinie, ul. Bohateréw Powstan Slaskich 37,
49-100 Niemodlin,
¢) Lokalny Punkt Informacyjno - Konsultacyjny w Popielowie, ul Powstancow 12, 46-090
Popielow.
2. Zasady wykonywania ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania okreslone sg w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468. ze zm.),
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d)

rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow  wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
z2013 r,, poz. 545),

inne przepisy prawne w zakresie objetym zamowieniem.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgeznik nr 1 do SIWZ,
4. Oznaczenie przedmiotu zamdéwienia wedhug wspdlnego stownika zamowien CPV:

- 641 10000-0 ustugi pocztowe,

- 641 12000-4 ustugi pocztowe dotyczgce listow,
- 641 13000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek,
- 641 00000-7 ustugi pocztowe i kurierskie.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Umowa o udzielenie zaméwienia zostanie zawarta na czas okreslony, tj. od dnia 01.02.2018 do
dnia 31.01.2021 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a)
b)

c)

d)

spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. | ustawy Pzp,

nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 pkt 12-23
ustawy Pzp,

spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonania dziatalnoéci pocztowej
w obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicg, tzn. jest wpisany do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe w zakresie obrotu
krajowego i zagranicznego,

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktorzy nie wykazali spelnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu.

WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE WINNI DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

I. W celu oceny spelnienia przez Wykonawcg warunkow udzialu w postgpowaniu, okreslonych

w rozdziale V oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg zlozyé wraz z
ofertg nastgpujace o$wiadczenia:

a)

b)

)

oswiadczenia potwierdzajacego spelnienie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. | ustawy
— wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do SIWZ,

aktualny dokument potwierdzajgcy wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
SIWZ.

2. Podpisy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ zlozone w sposdb pozwalajgcy
zidentyfikowa¢ osobe¢ podpisujgca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem
osoby podpisujace;.



3. Wykonawey mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdéwienia. Wyznaczajg wtedy
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

4. Przepisy dotyczace Wykonawcey stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow  wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.

5. Jezeli oferta Wykonawcedw, wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, zostata wybrana
Zamawiajgcy zada przed zawarciem umowy konsorcyjnej w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcéw m. in. sposob reprezentacji konsorcjum konsorcjum na
zewnglrz.

6. Reprezentowanie konsorcjum winno mie¢ umocowanie prawne.

7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielnie zamowienia skladaja o$wiadczenia, z ktérych
tresci wynikac¢ bedzie, ze razem/facznie spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu.

8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia skladajg oddzielne o$wiadczenia
o niepodleganiu wykluczeniu.

VIL SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

I. W postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postainca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1219) z uwzglednieniem wymogdw dotyczgcych formy, ustanowionej
ponizej.
2. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

a) w kwestiach proceduralnych: Joanna Fijatkowska, tel. 77 44 22939, e-mail:
j.fijalkowska@pup.opole.pl,

b) w kwestiach dotyczacych opisu przedmiotu zaméwienia, realizacja umowy itp.:
Beata Malawska tel. 77 44 22 939, e-mail:b.malawska@pup.opole.pl.

3. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane przez Wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: opop@praca.gov.pl i j.fijalkowska@pup.opole.pl, a faksem na nr.
+48 77 44 22 928.
4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji - elektroniczne;
w rozumieniu u ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug drogg elektroniczng, kazda ze

stron na zgdanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawcy mogg zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i zlozenia oferty. kierujge swoje
zapytania na pismie po adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Opolu

ul. Hubala 21, 45-266 Opole

lub droga elektroniczna pod adres: opop@praca.gov.pl i j.fijalkowska@pup.opole.pl.

Po otrzymaniu takiej wiadomosci odbiorca winien jest wystaé e-maila ze stosownym potwierdzeniem
odbioru wiadomosci. Korespondencja powinna by¢ opatrzona nr sprawy i tytulem zamowienia.

6. Zamawiajacy niezwlocznie udzicli odpowiedzi na wszystkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postgpowaniem na warunkach okreslonych w art. 38 ustawy Pzp. Tre$¢ wyjasnien zostanie przekazana
jednoczesnie wszystkim uczestnikom postepowania, ktérym doreczono SIWZ, bez wskazania zrodia
zapytania poprzez zamieszczenie na stronie internetowej hitp://pup.opole.sisco.info.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci ogloszenia, w tym zmiany terminu

sktadania i otwarcia ofert. Informacjg o zmianie Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na
ktérej udostgpniono niniejsze ogloszenie hitp:/pup.opole.sisco.info.

VIII.
I

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Zgodnie z art. 85 Pzp Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni. Bieg tego terminu

rozpoczyna si¢ od dnia nastgpnego po uplywie terminu skladania ofert.

2

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania

oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przez uplywem terminu zwigzania

oferty, zwroci¢ si¢ do Wykonaweow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
I. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferta powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwosci skfadania ofert w formie elektronicznej
lub faxem.
3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.
4. Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie musza byé parafowane przez osobe podpisujaca oferte.
5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
6.  Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
7. Opakowanie nalezy zaadresowac¢ i opisa¢ w nastgpujgcy sposob:

Nazwa i adres Wykonawcy:

OFERTA
Nr sprawy DO-252-1/JF/17

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i za granica przesylek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu przepiséw ustawy zdnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 1481 ze zm.) przez Wykonawce¢ na rzecz Powiatowego
Urzgdu Pracy w Opolu wraz z placowkami w Niemodlinie i Popielowie™
Zamawiajgcy — Powiatowy Urzad Pracy w Opolu ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole

Nie otwiera¢ przed: 12 grudnia 2017 r. do godziny 9:00




8. Wszystkie dokumenty powinny by¢ zlozone wewnagtrz opakowania. W interesic Wykonawcy
lezy, aby opakowanie oferty bylo zamkniete i zabezpieczone przed otwarciem bez uszkodzenia,
gwarantujace zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia.

9. W interesie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacjg, wiec nalezy zadbaé,
aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane, a oferta byla zszyta lub spigta. Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci za kompletno$é ofert skladajacych sie z luznych kartek.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ poprawki, zmiany, modyfikacje i uzupelnienia do ztozonych ofert
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek
itp. przed terminem skladania ofert.

I'l. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak skladana
oferta tj. odpowiednio oznakowanych opakowan z dopiskiem ,,Zmiana do oferty”.

12. Koperty oznakowane dopiskiem ,Zmiana do oferty” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian,
zostang dotaczone do oferty.

13. Wykonawca ma prawo wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia
zlozonego do Zamawiajacego przed uplywem skladania ofert. Oferta, ktora zostanie wycofana nie
bedzie otwierana przez Zamawiajgcego i zostanie zwrdcona temu wykonawcy po terminie otwarcia
ofert.

14. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci skladania ofert czgsciowych.

X. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
I. Oferty nalezy sklada¢ do dnia 12 grudnia 2017 r. do godz. 9.00 w siedzibie Zamawiajacego, w
Powiatowym Urzgdzie Pracy w Opolu, ul. mjr Hubala 21, w sekretariacie (pokdj nr 11).
2. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania na podstawie
art. 84 ust. 2 Pzp.

XIL. OTWARCIE OFERT
1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 12 grudnia 2017 r. o godz. 9.00 w siedzibie Zamawiajacego,
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu, ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole, w pokoju nr 14.
2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanic
zamowienia.
3. Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przckazane Wykonawcom nieobecnym
przy otwarciu ofert, jednak wylacznie na ich pisemny wniosek.

XIL OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Cena — nalezy prze to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. | pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1830).
2. Ceng oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementow, zawiera wszystkic koszty
niezbedne do wykonania zamowienia.
3. Ceng oferty nalezy obliczy¢, jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy uwzgledniajac zakres
zamoéwienia oraz wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia odpowiednio do poszczegolnych
czesel,
4. Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich w formularzu ,,Formularz ofertowy” (zatacznik nr 2 do
SIWZ).
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1.

OPIS KRYTEROW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY
WYBORZE OFERTY. ‘
Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. | Nazwa kryterium Przedmiot oceny Waga —w %

Kwota brutto w PLN za wykonanie calego 20

| Oferowana cena . T
przedmiotu zamowienia

Oferowanie nieodplatnego sledzenia przez

Internet rejestrowanych przesylek pocztowych 20

2 | Sledzenie przesylek

Zasady oceny kryteriow:
Cena ofertowa — znaczenie 80 pkt.
G

KC= — x 80 (max liczba punktéow)
Cos

Gdzie:

KC —ilo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium — oferowana cena

Cx — najnizsza zaoferowana cena brutto, za realizacj¢ calego przedmiotu zaméwienia sposrdd
wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cop — cena brutto, za realizacj¢ calego przedmiotu zaméwienia zaoferowana w ofercie badanej

Sledzenie przesylek — znaczenie 20 pkt.

Ocena w zakresie kryterium zostanie dokonana na podstawie wypelnionego ,.Formularza
ofertowego™ i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy. Jezeli Wykonawca nie zaznaczy whasciwej
odpowiedzi Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie oferuje $wiadczenia ushugi $ledzenia
przesylek. Wykonawca, ktéry zaoferuje Zamawiajacemu mozliwos¢ $ledzenia przez Internet
statusu przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym na podstawie nadanego
numeru otrzyma odpowiednio:

Sledzenie przesylek rejestrowanych krajowych — 15 pkt.

Sledzenie przesylek rejestrowanych zagranicznych — 5 pkt.

Wykonaweca, ktory nie zaoferuje mozliwosci $ledzenia przesytek poleconych - 0 pkt.
Zamawiajacy za najkorzystniejszg ofertg uzna ofertg, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwieksza liczbg punktow.

Liczba punktéw w poszczegdlnych kryteriach rowna jest wadze kryterium w %. Uzyskana liczba
punktow w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

Ocena tgczna oferty stanowi sume punktow uzyskanych w ramach poszczegélnych kryteriow. Za
ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, w ktorej Wykonawca otrzyma najwicksza ilogé
punktow za wykonanie przedmiotu zaméwienia — maksymalnie 100 pkt.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajacy zamieici na swojej stronie internetowej

informacje o udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imig i nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl
umowe w sprawie zamowienia publicznego.

2

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

O miejscu i dokladnym terminie Zzawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi niezwlocznie




Wykonaweg, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w drodze oceny opisanej w rozdziale
XL

3. Wykonawey wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnosé za jego realizacje.

4. W przypadku udzielenia zaméwienia Wykonawcom wspdlnie ubiegajagcym si¢ o zamowienie,
przed podpisaniem umowy pelnomocnik dostarczy umoweg regulujacg wspolprace migdzy
poszezegolnymi Wykonawcami.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchylaé sie bedzie od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybrac oferte najwyzej oceniong sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzenia
ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

6. Wykonawca skladajagc ofert¢ w pelni akceptuje w calosci tres¢ umowy, ktorej wzor
przedstawiony zostal w zalgczniku nr 5.

7. Zamawiajgcy nie udzieli zaméwienia w przypadku braku ofert odpowiadajacych tresci
Ogloszenia o zamowieniu.

Zataczniki do SIWZ:

Zalacznik nr | — Szezegolowy opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu
Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zalacznik nr 5 — Wzoér umowy

. DYREKTOR
Powiatowggg Urzedu Pracy
v Ppolu
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