DO-252-1/J5/14 ' Zatacznik nr 7 do SIWZ
WZORUMOWY

Zawartaw dniu ... 2014 r. w Opolu pomigdzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w Opolu, ul. mjr Hubala 21, 45265 Opole
reprezentowanym przez:

Antoni Duda - Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu dzialajacy z up. Prezydenta Miasta
Opola

zwanym dalej Zamawiajacym, a:

RePreZentOWANYIM PIZEZ ... .vnnmnemnit ittt er e e e st ererian s s e o s s s st ar e g s s s s s e

~ zwanym dalej Wykonawca o nastgpujacej tresei:

§1

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszezania i dorgezania do kazdego miejsca w kraju i za granica
przesylek pocztowych oraz ich ewentuainych zwrotéw, zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529) przez Wykonawee na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Opolu oraz jego nizej wymienionych placéwek:

a) Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu ul. Hubala 21, 45-266 Opole;

b) Filii PUP w Niemodlinie, ul. Bohateréw Powstan Slaskich 37, 49-100 Niemodlin
¢) LPiK w Qzimku, ul. Wyzwolenia 34, 46-040 Ozimek

d)} LPiK w Popielowie, ul. Powstaincéw 12, 46-090 Popielow 12

1. Zasady wykonywania usiug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytwlu niewykonania lub

nienalezytego ich wykonania okreslone sg w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 22012 r. poz. 1529),

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013r. w sprawie reklamacji
ushugi pocztowej (Dz. U. z2013r., poz. 1468.),

¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 22013 r,,
poz. 545).

3. llekroé w niniejszej umowie jest mowa o przesytkach pocztowych nalezy przez to rozumiec:

a) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe niercjestrowane tj. przesytki bez pokwitowania,



b) ekonomiczne i priorytetowe przesylki listowe rejestrowane tj. przesytki nadane za
pokwitowaniem (pokwitowanie odbioru),

¢) paczki pocztowe,

d) przesytki kurierskie.

Przesyiki pocztowe zwane sg dalej takze przesytkami.

4. Realizacja ushug pocztowych, o ktérych mowa w pkt. 1-3, odbywac sig bedzie po przygotowaniu
przez Zamawiajgcego przesylek do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia ilosciowego nadanych
przesytek nierejestrowanych oraz rejestrowanych. Wzory zestawien stanowiag zatacznik nr 1-3
do ninigjszej umowy.

5. Zestawienia iloSciowe, o ktérych mowa w pkt 4, sporzagdzane bgda w dwodch egzemplarzach,
z przeznaczeniem: oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszczaé
bedzie na przesylkach w sposéb czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, okreslajac jednoczesdnie rodzaj oraz znak oplaty.

6. Wykonawca jest zobowigzany do dorgczania przesylek pocztowych do adresatéw bez ubytku

i uszkodzenia.

§2

1. Umowg zawiera sie na czas okreslony od dmnia 01-02-2015 do dnia 31-01-2018 r.

2. Obowigzujace ceny jednostkowe za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia zostaly ustalone
na podstawie zalacznika nr 2 ( ktéry bedzie stanowit integraing czgd¢ umowy) do ziozonej przez
Wykonawce oferty w postgpowaniu przetargowym prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy Prawo zamoOwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. (tj. Dz.U. 22013 r., poz. 907 z pdzn. zm.).

§3

1.Wykonawca zobowigzany jest do dorgczania przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego -
Powiatowy Urzad Pracy w Opolu ul. Hubala 21, sekretariat pok. 11 oraz placéwek Zamawiajacego
- tj. Niemodlin, Ozimek, Popieléow od poniedziatku do pigtku z pominigciem dni ustawowo
wolnych od pracy w godzinach od 10:30 do 11:30.

2. Wykonaweca zobowigzany jest do odbioru przesylek objetych przedmiotem zamdéwienia
z siedziby Zamawiajacego - Powiatowy Urzad Pracy w Opolu ul. Hubala 21, sekretariat pok. 11,
od poniedziatku do pigtku z pominigciem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 10:30
do 11:30 i nadawania ich w dniu odbioru od Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do samodzielnego dostarczania przesylek objetych
przedmiotem zamdwienia do placowki Wykonawey w Niemodlinie, Ozimku i Popielowie.
Zamawiajacy wymaga aby siedziba placéwki pocztowej znajdowata si¢ w odleglosci maksymalnie

do 2 km od siedziby Zamawiajgcego okreslonej w pkt. 1. Jezeli odleglosci od palcowki pocztowe;j



Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego przekroczy 2 km, Wykonawca zobowigzany bedzie
odbieraé przesytki pocztowe samodzielnie z danej siedziby Zamawiajacego, w celu ich nadania
od poniedziatku do pigtku z pominigciem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach minimum
od 10:30 do 11:30.

4. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy posiadania jednostki organizacyjnej lub placéwki w Opolu
i kazdej gminie znajdujace] si¢ na terenie dziatalnosci Zamawiajgcego, umozliwiajacej adresatom

korespondencji awizowanej jej odbi6r.

§4

1. Wykonawca zapewni doreczanie przesylek pocziowych nadanych przez Zamawiajacego na calym
terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedorgczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dor¢ezenia. Po uptywie terminu odbioru przesyika
(w przypadku jej nieodebrania przez adresata) zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowiazuja zasady
okreslone w przepisach migdzynarodowych.

3. Wykonawca  dorgczy do  siedziby  Zamawiajacego  podpisane  przez  adresata
spotwierdzenie odbioru” niczwlocznie po dorgczeniu przesylki. W przypadku nieobecnosci
adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie o probie dorgeczenia przesyltki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke (takze drugie awizo) stosownie
do przepisow:

- Kodeksu podstgpowania administracyjnego (t,j. Dz. U. 2013 r., poz. 267)

- Kodeksu postepowania karnego (Dz. U. z 1997 r., Nr 89, poz. 555 z p6n. zm.)

- Kodeksu postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 101z¢ zm.)

Zamawiajgcy oswiadcza, ze czg§é przesylek, bedzie nadawana w trybie art. 39 i art. 57 §5
k.p.a, art. 165 § 2 k.p.c., art. 124 k.p.k. za posrednictwem operatora wyznaczonego.

4, Ushluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli dorgczenie
przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej dorgczenia nie nastapito w terminie 14 dni
od dnia nadania. Do biegu terminu nie wiicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy.

5. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie
i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

6. Wykonawca musi posiada¢ w calym okresie wykonywania zamdéwienia umowg ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) w zakresie prowadzone) dziatalnosci,
obejmujacej przedmiot zamowienia. W tym okresie Wykonawca zobowigzuje si¢ przedlozy¢

Zamawiajacemu do okazania w/w umowg ubezpieczenia na kazde jego zadanie.



. Reklamacje z tytutu niewykonania ushigi Zamawiajgcy moze zglosi¢ do Wykonawcey po uplywie
14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy od jej nadania.

. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji, z zastrzezeniem, ze w przypadku przesylek w obrocie zagranicznym stosuje sig
przepisy danego kraju.

. Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ushug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowoécei dorgezen przesylek w obrocie krajowym wskazanym
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkéw wykonywania ushig powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 545).

10.Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek. Nie dopuszeza sig

stosowania opakowaih Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy dopuszcza stosowanie

opakowan Wykonawcy dla przesylek kurierskich.

11. Zamawiajgcy bedzie korzystal z wiasnych wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru w przypadku

przesylek nadawanych w trybie postepowania administracyjnego, w kwestii pozostalych przesylek
Zamawiajgcy bedzie korzystal z potwierdzen odbioru Wykonawcy, W takim przypadku
Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢é do siedziby Zamawiajgcego bezplatne druki zwrotnego

potwierdzenia odbioru (ZPO).

12.W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek zabezpieczyé oraz nanies¢

adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

§5

Uiszczanie przez Zamawiajacego oplat za nadane przesytki pocztowe oraz ich ewentualne zwroty
bedzie nastepowato z dohu.

Zamawiajgcy bedzie umieszczal na przesylce oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty
ZAUSTUZE W POSTACE ... iii e iee
Podstawa rozliczenn finansowych bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane oraz
ewentualnie zwrécone do Zamawiajacego w okresie jednego miesigca, stwierdzone na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych.

Wykonawca zobowigzany jest na wlasny koszt udostepni¢ Zamawiajagcemu pieczgcic do
znakowania wiasciwej oplaty przesytek lub inne urzgdzenie, ktore umozliwi oznakowanie oplaty
przesylek.

Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy. Rzeczywiste
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilodci uslug realizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz oplat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba

ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.



Wynagrodzenie bedzie platne w terminie 14 dni od dorgczenia Zamawiajagcemu prawidiowo
wystawionej faktury VAT.

6. W przypadku Korzystania przez Zamawiajacego z maszyny do ofrankowywania przesylek
listowych w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu przy ul. Hubala 21, Zamawiajgcy
w porozumieniu z Wykonawca bedzie ustala¢ kwote kredytu do ofrankowywania na kazdy
miesiac ,,z gbry” przy pomocy posiadanej przez Zamawiajacego maszyny frankujacej.

7. W przypadku dokonania przez Zamawiajacego wplaty wyzszej niz warto$é nadanych pizesylek
w okresie rozliczeniowym, Wykonawca zaliczy nadplate na poczet rozliczen nastgpnego miesigca.

8. Faktury VAT beda wystawiane na Powiatowy Urzad Pracy w Opolu, ul. mjr Hubala 21,
45-265 Opole. NIP: 754-18-72-985.

9. Ceny zawieraja wszelKie podatki, oplaty i koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjy

zamdwienia. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie bgda podlegaly zmianom i s3

stale przez caly okres realizacji zaméwienia, z ponizszymi wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moZe nastapi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy
nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug Zamawiajacy, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowigzuje si¢ do uiszezenia oplaty zmienionej o podatek od towaréw i ustug wg stawki
obowigzujacej w dniu wystawienia faktury VAT,

b) ceny okreslone przez Wykonawceg w ofercie ulegng obnizeniv w toku realizacji zamowienia
w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen podanych w zlozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek
woéwezas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obniZzone oplaty pocztowe dla ustug, wynikaja-
ce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

¢) Zamawiajacemu przystuguje mozliwosé korzystania z programow rabatowych
{opustowych) oferowanych przez Wykonawcg w toku realizowanej umowy tak co do ceny
konkretnego rodzaju przesyiki, gabarytu jak i upustdw od calosci wartosci miesigeznej

faktury.

§6

1. Zamawiajacy upowaznia do wspolpracy z Wykonawcea:



§7

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
platnosei za czynnoéei bgdace w toku realizacji, wynikajaca z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, po
uprzednim wezwaniu Wykonawcy do swiadczenie ustug zgodnie z umowa oraz obowigzujacymi
przepisami,

b) z zachowaniem | miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzier miesigca

kalendarzowego.
§8

1. Na podstawie art. 144 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowienn umowy w zakresie:

a) godzin dorgczania i nadawania przesylek, jezeli beda one wynika¢ ze zmian w strukturze
organizacyjnej Zamawiajacego,

b) zmiany adreséw placéwek stuzacych do odbioru przesylek awizowanych pod warunkiem, ze
nowe migjsce placowki wskazane przez Wykonawce bedzie usytuowane w tej samej
miejscowosci, ktorg wskazal Wykonawca w zlozonej ofercie,

¢) zmiany os6b reprezentujacych strony na skutek zmian organizacyjnych,

d) w przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na uslugi
pocziowe, w czasie trwania umowy, Zamawiajacy zastosuje obowigzujacy podatek VAT, przy
zatozeniun, iz ceny jednostkowe netto wskazane w formularzu szezegélowej kalkulacji cenowej

nie ulegng zmianie.

§9

1. Ewentualne spory mogace wynika¢ ze stosowania niniejsze) umowy rozstrzygane bedg przez
Strony w drodze wzajemnych negocjacji.

2. W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygnigcie sporu okaze si¢ niemozliwe, poddany on zostanie
rozstrzygnigciu przez sad powszechny, wlasciwy ze wzgledu na siedzibg Zamawiajacego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umows begdg mialy zastosowanie przepisy Prawa
zamdwien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Prawa pocztowego.

4, Umowe sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

5. Integralng czescia niniejsze) umowy jest specyfikacja istotnych warunkow zamodwienia, oraz oferta

Wykonawcy.



Zalgczniki do umowy:

1.

zalgcznik Nr 1 - Wzor ,,Pocztowej ksiazki nadawczej”

zalgcznik Nr 2 — Wzér ,,Zestawienia ilosciowo - warto$ciowego przesylek rejestrowanych w
obrocie krajowym nadanych w dniu ....... ?

zalgeznik Nr 3 - Wzér ,Zestawienia ilociowo - wartosciowego przesylek rejestrowanych w
obrocie zagranicznym nadanych w dniu ...... ”

zalgcznik nr 4 — Formularz szczegétowej kalkulacji z oferty Wykonawcy

Wykonawca Zamawiajacy
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pieczatka Zamawiajgcego

Zalgceznik Nr 2 do umowy

WZOR

Zestawienie iloSciowo - warto§ciowe przesylek w obrocie krajowym nadanych w dniu ..o

Przesylki listowe nierejestrowane

: p . Ekonomiczne Priorytetowe
rzedzial wagowy
liczba | ., "2 fgczna lczba | ., Sl aczna warto$c
jednostkowa | wartosé jednostkowa
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