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URZAD PRACY

DO-252-1/15/14

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

CZESC1
OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

POWIATOWY URZAD PRACY W OPOLU

Kierownik zamawiajacego: Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu
45-266 Opole, ul. mjr Hubala 21.

tel. (77) 4422929, fax (077) 4422928

NIP 754-18-72-985 Regon 531598561

2. Tryb udzielania zamoéwienia:

Przetarg nieograniczony o warto$ci zaméwienia mnigjszej od kwot okreSlonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w zw. z art. 10 ust. 1, w zw. z art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych fjedn. tekst Dz. U. 22013 r., poz. 907 ze zm/

3. Opis przedmiotu zamdéwienia:

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i za granica
przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdéw, zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529) przez Wykonawce na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Opolu oraz jego nizej wymienionych placéwek:

a) Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu ul. Hubala 21, 45-266 Opole,

b) Filii PUP w Niemodlinie, ul. Bohateréw Powstan Slaskich 37, 49-100 Niemodlin,
¢) LPiK w Ozimku, ul. Wyzwolenia 34, 46-040 Ozimek,

d) LPiK w Popielowie, ul. Powstancow 12, 46-090 Popielow 12.

3.2 Zasady wykonywania ushug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub
nienalezytego ich wykonania okreslone sg w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 22012 r. poz. 1529),
b} rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013r. w sprawie ushugi
pocztowej (Dz. U. z2013r, poz. 1468.),
¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania vshug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z2013 r,,
poz. 545).
3.3 Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 1do SIWZ,
3.4 Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug wspélnego stownika zamoéwieri CPV:

- 64110000-0 ustugi pocztowe,
- 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
- 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.



4. Termin wykonania zaméwienia: sukcesywnie od dnia 01-02-2015 do dnia 31-01-2018 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelniania tych
warunkéw:
5.1 W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy spehiaja warunki udziatu w
postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. | ustawy Pzp
5.1.1 posiadania uprawnief do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynmosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spelniony jezeli Wykonawca udokumentuje, ze
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzgdu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 z pdzh. zm.) oraz zlozy oswiadczenie o spelnieniu
warunkéw w trybie art, 22 ust 1 ustawy prawo zaméwien publicznych - zalacznik nr 3 do
SIWZ. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia w/w warunku na podstawie zafagczonego do oferty
dokumentu oraz o§wiadczenia zgodnie z formuly: spelnia - nie spelnia.
5.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia
Wykonawca na spelnienie powyzszego warunku ma obowiazek zlozenia wykazu wykonanych/
wykonywanych ushug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnodci jest krotszy - w tym okresie polegajacych na $wiadczeniu usiug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granica przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotdw na zalgczniku nr 6 do SIWZ oraz zalaczy do wykazu poswiadczenia majace na celu
potwierdzenie nalezytego wykonania/ wykonywania ustug. Zamawiajacy uzna powyzszy
warunek za spelniony jezeli Wykonawca udokumentuje, Zze wykonal/wykonuje z nalezyts
starannoscig w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnogci jest krdtszy — w tym okresie co najmniej jedno zamowienie polegajace
na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszezania i dor¢czania przesylek pocztowych o wartodci nie mniejszej niz 100.000,00 zt
brutto (stownie: sto tysiecy zlotych 00/100). Przez jedno zamdwienie Zamawiajgcy rozumie
wykonanie jednej ustugi na rzecz jednego podmiotu/Zamawiajgcego w ramach jednego kontraktu
(umowy, zlecenia) trwajgcego minimum 12 miesigcy. Jezeli kontrakt jest aktualnie wykonywany
(niezakofczony) to jego zrealizowana cze$¢ musi dotyczy¢é minimum 12 miesigcy (np. od
listopada 2013 r., do listopada 2014 r.). W odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert w toczacym si¢ postepowaniu. Ponadto ocena spetnienia tego warunku nastapi na
podstawie oswiadczenia o spelnieniu warunkéw w trybie art. 22 ust 1 ustawy prawo zamoéwien
publicznych - zalgeznik nr 1 do STWZ. Zamawiajacy dokona oceny spehtienia w/w warunku na
podstawie zatgczonego do oferty wykazu, dokumentu oraz odwiadczenia zgodnie z formula:
spelnia - nie spelnia,
5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia tj.:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie, ograniczajac go jedynie do
przedlozenia o§wiadczenia o spetnianin warunkow udzialu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust
| ustawy - Prawo zaméwien publicznych (zatacznik nr 3 do SIWZ). Zamawiajacy dokona oceny
spelienia w/w warunku na podstawie o$wiadczenia zgodnie z formula: spelnia - nie spelnia.
5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie, ograniczajac go jedynie go
przedlozenia o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziahn w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust
1 ustawy - Prawo zamowien publicznych (zatgcznik nr 3 do SIWZ). Zamawiajgcy dokona oceny
spetnienia w/w warunku na podstawie o$wiadczenia zgodnie z formuia: spelnia - nie spelnia.
5.2. W postgpowaniu mogg wziaé udzial Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek udziatu w
postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okolicznosceiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
5.3. W postgpowaniu mogg wziaé udzial wykonawcey, ktérzy spelniaja warunek vdziatu w
postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.
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6. Wykaz oSwiadczenin i dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawey w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

Na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
mogg by¢ skladane Zamawiajacy zada zlozenia nastepujgcych dokumentow:

6.1

6.1.1

6.1.2.

6.2

6.2.1
6.2.2

6.3

W celu oceny spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow.

oswiadczenia potwierdzajgcego spelnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
— (wg wzoru na zalaczniku nr 3 do SIWZ),

zaswiadczenie potwierdzajace, iz wykonawca zostat wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych,

W celu wykazania spelnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw
do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonawcy w okolicznosciach, o
ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy zada zlozenia nastepujacych
dokumentéw:

o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia — wedlug wzoru na zatgczniku nr 4 do SIWZ,
aktualnego odpisu z whadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoscei
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skiadania ofert.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia

w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5) i art. 24b ust. 1 pkt. 3 ustawy Pzp
Wykonawcy przystgpujacy do niniejszego postgpowania zobowigzani sg zlozy¢ listg
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow albo informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitalowej (wg zalgczonego wzoru nr 5 do SIWZ).

6.4 Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu na

6.5

6.6

potencjat innych podmiotow, ktére beda braly udzial w realizacji czgéci zamdwienia, na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp zobowigzany jest udowodnié zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowal zasobami niczb¢dnymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
Jezeli wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 Pzp
polega na zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, a
podmioty te beda braty udzial w realizacji czg§ci zamowienia, zamawiajacy Zada przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw dotyczacych tego podmiotu w zakresic
wymaganym dla wykonawcy. Postanowienia dotyczace podmiotéw, ktére majg siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej stosuje si¢ odpowiednio.

Podmioty zagraniczne

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]

Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6.2.2, sklada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace

odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,

Dokumenty, o ktérych mowa w lit. a powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey

przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce

zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, zastgpuje sie je

dokumentem zawierajacym oswiadezenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do

reprezentacji wykonawcy, ziozone przed, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym

albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca

zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
Jezeli oferta skladana jest przez osoby inne niz osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy na podstawie postanowien zawartych w statutach, umowach lub innych
dokumentach regulujacych sprawy zwigzane z reprezentacja wykonawcy, w tym z



mozliwoscia zaciggania w imieniu Wykonawcy zobowigzan majatkowych, do oferty nalezy
zalgezy¢ oryginal pelnomocnictwa (lub odpis, kserokopig petnomocnictwa poswiadczong
za zgodno$¢ 7 oryginatem przez Wykonawce) okreélajace zakres czynnosci jakie w imieniu
dajgcego petnomocnictwo moze wykonywaé petnomocnik w prowadzonym postgpowaniu.

6.7 Forma dokumentow

6.7.1 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé zloZzone wraz z thimaczeniem na jezyk
polski, po$wiadczone przez Wykonawce.

6.7.2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach, ktorych Wykonawca polega na zasadach
okreS§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$é z oryginalem odpowiednio
przez wykonawce lub te podmioty.

6.7.3. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

6.7.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

6.8 Oswiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania

6.8.1 wypehiony formularz ofertowy (wg zataczonego wzoru —zatacznik nr 2 do SIWZ).

6.8.3 pelnomocnictwo podmiotéw wyst¢pujacych wspélnie, (jezeli dotyczy).

6.8.4 o$wiadczenia i dokumenty, o ktéorych mowa w pkt. od 6.1 do 6.6 ninigjszej SIWZ
(odpowiednia).

6.9 Oferty wspolne

6.9.1 Wykonawcy moga wspolnie ubiegad si¢ o udzielenie zamoéwienia, jako konsorcjum. W takim
przypadku ich oferta musi spelniaé¢ nastgpujgce wymagania:

6.9.2 Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ustanowig petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.9.3 Przepisy dotyczace Wykonawey stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspoinie
ubiegajacych si¢ o ndzielenie zamdéwienia.

6.9.4 Jezeli oferta Wykonawcow, wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia, zostala
wybrana, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawic zamdwienia
publicznego umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcéw.

6.9.5 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem
(liderem konsorcjum),

6.9.6 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia - konsorcjum - skiadajg
o$wiadczenia, z ktorych tresci wynikaé bedzie, ze razem/lacznie spelniajg warunki udziatu
w postepowaniu wynikajgce z art. 22 ust. | ustawy Pzp (wzdér oéwiadczenia stanowi zalacznik
nr 3 do SIWZ).

6.9.7 Wykonawcy wspolnic ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia - konsorcjum - skladajg
oddzielnie o$wiadczenia o nie podleganiu wykluczeniu z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wzdr
oswiadczenia stanowi zal. nr 4 do SIWZ) oraz oddziclnie liste podmiotéw nalezacych do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw albo informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej (wzor

w zatgczniku nr 5 do SIWZ)

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania ofwiadczen i dokumentéw, a takze wykaz 0s6b uprawionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

7.1 Sposéb porozumiewania si¢ z Wykonawecami

7.1.1 Wszelkiego rodzaju oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub elektronicznie, ze stosownym potwierdzeniem o
otrzymaniu faksu lub maila przez adresata.

7.1.2 Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych ze SIWZ, sposobem przygotowania i zlozenia oferty, kierujac swoje
zapytania na pi$mie pod adres: Powiatowy Urzad Pracy w Opolu, ul. Majora Hubala 21,
45-266 Opole, faksem pod numer: faks: (77)44 22 929, lub na adres e- mail
opop@praca.gov.pl




7.1.3 W przypadku przesylania wnioskéw i informacji drogg elektroniczng nalezy w temacie e-maila
wpisaé: numer zamodwienia oraz nazwe zamoOwienia, co wlatwi stronom identyfikacjg
wiadomosci.

7.2 Pytania i odpowiedzi do SIWZ

7.2.1 Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
post¢powaniem na warunkach okreslonych w art. 38 ustawy Pzp.

7.2.2 Tres¢ wyjasnicnia zostanie przekazana jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérym
dorgczono SIWZ bez wskazania Zrodla zapytania oraz zamieszczona na stronic internetowej
http://pup.opole.sisco.info

7.3 Zmiany do SIWZ

7.3.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert,
zmieni¢ tresé SIWZ.

7.3.2 Dokonang zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamiesci ta zmiane na stronie internetowej, na ktorej udostgpnit STWZ
tj.: hitp://pup.opole.sisco.info

7.3.3 Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia 0 zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajgcy przedhuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktorym przekazal specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia, oraz zamiesci tg informacje na
stronie internetowe;j.

7.4 Wyjasnienia do ofert
W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcey pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty.

7.3 Do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami wyznaczono osoby:

Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami ze strony :
- przedmiotu zamowienia jest Pani Beata Malawska

- procedury przetargowej jest Pani Joanna Strycharz

- 8. Wymagania dotyczgce wadium.
Nie jest wymagane wniesienie wadium.

9. Termin zwiazania oferts.

8.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwrécié sie¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

9.3 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

10. Sposéb przygotowania oferty.

10.1  Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwaly iczytelng technika oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

10.2  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorgcznie przez
osobe podpisujaca oferte.

10.3 W interesie Wykonawcy zaleca sig, aby oferte zlozy¢ w opakowaniu opisanym:
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Nazwa i adres Wykonawcy:

OFERTA
) Nr sprawy DO-252-1/15/14
»owiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszezania i dorg¢ezania do kazdego miejsca w kraju i za granicg przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529) przez Wykonawce na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Opolu oraz jego nizej wymienionych placéwek”
Zamawiajacy — Powiatowy Urzad Pracy w Opolu ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole
Nie otwiera¢ przed: 01.12.2014 r. do godz. (9:30

o%&

(mozina wycigé i naklei¢ na koperte 7 oferty)

104  Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ziozone wewnatrz opakowania.

10.5 W interesie Wykonawcy lezy, aby opakowanie oferty bylo zamknigte i zabezpieczone przed
otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujace zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia,

10.6 W intercsie Wykonawcy lezy zabezpieczenie oferty przed dekompletacjg, wiec nalezy zadbac,
aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane a oferta byla spigta lub zszyta. Zamawiajacy
nie bierze odpowicdzialnosci za kompletnosé ofert skladajacych sig z luznych kartek.

10.7  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do ztozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skfadania ofert.

10.8  Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
sktadana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

10.9 Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA™ zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dolgczone do oferty.

Wykonawca ma prawo wycofa si¢ z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia

ztozonego do Zamawiajacego przed uplywemn terminu skladamia ofert. Oferta, kidra zostanie

wycofana nie bedzie otwierana przez Zamawiajgcego i zostanie zwrdcona temu Wykonawcey po
terminie otwarcia ofert.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1 Skiadanie ofert

11.1.1 Oferty nalezy sklada¢ do dnia 01.12.2014 r. do godz. 09:00 w siedzibie Zamawiajgcego,
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Opolu, ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole, w sekretariacie.
11.1.2 Oferta zlozona po terminie zostanie zwrdcona wykonawcey bez otwierania na

~ podstawie art. 84 ust. 2 ustawy.

11.2 Otwarcie ofert

11.2.1 Otwarcie ofert nastapi w_dniu 01.12.2014 r. o godz. 09:30 w siedzibie Zamawiajgcego,
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu, ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole, w pokoju nr 14

11.2.2 Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdowienia.

11.2.3 Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang przekazane Wykonawcom nieobecnym
przy otwarciu ofert, jednak wylacznie na ich pisemny wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny
12.1 Cena — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 9 maja
2014r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2014, poz. 913).



122 Ceng oferty stanowi suma wartosci wszystkich jej elementéw, zawierajaca wszystkie koszty
niezb¢dne do wykonania zaméwienia oraz przy uwzglednieniu prowadzenia robét budowlanych
na obiekeie czynnym.

12.3 Ceng oferty nalezy obliczyé, jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy uwzgledniajac
zakres zamowienia oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacja zam6wienia odpowiednio do
czgsel.

12.4  Ceng nalezy podaé w zl polskich w formularzu ,,Formularz ofertowy” (zal. nr 2 do SIWZ).

13. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1 Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie nastgpujacych kryteriow:

1 Cena ofertowa kwota brutto w IfLN za W’yk(_)na.n[e o5
calego przedmiotu zamdéwienia
Nieodplatna mozliwosé , _ .
$ledzenia przez Internet nieodplatane oferowanie mozliwosci
2 rejestrowanych przesylek ~ Sledzenia przez Internet 5
pocztowych w obrocie rejestrowanych przesylek pocztowych
krajowym w obrocie krajowym

13.1.1 Cena — 95%

Cena ofertowa — znaczenie 95 pkt

C
KC=—2_x
OB G5 (max liczha punktow)

Gdzie.

KC - ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy

Cy - najnizsza zaoferowana cena brutto, za realizacje catego przedmiotu zamdwienia sposrod
wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu

Cop — cena brutto, za realizacje calego przedmiotu zaméwienia zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna laczna liczba punkiéw jaka moze uzyskaé Wvkonawea w tvm krvierium wynosi —
95 pkt.

13.1.2 Nicodplatna mozliwoé¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie krajowym -5 %

Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujgcego klucza :
a) za oferowang mozliwo$¢ sledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych - 5 pkt
b) za brak oferty w zakresie mozliwo$¢ §ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych - 0 pkt

Maksymalna lgczna liczba punktéw jaka moze uzyskaé Wykonawca w tym kryterium wynosi —
5 pkt

Oswiadczenie w tym zakresie sklada Wykonawea na formularzu ofertowym — stanowigey
zalgcznik nr 2 do SIWZ (jezeli Wykonawca nie zaznaczy wlasciwej odpowiedzi Zamawiajacy
uzna, z¢ Wykonawca nie oferuje swiadczenia ustugi dajacej mozliwoéé sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek listowych i rejestrowanych przesylek paczkowych).

13.2. Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, w ktérej Wykonawca otrzyma najwyzsza
ilosé punktéw za wykonanie przedmiotu zamoéwienia — maksymalnie 100 punktow.

13.3 Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy spoérdd tych ofert
wybierze oferte z najnizsza ceng.



14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

14.1 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcdw, kidrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczna punktacje,
2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.2 Ponadto Zamawiajacy zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na wlasnej
stronie internetowej www.pup.opole.pl oraz na tablicy informacyjnej (II pigtro) znajdujacej si¢ w
siedzibie Zamawiajgcego.

14.3 Z Wykonawcg, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w SIWZ i zostala
oceniona jako najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw wyboru opisanych w ogloszeniu o
zamowieniu oraz w niniejszej SIWZ zostanie podpisana umowa w terminie nie krétszym niz 5
dni - jezeli zawiadomienie zostanie przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni -
jezeli zostanie przestane w inny sposéb, nie p6éZniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta.

Zamawiajacy zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy prawo zaméwien publicznych moze zawrzeé umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminéw okreslonych w art. 94 ust. 1 ustawy
prawo zaméwien publicznych.

14.4 Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy w sprawie
zamdéwienia publicznego Zamawiajacy na podstawie art. 94 ust 3 ustawy prawo zamowien
publicznych moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza spodrdd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust.1. ustawy prawo zaméwien publicznych.

14.5 Jezeli oferta Wykonawcdw, wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zostala wybrana
za najkorzystniejsza w prowadzonym postgpowaniu, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem
umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy regulujacej wspolpracg tych Wykonawcow.

15. 'Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania zamoéwienia.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcéw, albo zawarl z nim umowg¢ w sprawie zaméwienia
publicznego na takich warunkach:

16.1. Z Wykonawca, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa, ktorej wzor

stanowi zalgcznik Nr 7 do ninigjszej specyfikacji.

16.2. W umowie zawarte zostang zapisy dotyczace wzorow zestawien przesylek pocztowych, tresé
obowigzujacych nadrukéw na przesytkach o uiszczanej oplacie, wskazanie dokladnych adreséw
placdwek.

16.3. Na podstawie art. 145 ustawy prawo zamowieni publicznych w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstapic¢ od umowy w
terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W tym przypadku
Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czg¢sci
Umowy. ‘

16.4. Na podstawie art. 144 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien umowy w zakresie:

a) godzin dorgczania i nadawania przesylek, jezeli bgda one wynika¢ ze zmian w strukturze
organizacyjnej Zamawiajacego,



., b) zmiany adreséw placéwek sluzacych do odbioru przesylek awizowanych pod warunkiem, Ze
nowe miejsce placowki wskazane przez Wykonawce bedzie usytuowane w te] samej
migjscowosci, ktora wskazat Wykonawca w zlozonej ofercie,

€) zmiany 0sOb reprezentujacych strony na skutek zmian organizacyjnych,

d) w przypadku zmiany przepiséw okreslajacych wysoko$é naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania umowy, Zamawiajacy zastosuje obowiazujacy podatek VAT, przy
zaloZeniu, iz ceny jednostkowe netto wskazane w formularzu szczegotowej kalkulacji cenowej
nie ulegna zmianie.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujagcych Wykonawey w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia,

W prowadzonym postgpowaniu majg zastosowania przepisy zawarte w dziale VI art. 179-198a ustawy

Prawa zamo6wien publicznych.

CZESC I
DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewidyje udzielenia zamodwienia nzapelniajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego.

5.1. Zamawiajacy dopuszeza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng.

5.2. Adres poczty elektronicznej:opop(@praca.gov.pl

5.3 Adres strony internetowe]: www.pup.opole.pl

6. W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zaméwienia publicznego nie bedg prowadzone
rozliczenia w walutach obcych.

7. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania

DR
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CZESC III
SZCZEGOLNE POSTANOWIENIA SIWZ

Nie dotyczy

CZESC IV

Zalgczniki do STWZ

Zatacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgeznik nr 3 - Odwiadczenie o spelnianiu warunkdw udzialu w postgpowaniu.
Zatacznik nr 4 - Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zalgcznik nr 5 — Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j.
Zalgceznik nr 6 — Wykaz wykonanych ushug.

Zatacznik nr 7 - Wzdr umowy.

DYREKTO
~owlatewego Jﬁmd]h.\ Pracy
W

ZATWIERDZAM: 19.112014r. e



DO-252-1/J8/14 Zalgeznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granicg przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotdw, zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2012r. poz. 1529) przez Wykonawce na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu oraz jego nizej
wymienionych placdwek:

a) Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu ul. Hubala 21, 45-266 Opole;

b} Filii PUP w Niemodlinie, ul. Bohateréw Powstan Slaskich 37, 49-100 Niemodlin
¢} LPiK w Ozimku, ul. Wyzwolenia 34, 46-040 Ozimek

d) LPiK w Popielowie, ul. Powstancow 12, 46-090 Popielow 12

2. Zasady wykonywania ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego
ich wykonania okreslone sa w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529),

b) rozporzadzenin Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013r. w sprawie ushugi pocztowej (Dz. U.
z2013r., poz. 1468.),

¢) rozporzadzeniu Ministra Administracji t Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r,
poz. 545).

3. Przez przesylki pocztowe bgdace przedmiotem zamdwienia o gabarycie A 1 B rozumie sig:

a) zwykle — przesylki listowe oraz Kartki pocztowe nierejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej
kategorii,
b) zwykle priorytetowe — przesytki listowe oraz kartki pocztowe niergjestrowane najszybszej kategorii,
¢} polecone — przesylki listowe rejestrowane, przemieszezane i dorgezane w sposob zabezpieczajacy je przed
utrata, ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,
d) polecone priorytetowe — przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii,
¢) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki listowe przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
f}) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki listowe najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
g) z zadeklarowana wartoscia — przesylki listowe rejestrowane, za ktorych utrate, ubytek zawartosci lub

uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartoéci przesytki podanej przez nadawce.



Gabaryt A — to przesylki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nic moga by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm, maksimum — 7aden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, diugos¢ 325
mm, szerokosé 230 mm.
Gabaryt B — to przesylki o wymiarach: minimum — je$li choé jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20
mm lub dlugos$¢ 325 mm lub szeroko$é 230 mm, maksimum — suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie
moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiardw (dhugosc) nie moze przekroczy¢
600 mm.
4. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedhug wspdlnego stownika zamowien CPV:

- 64110000-0 ustugi pocztowe,

- 64112000-4 uslugi pocztowe dotyczace listow,

-~ 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.

5. Zestawienia ilosciowe przesylek, o ktérych mowa w pkt 3, sporzadzane bgda w dwoch egzemplarzach,
z przeznaczeniem: oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszczaé bedzie na
przesytkach w sposdb czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac
jednoczesnie rodzaj oraz znak oplaty.

6. Wykonawca bedzie zobowigzany do doreczania przesylek pocztowych do adresatéw bez ubytku i uszkodzenia.

7. Wykonawca zobowiazany bedzie do doreczania przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego -Powiatowy
Urzad Pracy w Opolu ul. Hubala 21, sckretariat pok. 11  oraz  placowek Zamawiajacego -
tj. Niemodlin, Ozimek, Popielow od poniedziatku do pigtku z pominigciem dni ustawowo wolnych od pracy w
godzinach od 10:30 do 11:30.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesylek objgtych przedmiotem zamdwienia z siedziby
Zamawiajacego - Powiatowy Urzad Pracy w Opolu ul. Hubala 21, sekretariat pok. 11 od poniedziatku do
pigtku z pominieciem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 10:30 do 11:30 i nadawania ich w dniu
odbioru od Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do samodzielnego dostarczania przesylek objgtych przedmiotem
zamdwienia do placéwki Wykonawey w Niemodlinie, Ozimku i Popielowie. Zamawiajacy wymaga aby
siedziba placéwki pocztowe] znajdowata si¢ w odleglosci maksymalnie do 2 km od siedziby Zamawiajacego
okreslonej w pkt. 1. Jezeli odleglosci od palcowki pocztowej Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego
przekroczy 2 km, Wykonawca zobowigzany bgdzie odbierac przesylki pocztowe samodzielnic z danej siedziby
Zamawiajacego, w celu ich nadania od poniedziatku do pigtku z pominigciem dni ustawowo wolnych od pracy
w godzinach minimum od 10:30 do 11:30.

10. Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy posiadania jednostki organizacyjnej lub placowki w Opolu i kazdej
gminie znajdujacej sie na terenie dzialaino$ci Zamawiajacego, umozliwiajacej adresatom korespondencii
awizowane] jej odbiér i byly czynne we wszystkie dni robocze.

11. Zaméwienie bedzie realizowane sukcesywnie od dnia 01-02-2015 do dnia 31-01-2018 r.

12, Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajgcemu niedoreczonych przesylek niezwlocznie po

wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia. Po uplywie terminu odbioru przesytka (w przypadku jej

nicodebrania przez adresata) zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nicodebrania. W



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowigzywaé beda zasady okreslone w przepisach
migdzynarodowych.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego oraz jego placéwek podpisane przez adresata
"potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
Wykonawca pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, érdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ przesylke (takze drugie awizo) stosownie do przepisow:

- Kodeksu podstgpowania administracyjnego (Rozdzial VII).- Dz. U, z 2013 r., poz. 267 z p6zn. zm.

- Kodeksu postepowania karnego — Dz. U. z 1997 r., Nr 89, poz. 556 z pozn. zm.

- Kodeksu postgpowania cywilnego — j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 101 z p6éZn. zm.

Zamawiajacy zwraca uwage, ze czesé przesylek, bedzie nadawana w trybie art. 57 §5 oraz art. 83 §3 k.p.a,
art. 165 § 2 k.p.c., art. 124 k.p.k. czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego.

Ushige pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana jezeli dorgczenie przesylki
rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni roboczych od dnia
nadania.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZ niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia,
zgodnie z przepisami rozdziahi 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529).

Wydanie przesylek (za pokwitowaniem) pracownikowi Wykonawcy, moze nastapi¢ tylko po okazaniu upo-

waznienia przez przedstawiciela Wykonawcy odbierajacego przesyiki, wraz z dokumentem tozsamosei

(dotyczy przesylek odbieranych przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego).

Zamawiajacy bedzie korzystal wylgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza si¢ stosowania
opakowan Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru w przypadku przesylek
nadawanych w trybie postgpowania administracyjnego, w kwestii pozostatych przesylek Zamawiajacy bedzie
korzystat z potwierdzen odbioru Wykonawcy.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 w sprawie
warunkéw  wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r.,, poz. 545)
Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednia okresiong w w/w rozporzadzeniu ilos¢ placéwek zdawczo-
odbiorczych . Placéwki powinny byé czynne min. 5 dni w tygodniu.

Wykonawca powinien dostarcza¢ przesylki najszybszej kategorii (priorytetowe) w dniu nastgpnym po dniu
nadania, natomiast przesylki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii Wykonawca bedzie dor¢czal 3 dni
po dniu nadania. Z powodu nicobecnosci adresata przesylka bedzie awizowana w placéwece Wykonawcey
przez okres 14 dni. Przesytki nie podjgte przez adresata po okresie awizowania, Wykonawca niezwlocznie
zwraca do Zamawiajacego.

Reklamacije z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcey po uplywie 14 dni od

nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigey od ich nadania.



22. Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania reklamaciji, zastosowanie

23

maja unormowania zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013r.
w sprawie ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468.),
Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ushugi pocztowej stosuje sig odpowiednio

przepisy Kodeksu Cywilnego.

24. Podstawa obliczenia naleznoéci bgdzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu
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26.

27

28.

29,

30.

3L

braku mozliwosci ich dorgezenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawezych, przy czym obowiazywaé beda ceny jednostkowe podane w for-
mularzu cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajagcym te zmiany. Ceny

okreslone w formularzu cenowym powinny zawieraé wszystkie optaty Wykonawcy.

. W przypadku przesylek, ktore nie sg rejestrowane — ilogé i waga przyjetych lub zwrdconych przesylek, stwier-

dzona bedzie na podstawic zestawienia nadanych lub zwréconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawia-
jacego i potwierdzona przez placowke Wykonawcy.

Wykonawca musi posiadaé w calym okresie wykonywania zamdéwienia umowe ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) w zakresie prowadzonej dzialalnosci, obejmujacej
przedmiot zaméwienia. W tym okresie Wykonawca zobowiazuje si¢ przedlozyé Zamawiajacemu do okazania

w/w umowe ubezpieczenia na kazde jego zadanie.

. Wykonawca bedzie dorgezal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych uslug pocztowych z zachowaniem

wskaznikow terminowosci dorgezen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania uslug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U z 2013r. , poz. 545).

W przypadku uvszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ oraz nanieé¢ adnotacje z
informacjg o osobie dokonujace] zabezpieczenia.

Uiszczanie przez Zamawiajacego oplat za nadane przesylki pocztowe oraz ich ewentualne zwroty bedzie
nastgpowalo z dohu. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylce oznaczenie potwierdzajgce wniesienie
oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.
Wykonawca zobowigzany jest na wlasny koszt udostgpni¢ Zamawiajacemu pieczgcie do znakowania
wlasciwej oplaty przesylek lub inne urzadzenia, narzedzia, aplikacje ktére umozliwia oznakowanie oplaty
przesylek.

Zamawiajacy posiada jedng maszyne do ofrankowywania przesylek listowych w siedzibie Powiatowego
Urzgdu Pracy w Opolu przy ul. Hubala 21. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ nastawienia maszyny do
frankowania w jednostce Wykonawcy. Strony dopuszczaja mozliwos¢ zmiany typu maszyny do
ofrankowywania, jesli w trakcie trwania umowy przestanie ona spelnia¢ warunki, okreslone w przepisach
prawa i wewnetrznych uregulowan Wykonawcy, regulujacych zasady uzytkowania maszyny frankujacych, w
szczegblnodci w  zakresie aktualnego swiadectwa dopuszezenia do obrotu pocztowego, awarii

uniemozliwiajacej jej naprawienie lub w przypadku wycofania jej w eksploatacji.

32. Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawcy bedzie ustalaé kwotg kredytu do ofrankowywania na kazdy

miesigc ,z gbéry” przy pomocy posiadanej przez Zamawiajgcego maszyny frankujacej. W przypadku



dokonania przez Zamawiajacego wplaty wyzszej niz warto$é nadanych przesylek w okresie rozliczeniowym,

Wykonawca zaliczy nadplate na poczet rozliczen nast¢gpnego miesigca.

33. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy. Rzeczywiste
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn iloci ustug realizowanych w zakonczonym
okresie rozliczeniowym oraz oplat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta b¢dzie potwierdzona co do
ilodci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie bedzie platne w terminie
14 dni roboczych od dor¢ezenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

34. Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zawiera szczegélowy
formularz kalkulacji cenowej stanowigey zatacznik nr 2 do SIWZ. Podane na formularzu cenowym ilosci
majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbg¢dny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie
stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytlek w podanych ilosciach.
Wykonawey nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy szacunkowa
ilosé przesylek/zwrotéw (okreSlonych w zatgezniku nr 2 do SIWZ) nie zostang w pelni wykorzystane do
terminu zakoficzenia umowy,

35. Ceny zawierajg wszelkie podatki, oplaty 1 koszty Wykonawcy zwigzane z realizacja zamowienia. Ceny jed-
nostkowe podane przez Wykonawcg nie bgdg podlegaty zmianom i sg state przez caly okres realizacji zamo-
wienia, Z ponizszymi wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ushlugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
odpowiednio do stawki podatku. Jezeli w trakcie obowiazywania umowy nastapi zmiana w zakresie po-
datku od towardw i ustug Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty zmienionej o podatek od towardéw i ustug
wyg stawki obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury VAT,

b) ceny okreslone przez Wykonawcg w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji zamowienia w przypadku,
gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od
cen podanych w zlozonej ofercie. Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzglgdem Zamawiaja-
cego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

¢) Zamawiajgcemu przyshuguje mozliwos¢ korzystania z programow rabatowych (opustowych) oferowanych
przez Wykonawcg w toku realizowanej umowy tak co do ceny konkretnego rodzaju przesyiki, gabarytu
jak i upustéw od catodci wartosci miesigcznej faktury.

36. Wykonawca zobowiazuje sie do przekazywania Zamawiajacemu specyfikacji ( zestawienie ilosci i wartosci)

nadanych w danym miesigcu kalendarzowym przesylek, najpézniej do 10-go dnia nastgpnego miesigca.
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