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Powiatowy Urad Pracy w Opolu mieszgzy sk przy ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole
[tel. (77) 4422929, fax (077) 4422928, NIP 754-P89B5 Regon 531598561]

oglasza wszezxie posgpowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego w #&ylprzetargu
nieograniczonego o waidc mniejszej od kwot okionych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004Rtawo zamowig publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 z @@. zm.).

Przedmiotem pogpowania jest przeprowadzenie szkolenia
,Instrukcja kancelaryjna. Obieg dokumentow w urzedzie.
Nowoczesny urgdnik.”

Formularz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoweeniraz z kompletem zaiznikdw oraz projektem

umowy jest udogpniony:

= na stronie internetowej Zamawiaggowww.pup.opole.pl

= w pokoju nr 10 (sekretariat) Powiatowego titu Pracy, ul. majora Hubala 21, 45-266 Opole, peeziiu
wniosku (bezpfatnie), w godz28- 15%

= istnieje maliwos¢ przestania drag pocztowy lub poczi elektroniczia na adres Wykonawcyodany w
pisemnym wniosku o wydanie SIWZ, przestanym naad@mawiajicego (bezptatnie)

Celem szkolgé jest zaznajomienie z zasadami procesu tworzen@avgprwewrtrznego oraz nabycie
umiejetnosci stosowania przepiséw prawa w celu usprawnienigednolicenia pracy kancelaryjnej, obiegu
dokumentéw oraz podwigzenia profesjonalsoi w obstudze klienta.

80511000-9 Ustugi Szkolenia Personelu

Termin realizacji zamowienia: 18- 20.11. 2010 .

Miejsce realizacji: Miejsce szkolenia musi byusytuowane w odlegiai nie blizszej nz 60 km i nie dalszej
niz 200 km od granicy miasta Opola;

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadanie oferggzowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajicy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofextgastosowaniem aukcji elektroniczne;.
Zamawiajcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systeakupow.

Zamawiajicy nie przewiduje udzielenia zaméwiazupetniajcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6.
Wadium — nie dotyczy Termin zg#ania ofer — 30 dni

Ogtoszenie zostato zamieszczone w Biuletynie ZaraWublicznych w dniu 14.10.2010 .

Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych warunkow

1. Wykonawcy posiadajuprawnienia do wykonywania oktenej dziatalngci lub czynndci, jezeli ustawy
naktadag obowihzek posiadania takich uprawnipoprzez wskazanie:

- iz Wykonawca zostat zarejestrowany we $gtavym, ze wzgtdu na forng organizacyja, w jakiej prowadzi
dziatalngg¢, rejestrze:

a) aktualny odpis z wiaiwego rejestru albo aktualnespaadczenia o wpisie do ewidencji dziatasod
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gospodarczej, jeli odrgbne przepisy wymagawpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji idimsici
gospodarczej, wystawione@ee wczdniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- iz Wykonawca nie zalega z zaptataleenych podatkow, optat zwkanych z dziataln@ia Wykonawcy-
zgodnie z éwiadczeniem Wykonawcy wg wzoru — geznik nr 3 do SIWZ,;

- iz Wykonawca nie zalega z optaceniem skiadek na ubezmnie zdrowotne i spoteczne, gmanych z
dziatalngcia Wykonawcy — zgodnie zswiadczeniem Wykonawcy wg wzoru — gegnik nr 3 do SIWZ.

b) aktualny potwierdzony przez pracownika wigciwego Wojewddzkiego Urgdu Pracy (pieczcia
imienng i firmow a) nie wczdnie] niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofer) wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonych przez WUP fRarzdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27.10.2004r. w sprawie rejestru instytucji szkabenich; Ustawa o promocji zatrudnienia i instytutjagnku
pracy (art. 20 ust. 1) z dnia 20.04.2004 r., t3.UD z 2008 r. Nr 69 poz. 415 ze zm.),

2. Wykonawca posiada nieglna wiedz i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem techniczngsobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawi epise zobowizanie innych podmiotéw do
udostpnienia potencjatu technicznego i os6b zdolnychwgikonania zamoéwienia, poprzez wykazanie tego w
oswiadczeniu Wykonawcy, w trybie art. 44 ustawy —viRvaZamowié Publicznych z dnia 29.01.2004,
dotyczicego spetnienia warunkéw udziatlu w pgstwaniu, zgodnie z art. 22 ustawy — Prawo zamfwie
publicznych.

a) Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonamim@wienia poprzez wykazanie osob, ktdedab
uczestniczy w realizacji szkolenia zgodnie Zwiadczeniem Wykonawcy wg wzoru — zetnik nr 4 do
SIWZ.

3. Wykonawca znajduje siw sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaidj wykonanie zamowienia,
poprzez wykazanie tego wswiadczeniu Wykonawcy, w trybie art. 44 ustawy — ViRvaZamowié
Publicznych z dnia 29.01.2004, dotycego spetnienia warunkoéw udziatu w pgstwaniu, zgodnie z art. 22
ustawy — Prawo zaméwiegublicznych.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z gpstvania o udzielenie zamowienia na postawie artust41
pkt 1-9 i ust. 2 ustawy — Prawo Zamowieublicznych.

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawadstanie dokonana wg formuty ,spetnia -
niespetnia” w nagpujacy sposob: - Zamawigy na podstawie zimnych wraz z ofegtdokumentéw bdzie
badat czy dokumenty te potwierdzayymag spetnienia okéonego przez Zamawigego warunku; - w
przypadku, gdy wymag spetnienia warunku zostantevigedzony w dokumentach ztonych przez
Wykonawe;, warunek zostanie uznany za ,spetniony”;

- w przypadku, gdy wymdg spetnienia warunku nigaoig potwierdzony w dokumentach zbmych przez
Wykonawe;, warunek zostanie uznany za ,niespetniony”.

Zmiany postanowig zawartej umowy magby¢ dokonywane w agci dotyczacej termindw oraz sposobéw
realizacji poszczegolnych czyrnéod opisanych w umowie w przypadku koniecgtiodostosowania tych
zapisoOw do standardéw rynkowych lub regulacyjnycpmaganych dla prawidtiowego i akceptowalnego
poziomuswiadczonej ustugi.

Kryteria oceny ofert.

Lp. Kryterium Liczba punktéw
1 Cena brutto(C) 60 pkt.
2. Jakosé swiadczonych ustug (J)
Wykonawca potwierdza jaké swiadczonych ustug
Certyfikatem Systemu Zagdzania Jakéria ISO 9001. 10 pkt.
Wykonawca  potwierdza  posiadanie  certyfikatu
Zarzdzania Jakéria 1ISO 9001 wpisujc dat wydania i
nazwe firmy wydajcej certyfikat w formularzy
ofertowym
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3. Wykaz przeprowadzonych szkolé (W) 30 pkt.
Wykonawca potwierdza przeprowadzenie w ostatnich 3

latach szkol& grupowych
(minimum 40 os6b jednorazowo) dla pracownikpw
Publicznych Stiab Zatrudnienia

t acznie 100 pkt

1. W kryterium 1 cena” najwyzsz liczbe punktéw - 60 - otrzyma oferta zawieteq najnksz cerg brutto,
a kazda nastpna wedtug porszego wzoru:

Liczba punktow oferty = (cena oferty najnizej skalkulowanej x 60)/cena oferty ocenianej.

2. W czsci kompetencyjnej ( J) liczba punktow, ktére mag zost& przyznane, zawiera i
w skali O pkt za brak posiadania Certyfikatu Zdzania Jakéria 1ISO 9001 lub 10 pkt. w przypadku
przediazenia wiarygodnych dokumentow potwierdmajch posiadanie w/w certyfikatu.

3. W czsci kompetencyjne{ W) liczba punktow, ktére magzost& przyznane, zawieraesw skali O pkt za
brak jakichkolwiek przeprowadzonych szkoleraz 5 pkt. za kale poprawnie udokumentowane szkolenie
grupowe. W ocenie Zamawigiego 6 to wystarczaga ilos¢ przeprowadzonych szkdlegrupowych, za
ktore mana uzyska& maksymaln liczbe 30 pkt. Tak wéc w przypadku podania i udokumentowania
wiekszej ilasci szkoler grupowych ni 6 Zamawiajcy przyzna Wykonawcy 30 pkt. w kryterium.

Zamawiajcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odjada zasadom okdlenym w ustawie
Prawo zamowig publicznych, niniejszej SIWZ oraz uzyskala napsiz liczbe punktéw z sumy trzech
kryteriow oceny oferty C + J + W. zidi nie kgdzie mana wybr& oferty najkorzystniejszej z uwagi na e,
dwie lub wkcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innkoyteriéw oceny ofert, Zamawigy spérod
tych ofert wybierze ofegtz nizsz ceny.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami w akresie:

przedmiotu zamowieniajest Pani Sarad&zynska — Dziat Organizacyjny i Obstugi Wdu pok. 10 tel. 077-
44-22-920

procedury przetargowej jest Pani Joanna Strycharz — Referat ds. Rozwagjolav Ludzkich, pok. 17, tel.
077-44-22-940

Termin skiadania ofert uptywa dnia 22.10.2010 r. dodz. 8:15

Oferty nalely sklada® w sekretariacie Powiatowego Wdu Pracy w Opolu ul. mjr Hubala 21 (pok. 10)

Otwarcie ofert nasipi w dniu 22.10.2010r. 0 godz. 8:30 w siedziaenawiagcego w pok. 14

Opole, .ooovviiiiinnn, e e

(podpis Dyrektora lub osoby uposvaonej)
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