KAPITAL LUDZKI ((‘4‘

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI URZAD PRACY

Europejski Fundusz Spofeczny

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego o wéetomniejszej od kwot okionych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z d8astycznia 2004r. - Prawo zamowie
publicznych (t.j. Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 158a przeprowadzenie szkolenia:

,Obstuga komputera w stopniu podstawowym”
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Zamawiajacy: POWIATOWY URAD PRACY W OPOLU
ul. mjr Hubala 21, 45-266dlp
tel. (77) 4422929, fax (077) 4422928
NIP 754-18-72-9&egon 531598561
godziny urzdowania: pn. — pt. w godz. 7:30 — 15:30

Tryb udzielania zamowienia: przetarg nieograniczony na podstawie przepisowWista
dnia 29 stycznia 200BRmrawo Zamoéwig Publicznych
(t.j. Dz. U. z 2007r., Nr 223, poZS5) na podstawie art. 39-46
wyej wskazanej ustawy ( w oparciu o art. 5 ust. 18)kt

[ll. Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 29.08.2008r.

IV. Sposaéb realizacji zamowienia:

a) zamawiagcy nie dopuszcza mbwosci ztozenia oferty czsciowej,

b) zamawiagcy nie dopuszcza mbwosci ztozenia oferty wariantowej,

C) zamawiagcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6,

d) zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium,

e) zamawiagcy nie zamierza zawietaumowy ramowej i nie przewiduje wyboru najkorzysjszej oferty
z zastosowaniem aukgcji elektronicznej.

V. Przedmiot zaméwienia:KOD CPV 80423320-4 kursy komputerowe
Przedmiotem zamowienia sistugi szkolenia zawodowego w zakres@@bstuga komputera w stopniu
podstawowyni. Celem szkolenia jest zdobycie przez uczestnikdgpowiedniej wiedzy i nabycie
umiejetnosci niezlzdnych do sprawnej obstugi komputera.

a) przeprowadzenie szkaleggrupowych dla skierowanych 40 os6b bezrobotnyclyrupach 10 osobowych.
Grupy rozpocza szkolenie w odbnym uzgodnionym po podpisaniu umowy terminie —
| termin - kwieciea 2008 (dwie grupy)tl termin_- czerwiec 2008 (dwie grupy). W jednym terminieggo
rozpocac¢ sie lub trwa zajgcia dla dwdéch grup jednocage,

b) termin realizacji szkolenia: od dnia podpisania wyalo 29.08.2008r.

c) szkolenie musi byprowadzone na terenie miasta Opola,

d) uczestnicy szkolenia muszbyé ubezpieczeni od nagtstw nieszegliwych wypadkéw od dnia
rozpoczcia szkolenia do dnia zakozenia szkolenia_(koszt ubezpieczemasi by ujety w koszcie
szkolenia — w cenie ofeftybezpieczone osoby powsj 25 rokuzycia,

e) zajecia musz odbywa sie od poniedziatku do piku, pomedzy godzim 8:00 a 15:00, nie wcej niz 5
godzin lekcyjnych dziennie,

f) Wykonawca ma zapewhi do wykonania niniejszej ustugi min. 2 pracownikdgydaktycznych
(o odpowiednich kwalifikacjach zgodnie z wyganiamiapkt. VI.2a) prowadzych szkolenie tj. jeden
prowadacy na jeda gruge. W przypadku trwania dwoch szkalgednoczénie na kada grupe przypada
inny prowadzcy,

g) na 1 osob szkolom musi przypada 1 komputer przygotowany do szkolenia tzn. z zalostanymi
niezkednymi programami,

h) w ramach udzielonego zaméwienia Wykonawca zobzpaviy jest do zorganizowania egzaminu
wewrgtrznego ze zdobytej wiedzy oraz wydania odpowiegimigokumentu stwierdzgjego ukaczenie
szkolenia. Dokument ten Wykonawca zapewni w weaigkiej, oraz w zalaaosci od wyboru uczestnika
szkolenia angielskiej lub niemieckiej,

I) w cenie oferty musgby¢ ujgte materiaty szkoleniowe: zbindowany skrypt lukakka, notatnik, dtugopis,

1) Wykonawca zobowizany jest do wykonania ustugi, w miejscu szkolevkesslonym w ofercie, zgodnie
Z 0golnymi przepisami BHP (Dz.U. nr 169 z 2003p)pa-.,

k) Wykonawca przed rozpogziem szkolenia, w miejscu szkolenia wskazanym waide zobowizany jest
zapozna sig z informacj o zagraeniach wystpujacych w miejscu szkolenia,
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l) warunki szczeg6towe wykonania zaméwienia:
wymagany czas trwania szkolenia na 1 kuasagbéteml30 godzin lekcyjnych
Program musi obejmowac:

- poznanie podstawowych zasad dziatania i budowy kienp —5 godzin lekcyjnych;

- podstawy obstugi systemu operacyjnego Windows rifndows XP, w tym m.in.: przeszukiwanie
zawartdci komputera, dostosowywanie pulpitu (rozdziekezly zaktadanie folderéw, sposoby instalacji
programow, przegrywanie plikbw nazrée naéniki danych (umigjtnos¢ postugiwania s wymiennymi
dyskami, nagrywanie na dyskietkach i ptytach Cb-godzin lekcyjnych;

- obstuga WORD 45 godzin lekcyjnych (podstawowe operacje gaine z edycja tekstobw, modyfikowanie
dokumentéw tekstowych);

- obstuga EXCEL —-45 godzin lekcyjnych (podstawowe operacje w arkusalkitacyjnym, formuty
i funkcje, wykresy w arkuszu kalkulacyjnym);

- obstuga uradzen peryferyjnych: drukarki, skanera, adzenia wielofunkcyjnego, kamery internetowej —
5 godzin lekcyjnych;

- obstuga Internetu i poczty elektronicznel5-godzin lekcyjnych (przegtlarki internetowe, pozyskiwanie
informacji z Internetu, korzystanie z poczty elekiicznej);

Szkolenie w caléci musi byé prowadzone przy komputerach w formie za¢é praktycznych.

Godzina lekcyjna — oznacza godziekcyjm tj. 45 min.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych warunkow

1. Wykonawcy posiadajuprawnienia do wykonywania oktenej dziatalngci lub czynndci, jezeli ustawy
naktadag obowhzek posiadania takich uprawnipoprzez wskazanie:

- iz Wykonawca zostat zarejestrowany we $gtavym, ze wzgtdu na forng organizacyja, w jakiej prowadzi
dziatalngg¢, rejestrze:

a) aktualny odpis z wiaiwego rejestru albo aktualnespaadczenia o wpisie do ewidencji dziatasod
gospodarczej, jeli odrgbne przepisy wymagawpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji idimsici
gospodarczej, wystawione@ee wczdniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) aktualny potwierdzony przez pracownika wiadciwego Wojewddzkiego Uredu Pracy (pieczcia
imienng i firmow a) nie wczgniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofer) wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonych przez WUP £fRarzdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27.10.2004r. w sprawie rejestru instytucji szkabenich; Ustawa o promocji zatrudnienia i instytutjagnku
pracy (art. 20 ust. 1) z dnia 20.04.2004r., DzzA004r., poz. 1001 ze zm.),

- iz Wykonawca nie zalega z zaplataleznych podatkdw, oplat zwzanych z dziatalneia Wykonawcy-
zgodnie z éwiadczeniem Wykonawcy wg wzoruzatacznik nr 3 do SIWZ;

- iz Wykonawca nie zalega z optaceniem skladek na ubezgnie zdrowotne i spoteczne, zmanych

z dziatalndcia Wykonawcy — zgodnie zswiadczeniem Wykonawcy wg wzoruzatacznik nr 3 do SIWZ.

2. Wykonawca posiada niegln wiedz i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem techniczngsobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, poprzez wykazdego w dwiadczeniu Wykonawcy, w trybie art. 44
ustawy — Prawo Zamowie Publicznych z dnia 29.01.2004, dotycego spetnienia warunkéw udziatu
w postpowaniu, zgodnie z art. 22 ustawy — Prawo zamd\pigblicznych.

a) Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykomaramoéwienia oraz posiadeymi kwalifikacje
niezkedne do wykonania zamowienia tj. min. 2 osobamijguotegacymi wyksztalcenie wisze i déwiadczenie
co najmniej trzyletnie z zakresu nauki obstugi komepa (m.in. zajcia z informatyki w szkole, prowadzenie
szkole1) zgodnie z éwiadczeniem Wykonawcy wg wzoruzatacznik nr 4 do SIWZ

b) Wykonawca dysponuje potencjalem technicznymzésgm komputerowym) niezolinym do wykonania
zamdwienia tj. jednym, przygotowanym do szkolerstanowiskiem komputerowym dla 4dej szkolonej
osoby (zainstalowane niegine programy), ugdzeniami peryferyjnymi (drukarka, skaner, adzenie
wielofunkcyjne, kamera internetowa) - zgodnie sviadczeniem Wykonawcy w formularzu ofertowym —
zalacznik nr 1 do SIWZ
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3. Wykonawca znajduje siw sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnigj wykonanie zamowienia,
poprzez wykazanie tego wswiadczeniu Wykonawcy, w trybie art. 44 ustawy — ViRvaZamowié
Publicznych z dnia 29.01.2004, dotycego spetnienia warunkéw udziatu w ggsiwaniu, zgodnie z art. 22
ustawy — Prawo zaméwiegublicznych.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z gpsivania o udzielenie zamowienia na postawie artust41
pkt 1-9 i ust. 2 ustawy — Prawo Zamowieublicznych.

Ocena spetnienia warunkow wymaganych od Wykonaweostanie dokonana wg formuty” ,spetnia — nie
spetnia” w nasfpujacy sposob: - Zamawigy na podstawie zimnych wraz z ofest dokumentow bdzie
badat czy dokumenty te potwierdzajvymdg spetnienia okéeonego przez Zamawiggego warunku;

- w przypadku, gdy wymog spetnienia warunku zostapotwierdzony w dokumentach zémych przez
Wykonawe, warunek zostanie uznany za ,spetniony”; - w pegku, gdy wymaog spetnienia warunku nie
zostanie potwierdzony w dokumentach zooych przez Wykonawe warunek zostanie uznany za
Lniespetniony”.

W przypadku niespetnienia jakiegokolwiek warunkuziath w pos¢powaniu Wykonawca zostanie
wykluczony z posfpowania na podstawie art. 24 ustawy.

VIl.  Os$wiadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia arunkéw  udziatu
w postgpowaniu, ktére musz spetnia¢ wykonawcy oraz inne dokumenty wymagane przez
Zamawiajacego:

1. aktualny odpis z wkxiwego rejestru albo aktualnegosegadczenia o wpisie do ewidencji dziataed
gospodarczej, jeli odrgbne przepisy wymagappisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidenc;i {dinsci
gospodarczej, wystawionegoe wczdniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w pgstwaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatpfer

formularz ofertowy(zatacznik nr 1) — nie mae zawierd innych pozycji ni wskazane we wzorze,

3. oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 44 ustawy, dafge spetnienia warunkéw udziatu
w postpowaniu, zgodnie z art. 22 ustawyatacznik nr 2 do SIWZ,

4. oswiadczenie Wykonawcyze nie zalega z optaceniem podatkow, optat orazdsktena ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne lub uzyskat przewidziane prawewolnienie, odroczenie lub rozémie na raty
zalegtych ptatnéci lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wisciwego organu zatacznik nr 3 -
(w przypadku istnienia zaledla, naley przedtay¢ zawiadczenieze Wykonawca uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie, rozémie na raty zalegtych pfatom lub wstrzymanie w cakoi
wykonania decyzji wigciwego organu — wystawione nie wéamiej niz 3 miesice przed uptywem terminu
sktadania ofert),

5. aktualny fotwierdzony przez pracownika wigciwego Wojewodzkiego Urgdu Pracy (pieczcia
imienng i firmow a) nie wczdniej niz 6 miesecy przed uplywem terminu sktadania ofer) wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych pr¥éUP (Rozporgdzenie Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 27.10.2004r. w sprawie rejestru instytugkadeniowych; Ustawa o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (art. 20 ust. 1) z d2a04.2004r., Dz. U. z 2004r., poz. 1001 ze zm.),

6. oswiadczenie wykaz kadry przeznaczonej do realizejpblenia — wgatacznika nr 4 do SIWZ, wraz z
zaswiadczeniami z jednostki w ktorej pracowrikiadczyt ustugi lub wykonywat prgow zakresie nauki
obstugi komputera, z wyszczegodlnieniem okresu raktaru zag¢ (nazwy przedmiotu),

7. preliminarz kosztéw zatacznik nr 5 do SIWZ.,

8. zatwierdzona przez Wykonawomowa — zaicznik nr 6 do SIWZ,

9. program szkolenia,

10w przypadku konsorcjum do oferty musidakczony dokument ustanawagy petnomocnika konsorcjum
do reprezentowania go w pgsbwaniu 0 udzielenie zamowienia albo reprezentcavanposgpowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

11W przypadku Wykonawcydalacego spotk cywilna wymagane jest zadzenie do oferty:

a) zawiadczenia o wpisie do ewidencji dziatatobgospodarczej kalego ze wspdlnikéw, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesgcy przez uptywem terminu sktadania ofert,

b) umowy spéiki,

N
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¢) petnomocnictwa wspolnikbw do wygtowania w imieniu spotki lub zienia dokumentéw przetargowych
podpisanych przez wszystkich wspdlnikow,gk umowa spotki nie stanowi inaczej.

Jezeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds] Polskiej stosuje
sig odpowiednio przepisy Rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 200bz.U. nr 87, poz.
605).

VIIl.  Przyczyny odrzucenia oferty
Ztozone przez wykonawcow ofertytts odrzucone w cgci (w zadaniu) lub w cakei, jezeli:
- oferta jest niezgodna z ustaw
- jej tres¢ nie odpowiada téei specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia,
- jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiieprzepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,
- zawiera raaco nislky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,
- zostata ztaona przez wykonavwecwykluczonego z udzialu w paegtowaniu o udzielenie zamowienia lub
nie zaproszonego do sktadania ofert,
- zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdryte mana poprawé na podstawie art. 88 lubdaly
w obliczeniu ceny,
- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaleiaienia nie zgodzit sina poprawienie omyiki
rachunkowej w obliczeniu ceny,
- jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

IX. Przyczyny uniewanienia przetargu
Przedmiotowe pogpowanie przetargowe zamawiey uniewani w przypadku gdy:

-nie zlwono zadnej oferty nie podlegajej odrzuceniu albo nie wplgh zaden wniosek
0 dopuszczenie do udziatu w pgsdwaniu od wykonawcy nie podlegaggo wykluczeniu,

- W postpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ogaie ztazono co hajmniej dwdéch ofert nie
podlegagcych odrzuceniu,

- W postpowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektroniegnvptynety mniej niz dwa wnioski o
dopuszczenie do udziatu w licytacji elektroniczakgo nie zostaly ztmne oferty co najmniej przez dwéch
wykonawcow nie podlegagych wykluczeniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przexsy kwote, ktéra zamawiagcy maze przeznaczyna sfinansowanie
zamowienia,

- zostaly ztaone oferty dodatkowe o takie samej cenie,

- wystapifa istotna zmiana okolicz§oi powodujca, ze prowadzenie pogiowania lub wykonanie
zamobwienia nie by w interesie publicznym, czego nie m@ byto wczéniej przewidzig,

- postpowanie przetargowe obarczone jest avadiemaliwiajaca zawarcie wanej umowy.

X. Informacje o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z Wykonawcami:
1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawysweadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informazgmawiajcy
I Wykonawcy przekazygjfaksem — w zwizku z art. 27 ust. 2 ustawy, 4da ze stron naadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt otrzymanigwsadczé, wnioskdw, zawiadomielub informacji.
. Zgodnie z art. 27 ust. 3 ustawy zawsze dopuszgeshdorma pisemna.
3. Wyjasnienia dotyczce SIWZ udzielanedda z zachowaniem zasad oklienych w art. 38 ustawy zgodnie
z forma porozumiewania.
4. Wykonawca, ktory uzna za nieglne uzyskanie wyjamien dotyczcych treéci SIWZ, powinien wysfpi¢
z zapytaniem do Zamawigjego W SposOb wskazany w ust. 1 niniejszego pun8IWZ.

N

Wszellg korespondenejnalery przekazywé na nizej podany adres Zamawaaggo:
Powiatowy Urad Pracy, ul. Majora Hubala 21, 45-266 Opole
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Z dopiskiem Pogpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzw trybie przetargu
nieograniczonego n®bstuga komputera w stopniu podstawowym”.

5. Wszelkie wyj&nienia dotyczce SIWZ zostas udzielone niezwtocznie wszystkim Wykonawcom bez
ujawnienia zrodta zapytania. Wyjaienia zostam przekazane dragpocztow Wykonawcom, ktorzy
pobrali SIWZ osoliicie lub otrzymali ¢ za pdrednictwem poczty / zamieszczone na stornie intevngj
www.pup.opole.plNie kedzie zwotywane zebranie potencjalnych wykonawcow.

6. Wykonawcy g zobowhzani, w przypadku prowadzenia przez Zamaygefo posfpowania
wyjasniajacego na podstawie art. 87 ustawy, dozetba wyjdnien w formie i o trdci zgodnej
Z zapytaniem Zamawigego w ramach pagtowania wyjdniajacego.

XI. Mozliwosé kontaktu.
Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z wykonawcamizakresie przedmiotu zamoOwienia jest
Pani Malgorzata Peluch — Wieloosobowe Stanowisko ds. Rozwoju Zasobow Liotizkpok. 17,
tel. 077-44-22-940.
Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z wykonawcanzakresie procedury przetargowej jest
Pani Agnieszka Mtynarczyk— Referat Organizacyjno-Administracyjny pok. 1@, 077 44-22-939.

XIl.  Termin zwigzania oferta.

Wykonawca pozostaje zygiany z ofert przez okres 30 dni kalendarzowych ficod uptywu terminu
sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dmegruptywem terminu zwzania oferq
Zamawiajcy maze tylko raz zwrédéi sic do Wykonawcow o wyrgenie zgody na przedianie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie giéay jednak ri 60 dni.

Xlll.  Sposob przygotowania oferty.
a. Ofertg nalezy przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ;
b. Kazdy Wykonawca powinien przedstawylko jedry ofert; pod rygorem odrzucenia;

c. Oferta powinna b§ podpisana przez osg@ly upowaniona/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do
reprezentacji Wykonawcy lub posiagizgq odpowiednie petnomocnictwo do dokonania ninejszynndci
prawnej udzielone przez osgp upowaniom/e do reprezentacji podmiotu;

d. Zaleca s, aby kada strona byta parafowana przez aggluprawnion/e do reprezentacji Wykonawcy;
e. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim;
f. Zaleca s§ ponumerowanie stron i ich gpie w sposéb unienitwiajacy przypadkowe zdekompletowanie;

g. Dokumenty wchodice w sktad oferty magby¢ przedstawione w formie oryginatéw albospaadczonych
za zgodné¢ z oryginatem przez Wykonawdopii. Zgodnag¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentéw
musi by potwierdzona przez osely uprawnion/e do reprezentacji Wykonawcy;

h. Zamawiajcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potadremnej kopii dokumentu wytznie
wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonavkserokopia dokumentuetzie nieczytelna lubdalzie budzt
watpliwosci co do jej prawdziwgi;

i. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca inahpoprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci, musa by¢ parafowane przez osgly uprawnion/e do reprezentacii;

j- Wzory formularzy nalgy wypetnic scisle wedtug wskazowek ok§nych w SIWZ. Zamawiaiy nie
dopuszcza dokonywania w @ zahczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadktozenia

6
tel. (077) 44 2299
Powiatowy Urad Pracy faks (077) 44 22 928
ul. mjr Hubala 21 wwwipapole.pl

45-266 Opole opop@prgov.pl



przez Wykonawe wiasnych formularzy ich téé musi by tozsama z trécia formularzy zaiczonych do
niniejszej SIWZ;

k. Zadne dokumenty wchodee w skiad oferty, w tym réwnieprzedstawione w formie oryginatéw, nie
podlegag zwrotowi przez Zamawiagedo;

[. Wykonawca ponosi wszelkie koszty a@ane z przygotowaniem i zieniem oferty.

m. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie st@no tajemnig¢ przedstbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuwegi konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega,ze nie mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania, musg by¢ oznaczone
klauzuk: ,Informacje stanowice tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwenkurencji (Dz. U. z 2003r., nr 153 poz. 1503)”
i dofaczone do oferty, zalecaesaby byly trwale, oddzielnie sgie. Zgodnie z tym przepisem przez
tajemnie przedstbiorstwa rozumie si nieujawnione do wiadondoi publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przethédrstwa lub inne informacje posiade¢ warté¢ gospodarcg, co,
do ktérych przedsgbiorca pody niezkedne dziatania w celu zachowania ich poufiio

XIV. Sposbéb zigenia oferty

Wykonawca powinien umiei¢ ofert w zamkngtej, nieprzéroczystej kopercie, opatrzonej piecia
firmowa wykonawcy oraz dopiskiem: Oferta przetargowgObstuga komputera w stopniu
podstawowym”.

Wykonawca mee wprowadat zmiany lub wycofda ziozona przez siebie ofegt pod
warunkiem, ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu ammi
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu skfadaofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty musi by ztozone jak powyej. Koperta powinna zostadodatkowo oznaczona
~Zmiana” lub ,wycofanie”. Wykonawca nie mie wycofa oferty ani wprowadZi jakichkolwiek zmian w
tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert. Wybor  drogi
pocztowej dla przestania oferty ngatje na ryzyko wykonawcy. Do chwili otwarcia ofert
zamawiagcy przechowuje je w stanie nienaruszonym, w swojegiedzibie.

XV.  Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.
Oferty nalezy sktadaé w sekretariacie (pokoj nr 9) Powiatowego Urgdu Pracy w Opolu,

ul. mjr Hubala 21.
Termin skiladania ofert uptywa dnia 12.03.2008rdo godz. 09:45.

Oferta ztaona po terminie zostanie zwrécona wykonawcy bezeoainia po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

Dla ofert przestanych do Zamawieggo liczy st data i godzina dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajicego.

Otwarcie i ocena ofert.
1. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowav pok. nr 14 w dniu 12.03.2008r.
0 godz. 10:00

2. Kolejnos¢ otwierania ofert &dzie zgodna =z kolejdcia rejestracji ich wplywu do
Zamawiajcedo.

3. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwat, jaka Zamawiajcy zamierza
przeznaczyna sfinansowanie zamowienia.

4. Wykonawca, ktory nie dizie obecny przy otwieraniu ofert e wyshpic do Zamawiajcego
Z wnioskiem o przestanie informaciji ogloszonychraktie otwarcia ofert. Informacje te Zamawi@j
przesle niezwtocznie Wykonawcy.

5. W toku dokonywania badania oferty i oceny ofert Asmaacy maze zadat udzielenia
przez wykonawcow  wyjmien  dotycacych  tréci  ztozonych  przez nich  ofert.
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XVI.  Opis sposobu obliczenia ceny

a) Oferta powinna zawietacere w ztotych wraz z podatkiem VAT oraz obejmainane podatki oraz
daniny publiczne.

b) Cena oferty uwzghnia wszystkie zobowrania, musi b§ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrbnieniem nalenego podatku VAT — jeeli wystepuije.

c) Cena podana w ofercie powinna obejméwezystkie koszty i sktadniki zazane z wykonaniem
zamoOwienia.

d) Cena mee by tylko jedna.

e) Cena nie ulega zmianie przez okregmci oferty (zwhzania).

XVII.  Kryteria oceny ofert:

Wyboru najkorzystniejszej oferty z§pod ztazonych wanych ofert zamawiagry dokona
wedtug kryteriow:

1. Cena oferty— waga kryterium 100 %

Oferta zawierajca najnksz cerg otrzyma 100 punktéw, natomiast pozostate ofertyowdednio,
mniejsz ilos¢ punktéw obliczoa wg wzoru:

cena najuasza

x 100 pkt.
cena proponowana w ofercie

XVIII. Wybér oferty, ogtoszenie wynikdéw przetargu:

a) zamawiagcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z punkiidzenia kryteriow okrédonych
w niniejszej specyfikaciji,

b) o wyniku przetargu Wykonawcy zostarpowiadomieni w przestanych zawiadomieniach, w ytbr
zostanie podana nazwa (firma) i adres Wykonawayekfo oferé wybrano oraz jej cen

XIX. Zawarcie umowy:

Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamowienia publicznego w terminie niétg&zym nk 7 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty p&niej jednak nt przed uplywem terminu
zZwiazania ofer.

W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszdgnty sktadanej przez konsorcjum, Wykonawcy
wspolnie ubiegajcy sk 0 udzielenie zamdwienia publicznego zobamaini § przed podpisaniem umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego przedstazemawiagcemu umow konsorcjum.

XX.  Kazdy uczestnik przetargu ma prawo do zdyl jawnej czsci dokumentacji przetargowej po
uprzednim wysipieniu pisemnym do Zamawig@iego;, zamawiagy niezwtocznie udzieli
pisemnej odpowiedzi wskazigf miejsce, termin i czas udgphienia jawnej oZci
dokumentacji przetargowe;.

XXI.  Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

1) Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczenvkvyniku naruszenia przez Zamawi@ggo
zasad okrdonych w ustawie Prawo ZamoéwiePublicznych, przystugaj srodki odwotawcze
przewidziane wspomniarustawy, tj. protest.

2) Do niniejszego pospowania maj zastosowanie przepisy Dzialu VI Rozdziat 2 ustadoyyczce
srodkéw ochrony prawnej.

XXIl. W innych sprawach nieuregulowanych w specyfikagiotnych warunkéw zaméwienia maj
zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 sigc2004 r. Prawo ZaméwiePublicznych (t.j. Dz. U. z
2007r. Nr 223, poz. 1655).
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Zataczniki:

1. Formularz ofertowy — zatznik nr 1.
2. Oswiadczenie zgodnie z art. 22 ustawy -gzahik nr 2.
3. Oswiadczenie — zakznik nr 3.
4. Wykaz kadry — zajcznik nr 4.
5. Preliminarz kosztow — zad¢znik nr 5.
6. Istotne postanowienia umowy — gegnik nr 6.
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