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I.  Zamawiający:                         POWIATOWY URZĄD PRACY W OPOLU  
                      ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole 
 

II.  Tryb udzielania zamówienia:                  przetarg nieograniczony na podstawie przepisów Ustawy z 
      dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych  
      (t.j. Dz. U. z 2006r., Nr 164, poz.1163) do 60 000 euro, a 
      w szczególności na podstawie art. 39-46 wyŜej   
      wskazanej ustawy  

 
III.  Przedmiot zamówienia:                         74121200-5 usługi audytu 

                         /zgodny ze Wspólnym Słownikiem Zamówień/  
 
IV.  Sposób finansowania:                               współfinansowanie ze środków Europejskiego Funduszu  

               Społecznego oraz środków własnych w ramach Funduszu Pracy    
 

V. Warunki realizacji zamówienia: 

a) zamawiający nie dopuszcza moŜliwości złoŜenia oferty częściowej, 
b) zamawiający nie dopuszcza moŜliwości złoŜenia oferty wariantowej, 
c) zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 

pkt. 6, 
d) zamawiający nie wymaga wniesienia wadium, 
e) zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej i nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej 

oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 
 

VI.  Przedmiot zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie audytu zewnętrznego dla następujących projektów: 
�  ASTERIX –  w ramach działania 1.2a SPO RZL 

Okres wdraŜania – 01.01.2006 - 31.12.2007r. 
Działanie 1.2a SPO RZL  o wartości  2.362.410,00 zł. 
Projekt skierowany do młodzieŜy do 25 roku Ŝycia oraz do absolwentów szkół wyŜszych do 27 roku 
Ŝycia ( 680 osób). W ramach projektu Beneficjenci Ostateczni mogą korzystać z następujących form 
wsparcia: staŜe, szkolenia zawodowe. 
 

� OBELIX – w ramach działania 1.3a SPO RZL  
Okres wdraŜania  –  01.01.2006 - 31.12.2007r. 
Działanie 1.3a SPO RZL  o wartości 2.679.146,00 zł. 
Projekt skierowany jest do 630 osób bezrobotnych powyŜej 25 roku Ŝycia, bez prawa do zasiłku, 
zarejestrowanych przez okres do 24 miesięcy. W ramach projektu Beneficjenci Ostateczni mogą 
korzystać z następujących form wsparcia: przygotowanie zawodowe, środki na podjęcie działalności 
gospodarczej, szkolenia zawodowe. 
 

� PRACOFONIK –  w ramach działania 1.1 SPO RZL  
Okres wdraŜania  –  01.08.2006 - 31.03.2008 r. 
Działanie 1.1 SPO RZL  o wartości  355.675,00 zł. 
Działanie 1.1  Rozwój i modernizacja instrumentów i instytucji rynku pracy schemat b) Rozwój 
oferty usług instytucji rynku pracy pod nazwą  ,,Pracofonik” Sektorowego Programu Operacyjnego 
Rozwój Zasobów Ludzkich 2004-2006. W ramach  projektu został zbudowany prawidłowy kanał 
informacyjny pomiędzy Urzędem Pracy a bezrobotnymi i poszukującymi pracy. Urząd Pracy w 
Opolu został wyposaŜony w narzędzia informacyjne takie jak: usługa sms do hurtowego wysyłania 
wiadomości i bezpłatną infolinię. 
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� „Ten Drugi Pierwszy Raz  – w ramach działania 1.5 SPO RZL  
Okres wdraŜania  – 06.09.2006 - 30.11.2007 
Działanie 1.5 SPO RZL  o wartości 518.464,00 zł. 
Działanie 1.5 Promocja aktywnej polityki społecznej poprzez wsparcie grup szczególnego ryzyka 
schemat a) Wspieranie osób z grup zagroŜonych wykluczeniem społecznym pod nazwą ,, Ten Drugi 
Pierwszy Raz” Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich 2004-2006. Projekt 
skierowany jest do 140 osób bezrobotnych zarejestrowanych przez 24 miesiące od momentu ostatniej 
rejestracji. W ramach projektu beneficjenci ostateczni mogą skorzystać z następujących form 
wsparcia:  poradnictwo zawodowe, pośrednictwo pracy, szkolenia zawodowe i przygotowania 
zawodowe. 

 
2. Celem audytu jest zapewnienie, Ŝe projekty realizowane zgodnie z:  

� Zawartą umową z dnia 11.05.2006 r. o dofinansowanie realizacje Projektu SPO RZL 1.2a/2/06                           
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich 2004-2006 pod nazwą 
„Asterix” 

�  Zawartą umową z dnia 11.05.2006 r. o dofinansowanie realizacje Projektu SPO RZL 1.3a/2/06                           
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich 2004-2006 pod nazwą 
„Obelix” 

� Zawartą umową z dnia 01.08.2006 r. o dofinansowanie realizacje Projektu DWF_2_1.1_179                           
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich 2004-2006 pod nazwą  
„Pracofonik” 

� Zawartą umową z dnia 06.09.2006 r. o dofinansowanie realizacje Projektu DWF_2_1.5_364                           
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich 2004-2006 pod nazwą  
„Ten Drugi Pierwszy Raz” 

 
Celem audytu zewnętrznego jest uzyskanie przez Zamawiającego niezaleŜnej, bezstronnej  
i profesjonalnej opinii, zawartej w raporcie z przeprowadzonego audytu, na temat prawidłowości 
realizacji ww. projektów. 
WyŜej wymienione projekty są w trakcie realizacji. Przed terminem realizacji zamówienia zostanie 
poniesione 50% wydatków w ramach projektów. 
 

VII.  Sposób przeprowadzenia audytu: 
1. Audyt powinien obejmować przede wszystkim analizę dokumentacji oraz stosowanych procedur 

kontroli wewnętrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych środków, procedur 
akceptacji wydatków kwalifikowanych w zakresie ich zasadności i odpowiedniego udokumentowania, 
sprawozdawania realizacji projektu ze szczególnym uwzględnieniem realizacji przyjętych celów  
i realizacji postanowień umowy o dofinansowanie projektu.   

2. W celu stwierdzenia, Ŝe projekt realizowany jest zgodnie z umową o dofinansowanie projektu,  
a wydatki są kwalifikowalne w szczególności audyt obejmować będzie sprawdzenie: 
� dokumentacji dotyczącej projektu, 
� czy działania przewidziane we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu zostały rzeczywiście 

podjęte, 
� sposobu archiwizacji dokumentów, który pozwala prześledzić ścieŜkę wydatku od przedłoŜenia 

wniosku o płatność do poszczególnych faktur,  
� czy wydatki wykazane w dokumentach zostały rzeczywiście poniesione, 
� kwalifikowalność poniesionych wydatków, sposób ich dokumentowania i ujęcia na 

wyodrębnionym rachunku bankowym wyszczególnionym w planie kont beneficjenta, zgodność 
kwot wynikających z wniosków o płatność z zapisami księgowymi, w rozbiciu na poszczególne 
kwoty kwalifikowane,  

� wiarygodności sprawozdań z realizacji projektu przekazywanych przez beneficjenta; poprzez  
weryfikację i potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupionych towarów oraz wykonania usług 
zamówionych w ramach projektu, 

� sposobu monitorowania projektu (osiągania celu projektu), raportowania o postępach wdraŜania 
projektu oraz dotrzymanie harmonogramu realizacji zadań i podzadań projektu, 

� zasad dotyczących promocji i reklamy projektu, 
� poprawności stosowanych procedur przetargowych. 
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3. Po przeprowadzeniu audytu, audytor zobowiązany jest do przygotowania opinii i raportu z audytu 
zgodnie z Załącznikiem nr 22 Wytycznych Instytucji Zarządzającej Sektorowym Programem 
Operacyjnym Rozwój Zasobów Ludzkich (IZ  SPO RZL). 

4. Termin realizacji audytu: od dnia podpisania umowy do 31.12.2007r. Przewidywany termin 
przeprowadzenia audytu w zakresie: 

• działania 1.2a, 1.3a, 1.5 : 16 kwiecień – 31 maj 2007r. 
• działanie 1.1 :  październik – 15 grudzień 2007r. 

Terminy będą wynikały od stopnia wykorzystania środków przyznanych na poszczególne projekty 
oraz zostaną ustalone po przeprowadzeniu i rozstrzygnięciu procedury przetargowej. 

5. Audyt  musi być prowadzony w siedzibie Zamawiającego. 
6. Podczas realizacji audytu powinna zostać zweryfikowana próbka ogółem poniesionych wydatków, 

pozwalająca wydać audytorowi wiąŜącą opinię i sporządzić raport w tym zakresie. Opinia i/lub raport 
powinny wskazywać próg istotności i poziom ufności zgodny z międzynarodowymi standardami. 

7. Audyt powinien zostać przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymi, międzynarodowymi 
standardami audytu. 

8. Osoby uczestniczące w przeprowadzeniu audytu powinny spełniać wymóg bezstronności  
i niezaleŜności od badanego beneficjenta. Bezstronność i niezaleŜność nie jest zachowana, jeŜeli 
osoba lub podmiot przeprowadzający audyt: 

� posiada udziały, akcje lub inne tytuły własności w jednostce pełniącej rolę beneficjenta lub  
w jednostce z nią stowarzyszonej, dominującej, zaleŜnej lub współzaleŜnej, 

� jest lub był w ostatnich 3 latach przedstawicielem prawnym (pełnomocnikiem) członkiem organów 
nadzorczych bądź zarządzających lub pracownikiem jednostki z nią stowarzyszonej, dominującej, 
zaleŜnej lub współzaleŜnej,  

� w ostatnich 3 latach uczestniczył w sporządzaniu dokumentów stanowiących przedmiot audytu, 
� osiągnął chociaŜby w jednym roku w ciągu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu rocznego  

z tytułu świadczenia usług na rzecz danej jednostki, jednostki wobec niej dominującej lub jednostek  
z nią stowarzyszonych, jednostek od niej zaleŜnych lub współzaleŜnych. Nie dotyczy to pierwszego 
roku działalności podmiotu przeprowadzającego audyt, 

� jest małŜonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest związany  
z tytułu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobą zarządzającą lub będącą w organach nadzorczych 
jednostek albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,  

� jest lub był zaangaŜowany w planowanie, realizacje, zarządzanie projektem, który następnie audytuje,  
� z innych powodów nie spełnia warunków bezstronności i niezaleŜności.  
Ponadto, osoby uczestniczące w przeprowadzeniu audytu powinny spełniać wymogów bezstronności  
i niezaleŜności od instytucji wdraŜającej, Instytucji Pośredniczącej oraz Instytucji Zarządzającej SPO RZL.  
Poprzez spełnienie warunków bezstronności i niezaleŜności rozumie się przede wszystkim nie 
pozostawanie w stosunku pracy z wyŜej wymienionymi instytucjami osób wykonujących audyt. 
/oświadczenie odnośnie bezstronności musi stanowić integralną część oferty/. 
 

VIII  Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 
tych warunków 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust.1 
ustawy Prawo Zamówień Publicznych: 
a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli ustawy nakładają    
  obowiązek posiadania takich uprawnień, 
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami  
  zdolnymi do wykonania zamówienia, 
c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
d) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy. 
 
2. Warunki dodatkowe udziału w postępowaniu: 

- Zamawiający uzna, Ŝe Wykonawca spełnia warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, tzn.  
posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia, jeŜeli przeprowadził minimum 
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pięć audytów projektów współfinansowanych ze środków strukturalnych Unii Europejskiej w ramach 
priorytetu 1 SPO RZL, 

- Zamawiający uzna, Ŝe Wykonawca spełnia warunek określony w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, jeŜeli 
dysponuje kadrą dydaktyczną zdolną do wykonania zamówienia, tzn:  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy zatrudniający osoby o odpowiednich 
umiejętnościach i doświadczeniu w zakresie przeprowadzenie audytu oraz wiedzy z zakresu 
funkcjonowania funduszy strukturalnych, takie jak: 
a) podmioty uprawnione do badania sprawozdań finansowych określone w art.10 ust 1 ustawy z dnia 13 
października 1994 r. o biegłych rewidentach i ich samorządzie (Dz.U. Nr 31 z 2001r.poz 359 z póź.zm.) 
b) podmioty zatrudniające osoby: 
� posiadające uprawnienia biegłego rewidenta lub  
� posiadające odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez organizację, która jest członkiem 

Internatinal Federation of Accountants  lub 
� posiadające międzynarodowe uprawnienia audytora wewnętrznego (CIA Certified Internal   Auditor) 

lub  
� spełnia wymagania, o których mowa w art.58 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach 

publicznych (Dz.U.Nr249 z 2005 r. poz.2104). 
W skład zespołu przeprowadzającego audyt powinna wchodzić co najmniej jedna osoba posiadająca 
uprawnienia biegłego rewidenta. 
Ponadto, przez podmioty zatrudniające osoby o odpowiednim doświadczeniu i wiedzy naleŜy rozumieć 
podmioty posiadające: 
� doświadczenie w zakresie audytowania projektów, w których podejmowane były działania o 

podobnym charakterze np: szkolenie finansowane ze środków zagranicznych, 
� doświadczenie związane z badaniem prawidłowości wykorzystania dotacji ze środków budŜetu 

państwa,  
� doświadczenie w przeprowadzeniu audytu, 
� wiedzę z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych. 
Od Wykonawców ubiegających się o przeprowadzenie audytu zewnętrznego wymaga się złoŜenia 
dokumentów potwierdzających posiadanie odpowiednich umiejętności i doświadczenia. Informacje na 
temat posiadanego doświadczenia powinny dotyczyć zarówno doświadczenia osób, które będą 
bezpośrednio zaangaŜowane w realizację zlecenia oraz podmiotu ubiegającego się o uzyskanie zlecenia 
oraz podmiotu ubiegającego się o uzyskanie zlecenia  
 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymaga się, aby 
przynajmniej jeden z Wykonawców (lub wspólnie) spełniał wymagania, o których mowa w ust.1 pkt a-
c. W przypadku konsorcjum Ŝaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
nie moŜe podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.  

4. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie przedłoŜonych 
dokumentów i oświadczeń, które Wykonawca winien złoŜyć. W przypadku niespełnienia 
jakiegokolwiek warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania na 
podstawie art. 24 ustawy. 

 

IX  Oświadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu, 
które muszą spełniać wykonawcy oraz inne dokumenty wymagane przez Zamawiającego: 

      Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca jest obowiązany    
      przedłoŜyć: 

1. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji 
działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
składania ofert, 

2. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu 
Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające 
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odpowiednio, Ŝe wykonawca nie zalega z opłaceniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie 
zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenie, Ŝe uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 
rozłoŜenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 
organu – wystawione nie wcześniej niŜ 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert, 

3. formularz ofertowy (załącznik nr 1) – nie moŜe zawierać innych pozycji niŜ wskazane we wzorze, 
4. oświadczenie o: 

a) spełnianiu warunków art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień publicznych /t.j. Dz. U. z 2006 r., nr 164 
poz.1163/  

b) nie podleganiu wykluczeniu w myśl art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo Zamówień publicznych /t.j. 
Dz. U. z 2006 r., nr 164, poz.1163/  

      złoŜone na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ, 
5. wykaz wykonanych usług audytu w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o 

udzielenie zamówienia, a jeŜeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  
z podaniem nazwy projektu, ich wartości, dat wykonania i odbiorców – załącznik nr 3, 

6. wykaz osób, które będą wykonywały usługę audytu – wg załącznika nr 4 do SIWZ, 
7. oświadczenie o bezstronności – załącznik nr 5 (wypełniony oddzielnie przez kaŜdą z wymienionych 

w zał. nr 4 osób), 
8. w przypadku konsorcjum do oferty musi być załączony dokument ustanawiający pełnomocnika 

konsorcjum do reprezentowania go w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.    

9. W przypadku Wykonawcy będącego spółką cywilną wymagane jest załączenie do oferty: 
a) zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej kaŜdego ze wspólników, wystawionego 

nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przez upływem terminu składania ofert, 
b) umowy spółki, 
c) pełnomocnictwa wspólników do występowania w imieniu spółki lub złoŜenia dokumentów 

przetargowych podpisanych przez wszystkich wspólników, jeŜeli umowa spółki nie stanowi inaczej. 
 
JeŜeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
stosuje się odpowiednio przepisy Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. (Dz.U. 
nr 87, poz. 605). 
 

X Przyczyny odrzucenia oferty 
ZłoŜone przez wykonawców oferty będą odrzucone w części (w zadaniu) lub w całości, jeŜeli: 

- oferta jest niezgodna z ustawą,  
- jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
- jej złoŜenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, 
- zawiera raŜąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
- została złoŜona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

lub nie zaproszonego do składania ofert, 
- zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie moŜna poprawić na podstawie art. 88 lub 

błędy w obliczeniu ceny, 
- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki 

rachunkowej w obliczeniu ceny, 
- jest niewaŜna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

XI  Przyczyny uniewaŜnienia przetargu 
Przedmiotowe postępowanie przetargowe zamawiający uniewaŜni w przypadku gdy: 

- nie złoŜono Ŝadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął Ŝaden wniosek  
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od wykonawcy nie podlegającego wykluczeniu, 
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- w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę nie złoŜono co najmniej dwóch ofert nie 
podlegających odrzuceniu, 

- w postępowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wpłynęły mniej niŜ dwa wnioski o 
dopuszczenie do udziału w licytacji elektronicznej albo nie zostały złoŜone oferty co najmniej przez 
dwóch wykonawców nie podlegających wykluczeniu, 

- cena najkorzystniejszej oferty przewyŜszą kwotę, którą zamawiający moŜe przeznaczyć na 
sfinansowanie  zamówienia, 

- zostały złoŜone oferty dodatkowe o takie samej cenie, 
- wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, Ŝe prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leŜy w interesie publicznym, czego nie moŜna było wcześniej przewidzieć, 
- postępowanie przetargowe obarczone jest wadą uniemoŜliwiającą zawarcie waŜnej umowy. 

 
XII  Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

przekazywane będą w formie pisemnej zgodnie z zasadami określonymi w art. 27 ustawy.  
2. JeŜeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne 

informacje za pomocą faksu, kaŜda ze stron na Ŝądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania. 

3. Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 38 ustawy. 
4. Wykonawca, który uzna za niezbędne uzyskanie wyjaśnień dotyczących treści SIWZ, powinien 

wystąpić z zapytaniem do Zamawiającego w sposób wskazany w ust. 1 niniejszego punktu SIWZ.  
 

Wszelką korespondencję naleŜy przekazywać na niŜej podany adres Zamawiającego: 
Powiatowy Urząd Pracy,  ul. Majora Hubala 21,  45-266 Opole 

Z dopiskiem „Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie przetargu 
nieograniczonego na przeprowadzenie szkolenia „Przeprowadzenie audytu zewnętrznego”. 

 

5. Wszelkie wyjaśnienia dotyczące SIWZ zostaną udzielone niezwłocznie wszystkim Wykonawcom bez 
ujawnienia źródła zapytania. Wyjaśnienia zostaną przekazane drogą pocztową Wykonawcom, którzy 
pobrali SIWZ osobiście lub otrzymali ją za pośrednictwem poczty / zamieszczone na stornie 
internetowej www.pup.opole.pl. Nie będzie zwoływane zebranie potencjalnych wykonawców. 

6. Wykonawcy są zobowiązani, w przypadku prowadzenia przez Zamawiającego postępowania 
wyjaśniającego na podstawie art. 87 ustawy, do złoŜenia wyjaśnień w formie i o treści zgodnej  
z zapytaniem Zamawiającego w ramach postępowania wyjaśniającego. 

 

XIII  MoŜliwość kontaktu. 
Pracownikiem uprawnionym do kontaktów z wykonawcami w zakresie przedmiotu zamówienia jest 
Pan Tomasz Hrycaj  – Dział Instrumentów Rynku Pracy, pok. 5,  tel. 077-44-22-945. 
Pani Violetta Uludowska – Dział Instrumentów Rynku Pracy, pok. 16,  tel. 077-44-21-570 
Pracownikiem uprawnionym do kontaktów z wykonawcami w zakresie procedury przetargowej jest 
Pani Agnieszka Młynarczyk– Referat Organizacyjno-Administracyjny pok. 17a, tel. 077 44-22-939. 
 

XIV  Termin związania ofertą.  
Wykonawca  pozostaje  związany z ofertą przez okres 30 dni kalendarzowych licząc od upływu  
terminu składania ofert. 
W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą 
Zamawiający moŜe tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyraŜenie zgody na przedłuŜenie tego 
terminu o oznaczony okres, nie dłuŜszy jednak niŜ 60 dni. 
 
 
 



„Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego  
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich” 

 

8

XV  Sposób przygotowania oferty.  

a. Ofertę naleŜy przygotować według wymagań określonych w niniejszej SIWZ; 

b. KaŜdy Wykonawca powinien przedstawić tylko jedną ofertę pod rygorem odrzucenia; 

c. Oferta powinna być podpisana przez osobę/y upowaŜnioną/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do 
reprezentacji Wykonawcy lub posiadająca odpowiednie pełnomocnictwo do dokonania niniejszej 
czynności prawnej udzielone przez osobę/y upowaŜnioną/e do reprezentacji podmiotu; 

d. Zaleca się, aby kaŜda strona była parafowana przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji 
Wykonawcy; 

e. Oferta musi być sporządzona w języku polskim; 

f. Zaleca się ponumerowanie stron i ich spięcie w sposób uniemoŜliwiający przypadkowe 
zdekompletowanie; 

g. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawione w formie oryginałów albo 
poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopii. Zgodność z oryginałem 
wszystkich kopii dokumentów musi być potwierdzona przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji 
Wykonawcy; 

h. Zamawiający zaŜąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu 
wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub 
będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości; 

i. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez 
siebie treści, muszą być parafowane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji; 

j. Wzory formularzy naleŜy wypełnić ściśle według wskazówek określonych w SIWZ. Zamawiający nie 
dopuszcza dokonywania w treści załączonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku złoŜenia 
przez Wykonawcę własnych formularzy ich treść musi być toŜsama z treścią formularzy załączonych 
do niniejszej SIWZ; 

k. śadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym równieŜ przedstawione w formie oryginałów, nie 
podlegają zwrotowi przez Zamawiającego; 

l. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złoŜeniem oferty; 

m. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, Ŝe nie 
mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r., nr 153 poz. 1503)” i dołączone do oferty, 
zaleca się aby były trwałe, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę 
przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, 
co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

 
XVI  Sposób złoŜenia oferty 

Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej, nieprzeźroczystej kopercie, opatrzonej pieczęcią 
firmową wykonawcy oraz dopiskiem: Oferta przetargowa: „Przeprowadzenie audytu 
zewnętrznego”. 
Wykonawca moŜe wprowadzić zmiany lub wycofać złoŜoną przez siebie ofertę  
pod warunkiem, Ŝe Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu  
zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie  
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być złoŜone jak powyŜej. Koperta powinna zostać 
dodatkowo oznaczona „Zmiana” lub „wycofanie”. Wykonawca nie moŜe wycofać oferty  
ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.  
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Wybór drogi pocztowej dla przesłania oferty następuje na ryzyko wykonawcy. Do chwili  
otwarcia ofert zamawiający przechowuje je w stanie nienaruszonym, w swojej siedzibie.  
 

XVII.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

Oferty naleŜy składać w sekretariacie (pokój nr 9) Powiatowego Urzędu Pracy w Opolu,  
ul. mjr Hubala 21.  
Termin  składania  ofert  upływa  dnia  02.03.2007r.  do  godz.  9:45. 

      Oferta złoŜona po terminie zostanie zwrócona wykonawcy  bez otwierania po upływie terminu   
      przewidzianego na wniesienie protestu. 

Dla ofert przesłanych do Zamawiającego liczy się data i godzina dostarczenia oferty do siedziby 
Zamawiającego. 
 
Otwarcie i ocena ofert. 
1. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa w pok. nr 14 w dniu 02.03.2007r. o godz.  10:00 
2. Kolejność otwierania ofert będzie zgodna z kolejnością rejestracji ich wpływu do    

   Zamawiającego. 
3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką Zamawiający zamierza  

   przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
4. Wykonawca, który nie będzie obecny przy otwieraniu ofert moŜe wystąpić do Zamawiającego  

z wnioskiem o przesłanie informacji ogłoszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te 
Zamawiający prześle niezwłocznie Wykonawcy. 

5. W toku dokonywania badania oferty i oceny ofert Zamawiający moŜe Ŝądać udzielenia  
przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złoŜonych przez nich ofert. 
 

XVIII  Opis sposobu obliczenia ceny 
a) Oferta powinna zawierać cenę w złotych wraz z podatkiem VAT oraz obejmować inne podatki 

oraz daniny publiczne. 
b) Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie,  

z wyodrębnieniem naleŜnego podatku VAT – jeŜeli występuje. 
c) Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia. 
d) Cena moŜe być tylko jedna. 
e) Cena nie ulega zmianie przez okres waŜności oferty (związania).    

 

XIX  Kryteria oceny ofert: 

      Wyboru najkorzystniejszej oferty z pośród złoŜonych waŜnych ofert zamawiający dokona     
      według   kryteriów: 

1. Cena oferty – waga kryterium   100 % 

Oferta zawierająca najniŜszą cenę otrzyma 100 punktów, natomiast pozostałe oferty odpowiednio,   
      mniejszą ilość punktów obliczoną wg wzoru: 
 

      cena najniŜsza 
                                         x 100 pkt. 
   Cena proponowana w ofercie 

 

XX. Wybór oferty, ogłoszenie wyników przetargu: 
a) zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z punktu widzenia kryteriów określonych  

w niniejszej specyfikacji,  
b) o wyniku przetargu Wykonawcy zostaną powiadomieni w przesłanych zawiadomieniach, w których 

zostanie podana nazwa (firma) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz jej cenę. 
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XXI.  Zawarcie umowy 
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niŜ 7 dni 
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niŜ przed upływem terminu 
związania ofertą. 

 
W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty składanej przez konsorcjum, Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego zobowiązani są przed podpisaniem 
umowy w sprawie zamówienia publicznego przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum. 
 

XXII.  KaŜdy uczestnik przetargu ma prawo do wglądu jawnej części dokumentacji przetargowej  po  
       uprzednim wystąpieniu pisemnym do Zamawiającego; zamawiający niezwłocznie udzieli    
       pisemnej odpowiedzi wskazując miejsce, termin i czas udostępnienia jawnej części  
      dokumentacji przetargowej. 

 
XXIII.  Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy. 
       

1) Wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego zasad określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych, przysługują środki 
odwoławcze przewidziane wspomnianą ustawą, tj. protest. 

2) Do niniejszego postępowania mają zastosowanie przepisy Działu VI ustawy dotyczące środków 
ochrony prawnej, z zastrzeŜeniem art. 4a ust. 1 – nie przysługuje odwołanie i skarga. 

 
XXIV.  W innych sprawach nieuregulowanych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia mają 

zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 
2006r. Nr 164, poz. 1163). 

 
Załączniki:  
1. Formularz ofertowy – załącznik  nr 1. 
2. Oświadczenie – załącznik nr 2. 
3. Wykaz usług – załącznik nr 3. 
4. Wykaz osób – załącznik nr 4. 
5. Oświadczenie o bezstronności – załącznik nr 5. 
6. Istotne postanowienia umowy – załącznik  nr 6. 
 


