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Zamawiajacy: POWIATOWY URZAD PRACY W OPOLU
ul. mjr Hubala 21, 45-266 @po

. Tryb udzielania zaméwienia: przetarg nieograniczony na podstawie przepiséwwisia

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo ZamawReiblicznych
(t.j. Dz. U. z 2006r., Nr 164, poz.1163) db@O0 euro, a
w szczegOllnwi na podstawie art. 39-46 W)
wskazanej ustawy

Przedmiot zamdéwienia: 74121200-5 ustugi audytu
/zgodny ze Wspoélnym Stokieim Zamowié/

. Sposob finansowania: wspoétfinansowanie z&odkow Europejskiego Funduszu

Spotecznego or&mdkoéw wlasnych w ramach Funduszu Pracy

Warunki realizacji zamowienia:

Zamawiajcy nie dopuszcza nabwosci ztozenia oferty czsciowej,
zamawiajcy nie dopuszcza nabwosci ztozenia oferty wariantowej,
Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamoéwieizupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6,

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium,

zamawiajcy nie zamierza zawietaumowy ramowej i nie przewiduje wyboru najkorzysiszej
oferty z zastosowaniem aukgcji elektroniczne.

. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie aubuuretrznego dla nagpujacych projektéw:
ASTERIX — w ramach dziatania 1.2a SPO RZL

Okres wdraania — 01.01.2006 - 31.12.2007r.

Dziatanie 1.2a SPO RZL o waéto 2.362.410,00 zi.

Projekt skierowany do mtodzig do 25 rokuzycia oraz do absolwentow szkot sgzych do 27 roku
zycia ( 680 osbb). W ramach projektu Beneficjendiafczni mog korzysta z nastpujacych form
wsparcia: stze, szkolenia zawodowe.

OBELIX — w ramach dziatania 1.3a SPO RZL

Okres wdraania — 01.01.2006 - 31.12.2007r.

Dziatanie 1.3a SPO RZL o waétw 2.679.146,00 zi.

Projekt skierowany jest do 630 oséb bezrobotnyatypej 25 rokuzycia, bez prawa do zasitku,

zarejestrowanych przez okres do 24 neigsi W ramach projektu Beneficjenci Ostateczni mog
korzysta& z nasgpujacych form wsparcia: przygotowanie zawodowredki na podicie dziatalnéci
gospodarczej, szkolenia zawodowe.

PRACOFONIK — w ramach dziatania 1.1 SPO RZL

Okres wdraania — 01.08.2006 - 31.03.2008 .

Dziatanie 1.1 SPO RZL o wadd 355.675,00 zt.

Dziatanie 1.1 Rozwdj i modernizacja instrumentansitytucji rynku pracy schemat b) Rozwdj
oferty ustug instytucji rynku pracy pod nagw,Pracofonik” Sektorowego Programu Operacyjnego
Rozwéj Zasobow Ludzkich 2004-2006. W ramach prinjedostat zbudowany prawidtowy kanat
informacyjny pomédzy Urzdem Pracy a bezrobotnymi i poszuaymi pracy. Urad Pracy w

Opolu zostat wyposany w harzdzia informacyjne takie jak: ustuga sms do hurtcovegsytania
wiadomdci i bezptata infolinig.
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2.

»1en Drugi Pierwszy Raz —w ramach dziatania IPORZL

Okres wdraania — 06.09.2006 - 30.11.2007

Dziatanie 1.5 SPO RZL o waéd 518.464,00 zt.

Dziatanie 1.5 Promocja aktywnej polityki spoteczpeprzez wsparcie grup szczegoélnego ryzyka
schemat a) Wspieranie oséb z grup zagmgch wykluczeniem spotecznym pod nazwTen Drugi
Pierwszy Raz” Sektorowego Programu Operacyjnegav@pZasobow Ludzkich 2004-2006. Projekt
skierowany jest do 140 os6b bezrobotnych zarejwamgch przez 24 miegie od momentu ostatniej
rejestracji. W ramach projektu beneficjenci ostateonog skorzysta z nasgpujacych form

wsparcia: poradnictwo zawodowe spednictwo pracy, szkolenia zawodowe i przygotowania
zawodowe.

Celem audytu jest zapewnienie, projekty realizowane zgodnie z:

= Zawart umowy z dnia 11.05.2006 r. o dofinansowanie realizacgeRtu SPO RZL 1.2a/2/06
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozaspzow Ludzkich 2004-2006 pod nazw
»Asterix”

= Zawarh umowy z dnia 11.05.2006 r. o dofinansowanie realizacgeRtu SPO RZL 1.3a/2/06
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego RozaspE@ow Ludzkich 2004-2006 pod nagzw
,Obelix”

= Zawar umowa z dnia 01.08.2006 r. o dofinansowanie realizagjejeRtu DWF_2_ 1.1 179
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego RozaspE@ow Ludzkich 2004-2006 pod nagzw
~Pracofonik”

= Zawart umowa z dnia 06.09.2006 r. o dofinansowanie realizadjejeRtu DWF_2 1.5 364
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego RozaspE@ow Ludzkich 2004-2006 pod nagzw
»1en Drugi Pierwszy Raz”

Celem audytu zewitrznego jest uzyskanie przez Zamawaiggo hiezalanej, bezstronnej
i profesjonalnej opinii, zawartej w raporcie z mvadzonego audytu, na temat prawidiéevo
realizacji ww. projektow.

Wyzej wymienione projekty sw trakcie realizacji. Przed terminem realizacjmfavienia zostanie
poniesione 50% wydatkow w ramach projektow.

VII. Sposob przeprowadzenia audytu:

1.

Audyt powinien obejmowa przede wszystkim anafizdokumentacji oraz stosowanych procedur

kontroli wewretrznej w odniesieniu do przekazywania i rozliczaoieeymanychsrodkéw, procedur

akceptacji wydatkow kwalifikowanych w zakresie dsadnéci i odpowiedniego udokumentowania,

sprawozdawania realizacji projektu ze szczegollnyweglednieniem realizacji przglych celow

i realizacji postanowigumowy o dofinansowanie projektu.

W celu stwierdzeniaze projekt realizowany jest zgodnie z umpw dofinansowanie projektu,

a wydatki g kwalifikowalne w szczegélrigi audyt obejmowabedzie sprawdzenie:

= dokumentacji dotycicej projektu,

= czy dzialania przewidziane we wniosku o dofinansueaealizacji projektu zostaly rzeczyieie
podjte,

= sposobu archiwizacji dokumentéw, ktéry pozwala fextzic sciezke wydatku od przedteenia
whniosku o ptatn& do poszczegolnych faktur,

= czy wydatki wykazane w dokumentach zostaly rzecgg@iponiesione,

= kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkow, sposéb ich dokumentowania ujecia nha
wyodrebnionym rachunku bankowym wyszczegolnionym w plakioat beneficjenta, zgodso
kwot wynikajcych z wnioskoéw o pfatr$é z zapisami ksigowymi, w rozbiciu na poszczegdlne
kwoty kwalifikowane,

= wiarygodndci sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez benefi@; poprzez
weryfikacje i potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakugntowaréw oraz wykonania ustug
zamoOwionych w ramach projektu,

= sposobu monitorowania projektu (@gania celu projektu), raportowania o p@stch wdraania
projektu oraz dotrzymanie harmonogramu realizaagjiaz i podzada projektu,

= zasad dotyccych promocji i reklamy projektu,

=  poprawndci stosowanych procedur przetargowych.
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3. Po przeprowadzeniu audytu, audytor zok@any jest do przygotowania opinii i raportu z awdyt
zgodnie z Zalcznikiem nr 22 Wytycznych Instytucji Zajdzapcej Sektorowym Programem
Operacyjnym Rozwoj Zasobow Ludzkich (1Z SPO RZL).

4. Termin realizacji audytu: od dnia podpisania umowy do 31.12.2007r. Przewisywaermin
przeprowadzenia audytu w zakresie:

e dziatania 1.2a, 1.3a, 1.9.6 kwiecien — 31 maj 2007r.

e dziatanie 1.1 :pazdziernik — 15 grudzien 2007r.

Terminy kgda wynikaly od stopnia wykorzystani&@odkdéw przyznanych na poszczegdlne projekty
oraz zostamustalone po przeprowadzeniu i rozstrzygni procedury przetargowej.

5. Audyt musi by¢ prowadzony w siedzibie Zamawiaggo.

6. Podczas realizacji audytu powinna zéstaveryfikowana prébka ogdtem poniesionych wydatkow,
pozwalajca wyda& audytorowi wizaca opinie i sporadzi¢ raport w tym zakresie. Opinia i/lub raport
powinny wskazywé prdg istotnéci i poziom ufndci zgodny z mgdzynarodowymi standardami.

7. Audyt powinien zosta przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanyrigdaynarodowymi
standardami audytu.

8. Osoby uczestnicagce w przeprowadzeniu audytu powinny spetni@& wymog bezstronndci
i niezaleznosci od badanego beneficjenta. Bezstronié i niezaleznosé nie jest zachowana, jeeli
osoba lub podmiot przeprowadzagcy audyt:

= posiada udziaty, akcje lub inne tytuly wiasoow jednostce petacej rok beneficjenta lub
w jednostce z nistowarzyszonej, domimgej, zalenej lub wspétzalenej,

= jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielprawnym (petnomocnikiem) cztonkiem organéw
nadzorczych #dz zaradzapcych lub pracownikiem jednostki z anistowarzyszonej, domimgej,
zaleznej lub wspéizalenej,

= w ostatnich 3 latach uczestniczyt w spmtzaniu dokumentéw stanaygych przedmiot audytu,

= oskgnat chocizby w jednym roku w @igu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu rogmne
z tytutu swiadczenia ustug na rzecz danej jednostki, jedmasthec niej dominujcej lub jednostek
Z nia stowarzyszonych, jednostek od niej zalech lub wspdizalenych. Nie dotyczy to pierwszego
roku dziatalnéci podmiotu przeprowadzgego audyt,

= jest matonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej dugiego stopnia lub jest zarany
Z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z bs@arzdzapca lub kedaca w organach nadzorczych
jednostek albo zatrudnia przy prowadzeniu audyie tasoby,

= jest lub byt zaangawany w planowanie, realizacje, zagzanie projektem, ktéry naginie audytuje,

= zinnych powodow nie spetnia warunkow bezstrégenbniezalenosci.

Ponadto, osoby uczestnice w przeprowadzeniu audytu powinny spetnigymogdéw bezstronrigi

I niezalenaosci od instytucji wdraajacej, Instytucji Pérednicacej oraz Instytucji Zamzapcej SPO RZL.

Poprzez spetnienie warunkéw bezstradunoi niezalgnosci rozumie st przede wszystkim nie

pozostawanie w stosunku pracy zaglywymienionymi instytucjami oséb wykoragiych audyt.

/oswiadczenie odnénie bezstronndci musi stanowt integralna czesé oferty/.

VIII  Opis warunkoéw udziatu w posgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia
tych warunkow

1. W postpowaniu mog wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetnigjvarunki okrélone w art. 22 ust.1

ustawy Prawo ZaméwiePublicznych:

a) posiadaj uprawnienia do wykonywania okitenej dziatalndci lub czynndci, jezeli ustawy nakiadaj
obowhzek posiadania takich uprawnje

b) posiadaj niezlzdng wiedz i doswiadczenie oraz dysponupotencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

) znajduj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaia wykonanie zamowienia,

d) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie drtis2awy.

2. Warunki dodatkowe udziatu w pegbwaniu:

- Zamawiajcy uzna,ze Wykonawca spetnia warunek oy w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, tzn.
posiada niezfina wiedz i doswiadczenie do wykonania zamowieniazgk przeprowadzit minimum
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pie¢ audytow projektéw wspéifinansowanych gedkow strukturalnych Unii Europejskiej w ramach
priorytetu 1 SPO RZL,

- Zamawiajcy uznaze Wykonawca spetnia warunek oflany w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy PZPzg
dysponuje kadrdydaktyczm zdolm do wykonania zamowienia, tzn:

O udzielenie zaméwienia magubieg@& si¢ wykonawcy zatrudniafy osoby o odpowiednich
umiegtnosciach i ddwiadczeniu w zakresie przeprowadzenie audytu oraedzay z zakresu
funkcjonowania funduszy strukturalnych, takie jak:
a) podmioty uprawnione do badania sprawdZiteansowych okrdone w art.10 ust 1 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1994 r. o biegtych rewidentach i ich samdzie (Dz.U. Nr 31 z 2001r.poz 359 zz@m.)
b) podmioty zatrudniafe osoby:
posiadajce uprawnienia biegtego rewidenta lub
= posiadajce odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane praeganizacj, ktora jest cztonkiem
Internatinal Federation of Accountants lub
= posiadajce medzynarodowe uprawnienia audytora wetvnnego (CIA Certified Internal  Auditor)
lub
= spelnia wymagania, o ktorych mowa w art.58 ustawglnza 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz.U.Nr249 z 2005 r. poz.2104).
W skiad zespolu przeprowadzeggo audyt powinna wchodzico najmniej jedna osoba posiagia
uprawnienia biegtego rewidenta.
Ponadto, przez podmioty zatrudmie@ osoby o odpowiednim fwiadczeniu i wiedzy nafg rozumie
podm|oty posiadage:
doswiadczenie w zakresie audytowania projektow, w ythr podejmowane byly dziatania o
podobnym charakterze np: szkolenie finansowariearikéw zagranicznych,
= doswiadczenie zwjzane z badaniem prawidiowm wykorzystania dotacji zesrodkow budetu
paistwa,
= doswiadczenie w przeprowadzeniu audytu,
= wiedz z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.
Od Wykonawcéw ubiegagych st o przeprowadzenie audytu zesmznego wymaga si ztozenia
dokumentéw potwierdzagych posiadanie odpowiednich urngieiosci i doswiadczenia. Informacje na
temat posiadanego €lwiadczenia powinny dotycZy zarowno déwiadczenia o0s6b, ktore ¢t
bezpdrednio zaangewane w realizaej zlecenia oraz podmiotu ubiegeggo s¢ 0 uzyskanie zlecenia
oraz podmiotu ubiegagego s¢ 0 uzyskanie zlecenia

3. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamowienia wymaga,saby
przynajmniej jeden z Wykonawcow (lub wspdlnie) sye#twymagania, o ktérych mowa w ust.1 pkt a-
c. W przypadku konsorcjuaden z Wykonawcow wspélnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamowienia
nie maze podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy

4. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w gpstwaniu zostanie dokonana na podstawie przedigch
dokumentéw i 6éwiadczé, ktore Wykonawca winien zhy¢. W przypadku niespetnienia
jakiegokolwiek warunku udziatu w pegtowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z gpstvania na
podstawie art. 24 ustawy.

IX Oswiadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia arunkéw udziatu w posiepowaniu,
ktore musza spetniat wykonawcy oraz inne dokumenty wymagane przez Zamaej 3cego:

Na potwierdzenie spetniania warunkow udziatpostpowaniu Wykonawca jest oboyziany
przediay¢:

1. aktualny odpis z wikxiwego rejestru albo aktualnegose@adczenia o wpisie do ewidencji dziatasob
gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalngci gospodarczej, wystawionegaie wczdniej niz 6 miesecy przed uplywem terminu
skladania wnioskédw o dopuszczenie do udzialu w epostaniu o udzielenie zamoéwienia albo
sktadania ofert,

2. aktualne zéwiadczenie wigciwego naczelnika ueglu skarbowego oraz wideiwego oddziatu Zaktadu
Ubezpieczé Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia &puolego potwierdzage
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odpowiednio,ze wykonawca nie zalega z optaceniem podatkow, apkt skladek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne, lub&eiadczenieze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczduth
roztozenie na raty zalegtych pfatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji whciwego
organu — wystawione nie wczeej niz 3 miesice przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w pgsdbwaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatpfer

3. formularz ofertowy(zatacznik nr 1) — nie mae zawierd innych pozycji nt wskazane we wzorze,

4. oswiadczenie o:

a) spetnianiu warunkéw art. 22 ust. 1 ustawy Prawo @aren publicznych /t.j. Dz. U. z 2006 r., nr 164
poz.1163/
b) nie podleganiu wykluczeniu w rdlyart. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo Zamawpeiblicznych /t.j.
Dz. U. z 2006 r., nr 164, poz.1163/
ztazone na formularzu stanoyaym zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ,
5. wykaz wykonanych ustug audytu w okresie ostatnizédh lat przed dniem wszgza posgpowania o
udzielenie zamoéwienia, a 7eli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem nazwy projektu, ich waitg dat wykonania i odbiorcéw zatacznik nr 3,

6. wykaz oséb, ktéredula wykonywaty ustug audytu — wgzatacznika nr 4 do SIWZ,

7. oswiadczenie o bezstrongm — zafacznik nr 5 (wypetniony oddzielnie przez kda z wymienionych
w zat. nr 4 oséb),

. w przypadku konsorcjum do oferty musi ¢byahczony dokument ustanawigy petnomocnika
konsorcjum do reprezentowania go w gpstvaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentoavani
postpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia panlego.

9. W przypadku Wykonawcyduaacego spoétl cywilng wymagane jest zatzenie do oferty:

a) zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatatobgospodarczej kalego ze wspdlnikdw, wystawionego

nie wczéniej niz 6 miesgcy przez uptywem terminu skladania ofert,

b) umowy spéiki,

¢) pelnomocnictwa wspolnikow do wygtowania w imieniu spétki lub zienia dokumentow

przetargowych podpisanych przez wszystkich wspolmjkezeli umowa spétki nie stanowi inaczej.

(00]

Jezeli Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldsj Polskiej
stosuje si odpowiednio przepisy Rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 200Bz.U.
nr 87, poz. 605).

X Przyczyny odrzucenia oferty
Ztozone przez wykonawcow ofertytts odrzucone w cgci (w zadaniu) lub w cakei, jezeli:
- oferta jest niezgodna z ustaw
- jej tres¢ nie odpowiada tiei specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,
- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiieprzepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,
- zawiera raaco nisk cerg w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
- zostata ztaona przez wykonavecwykluczonego z udziatu w paegtowaniu o udzielenie zamowienia
lub nie zaproszonego do skladania ofert,
- zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdryite mana poprawd na podstawie art. 88 lub
btedy w obliczeniu ceny,
- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaleiaienia nie zgodzit sina poprawienie omyiki
rachunkowej w obliczeniu ceny,
- jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

Xl Przyczyny uniewanienia przetargu
Przedmiotowe pogpowanie przetargowe zamawiey uniewani w przypadku gdy:
-nie ziowono zadnej oferty nie podlegajej odrzuceniu albo nie wplgh zaden wniosek
0 dopuszczenie do udziatu w pgstwaniu od wykonawcy nie podlegaggo wykluczeniu,
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- W postpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ogaie ztazono co hajmniej dwdéch ofert nie
podlegagcych odrzuceniu,

- w postpowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronieznvptynety mniej niz dwa wnioski o
dopuszczenie do udziatu w licytacji elektroniczakgo nie zostaly ztmne oferty co najmniej przez
dwdéch wykonawcéw nie podlegaych wykluczeniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przexsga kwote, ktOra zamawiagcy maze przeznaczy na
sfinansowanie zamowienia,

- zostaly ztaone oferty dodatkowe o takie samej cenie,

- wystgpita istotna zmiana okoliczdoi powodugca, ze prowadzenie pagtowania lub wykonanie
zamobwienia nie by w interesie publicznym, czego nie m@ byto wczéniej przewidzig,

- postpowanie przetargowe obarczone jest avadiemaliwiajaca zawarcie wanej umowy.

Xl Sposéb porozumiewania i Zamawiajacego z Wykonawcami:

1

2.

w

. W niniejszym posgpowaniu wszelkie ¢wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywanedula w formie pisemnej zgodnie z zasadami ékmeymi w art. 27 ustawy.

Jezeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne
informacje za pomag faksu, kada ze stron naadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Wyjasnienia dotycace SIWZ udzielanednla z zachowaniem zasad oklanych w art. 38 ustawy.

. Wykonawca, ktéry uzna za nieglne uzyskanie wyfmien dotyczcych tréci SIWZ, powinien
wystapi¢ z zapytaniem do Zamawigiego w sposob wskazany w ust. 1 niniejszego puSKMZ.

Wszelky korespondengjnalezy przekazywa na niej podany adres Zamaw4gego:
Powiatowy Urad Pracy, ul. Majora Hubala 21, 45-266 Opole

Z dopiskiem ,Posipowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzw trybie przetargu
nieograniczonego na przeprowadzenie szkolghizeprowadzenie audytu zewgtrznego”.

. Wszelkie wyj&nienia dotyczce SIWZ zostas udzielone niezwiocznie wszystkim Wykonawcom bez
ujawnieniazrodta zapytania. Wyfmienia zostam przekazane dragpocztowa Wykonawcom, ktérzy
pobrali SIWZ osoldcie lub otrzymali § za pdrednictwem poczty / zamieszczone na stornie
internetowepvww.pup.opole.plNie kedzie zwotywane zebranie potencjalnych wykonawcow.

Wykonawcy 8 zobowhazani, w przypadku prowadzenia przez Zamayg@go posipowania
wyjasniajacego na podstawie art. 87 ustawy, dozetda wyja@nien w formie i o tréci zgodnej
Z zapytaniem Zamawigego w ramach pagtowania wyjdniajacego.

X1 Mozliwo§é kontaktu.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z wykonawcamkiakresie przedmiotu zaméwienia jest
Pan Tomasz Hrycaj — Dziat Instrumentéw Rynku Pracy, pok. 5, tel. @##722-945.

Pani Violetta Uludowska— Dziat Instrumentéw Rynku Pracy, pok. 16, té17814-21-570
Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z wykonawcanzakresie procedury przetargowej jest
Pani Agnieszka Miynarczyk- Referat Organizacyjno-Administracyjny pok. 1'&, 077 44-22-939.

XIV  Termin zwigzania oferta.

Wykonawca pozostaje zymany z oferf przez okres 30 dni kalendarzowych 4czod uptywu
terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dmegruptywem terminu zwrania oferf
Zamawiajcy maze tylko raz zwrodi sig do Wykonawcow o wyrgenie zgody na przedtanie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie giay jednak ni 60 dni.
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XV Sposoéb przygotowania oferty.
a. Ofertg nalezy przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ;
b. Kazdy Wykonawca powinien przedstawylko jedry ofer pod rygorem odrzucenia;

c. Oferta powinna b§ podpisana przez osely upowaniona/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do
reprezentacji Wykonawcy lub posiagiza odpowiednie petnomocnictwo do dokonania ninggjsz
czynndaci prawnej udzielone przez osgp upowaniona/e do reprezentacji podmiotu;

d. Zaleca si, aby kada strona byla parafowana przez agpbuprawnion/e do reprezentacji
Wykonawcy;

e. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim;

f. Zaleca st ponumerowanie stron i ich gpie w sposob unienitiwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie;

g. Dokumenty wchodge w sklad oferty mag by¢ przedstawione w formie oryginatow albo
poswiadczonych za zgod&é z oryginatem przez Wykonawckopii. Zgodnd¢ z oryginatlem
wszystkich kopii dokumentéw musi &ypotwierdzona przez osely uprawnion/e do reprezentacji
Wykonawcy;

h. Zamawiajcy zaada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potaimnej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonakserokopia dokumentugtizie nieczytelna lub
bedzie budzt watpliwosci co do jej prawdziwei;

i. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca idahpoprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tréci, musa by¢ parafowane przez os@ly uprawnion/e do reprezentacii;

j- Wzory formularzy nalgy wypeini scisle wedtug wskazéwek okénych w SIWZ. Zamawiagy nie
dopuszcza dokonywania w §oe zahczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadkozenia
przez Wykonawe wiasnych formularzy ich téé musi by tozsama z trécia formularzy zadczonych
do niniejszej SIWZ;

k. Zadne dokumenty wchoaze w sktad oferty, w tym réwnieprzedstawione w formie oryginatéw, nie
podlegay zwrotowi przez Zamawiagego;

[. Wykonawca ponosi wszelkie koszty a@ane z przygotowaniem i zieniem oferty;

m. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie staimotajemni@ przedstbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkujiemo do ktérych Wykonawca zastrzega, nie
mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania, muszby¢ oznaczone klauzal ,Informacje
stanowice tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dbakwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003ir 153 poz. 1503)" i detzone do oferty,
zaleca s aby byly trwate, oddzielnie sgie. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnic
przedstbiorstwa rozumie si nieujawnione do wiadondoi publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przetiéorstwa lub inne informacje posiade¢ wartéé gospodarcy,
co, do ktorych przeddbiorca podit niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufrio

XVI  Sposob ztagenia oferty

Wykonawca powinien umsei¢ oferte w zamknétej, nieprzeroczystej kopercie, opatrzonej piecia
firmowa wykonawcy oraz dopiskiem:Oferta przetargowa: ,Przeprowadzenie audytu
zewnretrznego”.

Wykonawca mee wprowadai zmiany Ilub wycoféa zlozona przez siebie ofegt
pod warunkiem, ze Zamawigcy otrzyma pisemne powiadomienie o0 wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu taslania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty must kzyozone jak powyej. Koperta powinna zosta
dodatkowo oznaczona ,Zmiana” lub ,wycofanie”. Wylawca nie mge wycof&d oferty
ani wprowadz jakichkolwiek zmian w tr&ci oferty po uplywie terminu skiadania ofert.
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Wyboér drogi pocztowej dla przestania oferty rpsfe na ryzyko wykonawcy. Do chwili
otwarcia ofert zamawiagy przechowuje je w stanie nienaruszonym, w swajegdzibie.

XVII.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktadaé w sekretariacie (pokoj nr 9) Powiatowego Urgdu Pracy w Opolu,
ul. mjr Hubala 21.
Termin_skfadania ofert uptywa dnia 02.03.2007rdo _godz. 9:45.

Oferta ztaona po terminie zostanie zwrdcona wykonawcy bezeoainia po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

Dla ofert przestanych do Zamawieggo liczy s data i godzina dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajcego.

Otwarcie i ocena ofert.

1. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowaok. nr 14 w dniu 02.03.2007r. 0 godz. 10:00

2. Kolejnos¢  otwierania ofert &dzie zgodna 2z kolejsoia rejestracji ich wplywu do
Zamawiajcego.

3. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawaiey poda kwaoi, jaka Zamawiajcy zamierza
przeznaczyna sfinansowanie zamdwienia.

4. Wykonawca, ktéry nie dnizie obecny przy otwieraniu ofert e wyshpi¢ do Zamawiajcego
z wnioskiem o przestanie informacji ogtoszonych waktie otwarcia ofert. Informacje te
Zamawiajcy przele niezwlocznie Wykonawcy.

5. W toku dokonywania badania oferty i oceny ofert Asniajacy maze zadat udzielenia
przez wykonawcOw wypmien dotyczacych tréci ztozonych przez nich  ofert.

XVIII  Opis sposobu obliczenia ceny

a) Oferta powinna zawietacerg w ztotych wraz z podatkiem VAT oraz obejmawane podatki
oraz daniny publiczne.

b) Cena oferty uwzghnia wszystkie zobowzania, musi b§ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrbnieniem nalenego podatku VAT — jeeli wystepuije.

c) Cena podana w ofercie powinna obejméweszystkie koszty i sktadniki zazane z wykonaniem
zamowienia.

d) Cena mae by tylko jedna.

e) Cena nie ulega zmianie przez okregmesci oferty (zwhzania).

XIX  Kryteria oceny ofert:

Wyboru najkorzystniejszej oferty z4podd ztazonych wanych ofert zamawiagy dokona
wedtug kryteriow:

1. Cena oferty— waga kryterium 100 %

Oferta zawierajca najnksz cere otrzyma 100 punktow, natomiast pozostate oferfyomdednio,
mniejsz iloé¢ punktow obliczoa wg wzoru:

cena najasza

x 100 pkt.
Cena proponowana w ofercie

XX.  Wybdér oferty, ogtoszenie wynikdéw przetargu:

a) zamawiajcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z punktidzenia kryteriow okrgdonych
w niniejszej specyfikaciji,

b) o wyniku przetargu Wykonawcy zostapowiadomieni w przestanych zawiadomieniach, w yttr
zostanie podana nazwa (firma) i adres Wykonawayekfo ofer¢ wybrano oraz jej cen
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XXI. Zawarcie umowy
Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamowienia publicznego w terminie niétézym nk 7 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze ofeity p&niej jednak ni przed uptywem terminu
zZwiazania ofed.

W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszégrty sktadanej przez konsorcjum, Wykonawcy
wspolnie ubiegaicy sk o udzielenie zamowienia publicznego zobamaini & przed podpisaniem
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego przedstawamawiagcemu umow konsorcjum.

XXII.  Kazdy uczestnik przetargu ma prawo do xey jawnej czsci dokumentaciji przetargowej po
uprzednim wysgpieniu pisemnym do Zamawigjego; zamawiaLy hiezwlocznie udzieli
pisemne] odpowiedzi wskazaj miejsce, termin i czas udephienia jawnej GXcCi
dokumentacji przetargowej.

XXII.  Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

1) Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerbk wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego zasad okfnych w ustawie Prawo ZamowidPublicznych, przystugajsrodki
odwotawcze przewidziane wspomrnaamstava, tj. protest.

2) Do niniejszego pospowania maj zastosowanie przepisy Dziatu VI ustawy dotgezsrodkow
ochrony prawnej, z zastrzeniem art. 4a ust. 1 — nie przystuguje odwotasiearga.

XXIV. W innych sprawach nieuregulowanych w specyfikasjptnych warunkéw zamowienia maj
zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 20@rawo Zamoéwie Publicznych (t.j. Dz. U. z
2006r. Nr 164, poz. 1163).

Zataczniki:
Formularz ofertowy — zatznik nr 1.

Oswiadczenie — zatznik nr 2.

Wykaz ustug — zaktznik nr 3.

Wykaz 0s6b — zakznik nr 4.

Oswiadczenie o bezstronfw — zahcznik nr 5.
Istotne postanowienia umowy — gegnik nr 6.

o kr~wNpP
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