POWIATOWY URZAD PRACY
wl mjr Hubala 21
45-266 OPOLE

Zarzadzenie Nr 24/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu
z dnia 27.08.2019 r.

w sprawie powolania i okreslenia zadan Inspektora Ochrony Danych oraz powolania
i okresSlenia zadan Administratora Systemu Informatycznego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Opolu

Na podstawie § 12 ust. 1 pkt 11 oraz § 27 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia
nr OR-1.0050.148.2018 Prezydenta Miasta Opola z dnia 08 marca 2018 r. w zwigzku z art. 37
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ) (Dz. Urz. UE 2016 L 119, s.1), zwanego dalej
RODO) oraz art. 158 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2018 r. poz. 1000 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Na Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Powiatowym Urzedzie Pracy w Opolu
wyznaczam Pania Monik¢ Kowalik - Koordynatora Projektu Danych Osobowych,
pracownika firmy CompNet Sp. z 0.0 , ul. Leszczynowa 33 A, 62-500 Konin, adres e-
mail iod@comp-net.pl — w zwigzku z umowsg Nr 7/DM/2019 na ushugi w zakresie zadan
Inspektora Ochrony Danych Osobowych z dnia 28.05.2019 r., zawartg z PUP w Opolu.

2. Na stanowisko Zastgpcy Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Opolu zostajg powotane:
- Joanna Fijatkowska — Starszy Referent ds. zamowien publicznych, gospodarowania

sprz¢tem i obshugi Powiatowej Rady Rynku Pracy

- Emilia Sobanska — Ksiggowa.

3. Do zadan Inspektora Ochrony Danych zgodnie z art. 39 RODO nalezy:

a) informowanie Administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikdw, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
niniejszego rozporzgdzenia oraz innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich
o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk Administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkoéw,  dzialania  zwigkszajagce  $wiadomo$é,  szkolenia  personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

c) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

d) wspolpraca z organem nadzorczym tj. Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, o ktérym mowa w art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000);

e) penienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
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we wszelkich innych sprawach.

§2
1. Na Administratora Systemu Informatycznego (ASI) oraz jego zastgpcg w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Opolu powolujg:
- Jarostaw Wojcik — Starszy Informatyk — Administrator
- Marcin Krawczyk — Informatyk - Zast¢pca

2. Do zadan Administratora Systemu Informatycznego nalezy:

a) zarzadzanie systemem informatycznym, zlokalizowanym u Administratora, w ktorym
przetwarzane sg dane osobowe;

b) przeciwdziatanie dostepowi 0sob niepowolanych do systemu informatycznego;

¢) zakladanie kont oraz przydzielanie uprawnien upowaznionym uzytkownikom, zgodnie
z przekazanym mu wnioskiem;

d) wyrejestrowywanie  uzytkownikéw  z  systemu  informatycznego,  zgodnie
z przekazanym mu wnioskiem;

¢) nadzorowanie stosowanych mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikow poprzez
kontrole poprawnosci uzytkowania kont;

f) w sytuacjach stwierdzenia naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego,
informowanie Administratora o naruszeniu i wspoldzialanie z nim przy usuwaniu
skutkdw naruszenia;

g) podejmowanie dzialan, stuzacych zapewnieniu niezawodnosei zasilania komputerow,
innych urzadzen majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych oraz
zapewnieniu bezpiecznej wymiany danych w sieci wewngtrznej i bezpicczne]
teletransmisji;

h) inicjowanie i nadzorowanie wdrazania nowych narzedzi, procedur organizacyjnych oraz
sposobow  zarzadzania systemami informatycznymi, ktére majg doprowadzi¢ do
wzmocnienia bezpieczefistwa przy przetwarzaniu danych osobowych;

i) informowanic Administratora o koniecznosci wprowadzenia zmian w  Instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym.

3. Do zadaf Zastgpey ASI nalezy zastgpowanie ASI podczas jego nieobecnosci w zakresie
realizacji zadan okreslonych w ust.2.

§3

Zobowigzuje sie kierownikow komoérek organizacyjnych do zapoznania podlegtych
pracownikéw z postanowieniami niniejszego zarzgdzenia i nadzoru nad ich przestrzeganiem.

§4

Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje Zastepca Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Opolu.

§5

Traci moc zarzadzenie nr 24a/2018 Dyrektora PUP w Opolu z dnia 23.08.2018 r. w sprawie
powolania i okredlenia zadan Inspektora Ochrony Danych oraz powolan;
Administratora Systemu Informatycznego.

i okreslenia zadan

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2019 . Powiatowego Urzgdu Pracy
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