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Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Nazwa zamoéwienia: ABC Przedsiebiorczosci z elementami doradztwa biznesowego dla 100

uczestnikéw projektu (100 osoéb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Opolu dla ktérych zostat okreslony I lub Il profil pomocy) pn. TWOJ BIZNES -

TWOJA PRACA realizowanego przez Miasto Opole / Powiatowy Urzad Pracy w Opolu w ramach

Priorytetowej VII Konkurencyjny Rynek Pracy, Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalno$ci

gospodarczej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014-

2020, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zamknigtego pn.
ABC Przedsigbiorczosci z elementami doradztwa biznesowego dla 100 uczestnikow
projektu ( 100 osob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Opolu dla ktérych zostat okreslony | lub Il profil pomocy ) pn. TWOJ BIZNES — TWOJA
PRACA realizowanego przez Miasto Opole / Powiatowy Urzad Pracy w Opolu w ramach
Osi Priorytetowej VII Konkurencyjny Rynek Pracy, Dziatania 7.3 Zaktadanie dziatalnosci
gospodarczej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata

2014-2020, wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom projektu TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA
wiedzy na temat zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz przygotowanie
ich do wypemienia biznesplanu, skladanego wraz z wnioskiem o przyznanie dotacji
w ramach projektu TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA.

Projekt pn. TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA

wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



3. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z zatozeniami i dokumentacjg projektu,

w szczegolnosci z wzorem biznesplanu, znajdujgcym sie na stronie internetowe;j

Zamawiajgcego: www.pup.opole.pl — Projekty i Programy — Projekty EFS — Realizowane
— TWOJ BIZNES — TWOJA PRACA.

4. Program szkolenia obejmuje 45 godzin szkolenia i 2 godziny doradztwa biznesowego

dla 1 uczestnika projektu. Godzina kursu w czesci teoretycznej i praktycznej liczy 60

minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut oraz przerwe, liczgcg srednio 15

minut, z tym, Ze przerwy mogg by¢ ustalane elastycznie.

Program szkolenia ma obejmowac nastepujace tematy:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

prawne i finansowe aspekty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — 5 godzin
rejestracja dziatalnoéci gospodarczej — 2 godziny

rozliczenia z ZUS, Urzedem Skarbowym, podstawy ksiegowosci w MSP — 15
godzin

zarzadzanie i marketing MSP — 5 godzin

promocja, tworzenie wizerunku firmy — 3 godziny

sporzadzenie biznesplanu planowanego przedsiewziecia — 15 godzin

Doradztwo biznesowe w wymiarze 2 godzin zegarowych dla kazdego uczestnika

szkolenia ma dotyczy¢ zagadnien zwigzanych z przygotowywaniem przez uczestnika

projektu biznesplanu planowanej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

5. Zagadnienia organizacyjne:

a)

b)

c)

Szkolenie i doradztwo biznesowe ma by¢ realizowane tylko i wytgcznie na terenie
miasta Opola, w miejscu / miejscach umozliwiajacych dogodny dojazd autobusami
MZK.

Szkolenie i doradztwo biznesowe ma by¢ realizowane tylko i wylgcznie w dni
robocze, od godziny 8.00 -16.00 w wymiarze nie wiecej niz 8 godzin dziennie.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy, po uzgodnieniu z Wykonawca,
przewiduje mozliwos¢ zmiany tylko i wylgcznie godzin szkolenia, a nie dni. Nie
przewiduje sie fgczenia przerw pomiedzy godzinami dydaktycznymi szkolenia,

celem skrocenia zaje¢ w danym dniu.

Wykonawca zobowigzany sie do przeprowadzenia szkolenia w terminie od
18.04.2017 do 25.04.2017 r., jednoczesnie dla 4 grup szkoleniowych, liczacych

po 25 os6b kazda w wymiarze 45 godzin szkolenia a dla kazdej grupy.


http://www.pup.opole.pl/

d)

f)

9)

h)

)

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na potrzeby realizacji szkolen
co najmniej 4 sal wyktadowych, wyposazonych w sprzet multimedialny niezbedny
do przeprowadzenia zaje¢ i mieszczgcych w swobodnym siedzeniu przy stolikach
lub stotach 25 osob.

Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ kazdego uczestnika szkolenia w
niezbedne materiaty dydaktyczne zgodnie z zakresem tematycznym szkolenia.
Materiaty te muszg zosta¢ oznakowane zgodnie z tre$cig wytycznych dotyczgcych
oznaczania projektow RPO WO 2014 - 2020. Wykonawca wyposaza uczestnikow
szkolenia w niezbedne materiatly biurowe i pismienne. Odbiér materiatow
dydaktycznych potwierdzony zostanie przez kazdego uczestnika szkolenia

podpisaniem stosownego oswiadczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia treneréw do prowadzenia szkolenia
spetniajgcych warunki udzialu w postepowaniu okres$lone w pkt. 5 ogtoszenia o

zamowieniu.

Wykonawca zobowigzany si¢ do przeprowadzenia doradztwa biznesowego w
terminach: 26.04.2017; 27.04.2017; 28.04.2017; 04.05.2017; 05.05.2017 dla
100 oso6b.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia
korzystajgcym z doradztwa biznesowego co najmniej 4 pomieszczen (biur,

sal, osobnych pokoi itp. ), w ktérych swiadczona bedzie ustuga.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia doradcéw do prowadzenia
doradztwa spetniajacych warunki udzialu w postepowaniu okreslone w pkt. 5

ogtoszenia o zamowieniu.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany zaproponowanych przez Wykonawce treneréw —
wyktadowcéw i doradcow biznesowych w przypadkach zdarzen losowych fij.:
choroby wskazanych przez Wykonawce osob, uniemozliwiajgcej zrealizowanie
przez Wykonawce zamowienia. W przypadku wystgpienia takiej sytuaciji
Wykonawca zobowigzany jest to wskazania Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem
Swiadczenia osoby, ktéra spetnia warunki udziatu w postepowaniu na poziomie nie
gorszym niz osoba wykazana w ofercie do realizacji zamowienia a nie mogaca

wykona¢ zamowienia z powodu choroby.



K)

Wykonawca, zapewni w ramach zamdwienia, uczestnikom szkolenia serwisu

kawowego tj. kawy, herbaty, wody mineralnej.

Wykonawca zobowigzuje sie do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow osbb, ktdre nie pobierajg stypendium szkoleniowego (w terminie od
18.04.2017 — 05.05.2017 r.). Liste tych oséb Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
najpozniej w dniu poprzedzajgcym rozpoczecie szkolenia. Do kosztow szkolenia
wynikajgcych z zawartej umowy Wykonawca ma prawo doliczy¢ Kkoszty

ubezpieczenia w wysokosci zgodnej z zatgczonymi dokumentami (polisg).

m) Wykonawca zapewni obstuge administracyjno — organizacyjng szkolenia (tj. m.in.

p)

q)

s)

prowadzenie dokumentacji zgodnie z zapisami umowy, przygotowanie list

obecnosci, przygotowanie danych do zaswiadczen o odbyciu szkolenia).

Wykonawca zobowigzuje sie do podania w formularzu oferty osoby do kontaktu,
odpowiedzialnej za szkolenie - kierownika kursu, numeru telefonu komérkowego

i stacjonarnego do tej osoby, adresu email.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczenia
lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskane

umiejetnosci lub kwalifikacje.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych uczestnikéw szkolen i doradztwa zgodnie z odrebng umowg zawartg w

tym zakresie.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania ustugi, zgodnie z ogolnymi przepisami

BHP i p.poz.

Wykonawca przed rozpoczeciem szkolenia, zobowigzany jest oznakowac
pomieszczenia, materiaty szkoleniowe i srodki techniczne zgodnie z trescig
wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow realizowanych w ramach RPO WO
2014 - 2020.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazania przed rozpoczeciem szkolenia
wszelkich materiatbw promocyjno-informacyjnych w postaci plikbw oraz plakatow

spetniajgcych wymogi Unii Europejskiej w zakresie promociji i informacji.



