POWIATOWY URZAD PRACY W OPOLU

((“ ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole

e e tel. (077) 44 22 929, fax (077) 44 22 928
e-mail: opop@praca.gov.pl

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w trybie przetargu nieograniczonego do 60.000 EURO

na wykonanie zadania pod nazwa;

,Zakup drukarek i zestawow komputerowych

Z oprogramowaniem”

(podpis Dyrektora)
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Zamawiaj acy: POWIATOWY URZ AD PRACY W OPOLU
ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole

Tryb udzielania zaméwienia: przetarg nieograniczony (w oparciu o art. 39-46 Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych t.j. Dz. U. z 2006r., nr 164, poz. 1163)
do 60 000 euro

Przedmiot zamowienia: 30200000-1 Urzagdzenia komputerowe, 30231000-7-
komputery i drukarki
/zgodny ze Wspélnym Stownikiem Zamowien/

. Termin realizacji zamowienia: do 7 dni od daty podpisania umowy

Spos6b finansowania: srodki Funduszu Pracy

. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie do siedziby Zamawiajacego drukarek i
zestawOw komputerowych z oprogramowaniem zgodnie z zatgczonym wykazem:

= Zestawy komputerowe z oprogramowaniem — (zgodnie z zatgcznikiem nr 3 czesc¢ 1),

» Drukarki — (zgodnie z zatgcznikiem nr 3 czes¢ Il, od A do C),

Zamawiajacy nie dopuszcza zastosowania do wykonania ustugi podzespotéw nie
spetniajgcych warunkow przedstawionych w wyzej wymienionych zatgcznikach.

.Szczego6towe warunki przetargu
zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ztozenia oferty czesciowej,
zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,
zamawiajgacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt. 7
Zzamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium,
zamawiajgcy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej i nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej
oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,
dopuszczalne jest wylgcznie zlozenie oferty o parametrach zawartych w zalgcznikach lub

lepszych,

oferowany sprzet komputerowy mus byé fabrycznie nowy, objety gwarancjg producenta (36-
miesieczng dla zestawdw komputerowych, dla drukarek zgodnie z zatgcznikiem nr 3 czes¢ II),
przedstawienie kserokopii lub oryginatow certyfikatéw — przed podpisaniem umowy z wybranym
Wykonawca.

I. Warunki udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy spetniajacy warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, tzn.:

a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

c. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

d. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24
ustawy.

. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia wymaga sie, aby

przynajmniej jeden z Wykonawcow (lub wspdlnie) spetniat wymagania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
a-c. W przypadku konsorcjum zaden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.



3. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajgcego na
zasadzie ,spetnia/nie spetnia”. W przypadku niespetnienia jakiegokolwiek warunku udziatu
w postepowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 24 ustawy.

IX. Oswiadczenia i dokumenty, jakie maj g dostarczy ¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w post  epowaniu:

1. aktualny odpis z wifasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wcze $niej ni z 6 miesi ecy przed uptywem
terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo skiadania ofert,

2. formularz ofertowy (zatacznik nr 1) — nie moze zawiera¢ innych pozycji niz wskazane we wzorze:

= zatgcznik nr 1 cz esé |,
= zalgcznik nr 1 cz esé ll,
3. oswiadczenie o:
a) spetnianiu warunkéw art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien publicznych /t.j. Dz. U. z 2006r., nr
164, poz.1163/
b) nie podleganiu wykluczeniu w mysl| art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo Zamoéwien publicznych
/t.j. Dz. U. 2 2006 r., nr 164, poz.1163/
¢) nie zaleganiu z optatami:
= podatku w Urzedzie Skarbowym
= sktadek na ubezpieczenie spoteczne w ZUS
zlozone na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ,

4. szczego6lowy wykaz parametrow oferowanego sprzetu komputerowego (uzytych podzespotéw) dla
zestawOw bedacych przedmiotem zamdéwienia (zatacznik nr 3 — odpowiednio cz es¢ | lub
czesé ),

5. w przypadku konsorcjum do oferty musi by¢ zataczony dokument ustanawiajacy petnomocnika
konsorcjum do reprezentowania go w postepowaniu o0 udzielenie zamoOwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6. w przypadku Wykonawcy bedacego spoétka cywilng wymagane jest zatgczenie do oferty:

a) zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej kazdego ze wspolnikow,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przez uptywem terminu skladania ofert,

b) umowy spokki,

c) petnomocnictwa wspoOinikbw do wystepowania w imieniu spotki lub zlozenia dokumentow
przetargowych podpisanych przez wszystkich wspdlnikow, jezeli umowa spoiki nie stanowi inaczej.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
stosuje sie odpowiednio przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r.
(Dz.U. nr 87, poz. 605).

X. Przyczyny odrzucenia oferty

Zlozone przez wykonawcow oferty beda odrzucone w czesci (w zadaniu) lub w catosci, jezeli:

- oferta jest niezgodna z ustawa,

- jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

- zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

- zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub nie zaproszonego do skladania ofert,

- zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié¢ na podstawie Art. 88
lub btedy w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.



Xl. Przyczyny uniewa znienia przetargu

Przedmiotowe postepowanie przetargowe zamawiajacy uniewazni w przypadku gdy:

- nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu albo nie wptyngt zaden wniosek

o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu od wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu,

- w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie ztozono co najmniej dwoch oferty nie

podlegajacych odrzuceniu,

- w postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wptynety mniej niz dwa wnioski o

dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej albo nie zostaty ztozone oferty co najmniej przez
dwdch wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzszg kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia,

- zostaly ztozone oferty dodatkowe o takie samej cenie,
- wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

- postepowanie przetargowe obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

XIl. Sposéb porozumiewania si @ Zamawiaj acego z Wykonawcami:

1.

2.

w

W niniejszym postepowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bedg w formie pisemnej zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 27 ustawy.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne
informacje za pomocg faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Wyjasnienia dotyczace SIWZ udzielane bedg z zachowaniem zasad okreslonych w art. 38 ustawy.

Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, powinien
wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajacego w spos6b wskazany w ust. 1 niniejszego punktu SIWZ.

Wszelkg korespondencije nalezy przekazywacé na nizej podany adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy, ul. Majora Hubala 21, 45-266 Opole
Z dopiskiem ,Zakup drukarek i zestawow komputerowych z oprogramo waniem”

5.

Wszelkie wyjasnienia dotyczace SIWZ zostang udzielone niezwlocznie wszystkim Wykonawcom
bez ujawnienia zrédta zapytania. Wyjasnienia zostang przekazane drogg pocztowa Wykonawcom,
ktorzy pobrali SIWZ osobiscie lub otrzymali jg za posrednictwem poczty / zamieszczone na stornie
internetowej www.pup.opole.pl. Nie bedzie zwotywane zebranie potencjalnych wykonawcow.

Wykonawcy sg zobowigzani, w przypadku prowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania
wyjasniajgcego na podstawie art. 87 ustawy, do zlozenia wyjasnien w formie i o tresci zgodnej
Z zapytaniem Zamawiajgcego w ramach postepowania wyjasnhiajgcego.

XIlI. Mozliwo $¢ kontaktu.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z wykonawcami w zakresie przedmiotu
zamdwienia jest Pan Marcin Krawczyk — Wieloosobowe Stanowisko ds. Informatyki
i Analiz Rynku Pracy, pok. 12, tel. 077-44-22-955.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z wykonawcami w zakresie procedury
przetargowej jest Pani Agnieszka Miynarczyk — Referat Organizacyjno-Administracyjny
pok. 17a, tel. 077 44-22-939.

XIV. Termin zwi gzania ofert a.

Wykonawca pozostaje zwigzany z ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych liczac od uptywu
terminu skladania ofert.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajacy moze tylko raz zwrdéci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o] o0znaczony okres, nie dluzszy  jednak niz 60 dni.



XV. Sposaéb przygotowania oferty

a.

Oferte nalezy przygotowaé wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ;

b. Kazdy Wykonawca powinien przedstawi¢ tylko jedng oferte pod rygorem odrzucenia;

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e w dokumentach rejestrowych

podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajgca odpowiednie petnomocnictwo do
dokonania niniejszej czynnosci prawnej udzielone przez osobel/y upowazniona/e do reprezentacji
podmiotu;

Zaleca sie, aby kazda strona byta parafowana przez osobe/y uprawniona/e do reprezentacji
Wykonawcy;

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

Zaleca sie ponumerowanie stron i ich spiecie w sposéb uniemozliwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie;

Dokumenty wchodzace w skiad oferty mogag by¢ przedstawione w formie oryginatéw albo
poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce kopii. Zgodnos$é z oryginatem
wszystkich kopii dokumentéw musi by¢ potwierdzona przez osobe/y uprawniona/e do reprezentaciji
Wykonawcy;

. Zamawiajacy zazgda przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu

wytgcznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna
lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci;

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci, muszg byé parafowane przez osobe/y uprawniona/e do reprezentacii;

Wzory formularzy nalezy wypetié¢ scisle wedtug wskazéwek okreslonych w SIWZ. Zamawiajacy
nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku
zlozenia przez Wykonawce wiasnych formularzy ich tre$é musi byé tozsama z trescig formularzy
zalaczonych do niniejszej SIWZ;

Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatow,
nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XVI.Sposob zto zenia oferty

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie, opatrzonej
pieczecig firmowa wykonawcy oraz dopiskiem: Oferta przetargowa: “"Zakup drukarek

i zestawdw komputerowych z oprogramowaniem”.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu skiadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ ztozone jak powyzej. Koperta powinna zostaé dodatkowo
oznaczona ,Zmiana” Ilub ,wycofanie”. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani
wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert. Wybér drogi
pocztowej dla przestania oferty nastepuje na ryzyko wykonawcy. Do chwili otwarcia
ofert zamawiajacy przechowuje je w stanie nienaruszonym, w swojej siedzibie.

XVII. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofer  t.

Oferty nale zy sklada € w sekretariacie (pokoj nr 9) Powiatowego Urz  edu Pracy
w Opolu, ul. mjr Hubala 21.
Termin skiadania ofert uptywa dnia 30 listopada 2006r. do godz. 12:45.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona wykonawcy bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.



Dla ofert przestanych do Zamawiajacego liczy sie data i godzina dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajacego.

Otwarcie i ocena ofert.
1. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa w_pok. nr 14 w_dniu 30 listopada
2006r. 0 godz. 13:00.

2. Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig rejestracji ich wpltywu do
Zamawiajagcego.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyé¢ na sfinansowanie zaméwienia.

4. Wykonawca, ktéry nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystgpi¢ do Zamawiajacego
z wnioskiem o przestanie informacji ogtoszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te
Zamawiajacy przesdle niezwiocznie Wykonawcy.

5. W toku dokonywania badania oferty i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia
przez wykonawcOw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert.

XVIII. Opis sposobu obliczenia ceny

a) Oferta powinna zawiera¢ cene w ztotych wraz z podatkiem VAT oraz obejmowac inne podatki
oraz daniny publiczne.

b) Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

c) Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia.

d) Cena moze by¢ tylko jedna.

e) Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).

f) Ptatnos¢ za wykonanie zamowienia nastgpi jednorazowo po wykonaniu przez Wykonawce
catosci przedmiotu zamoéwienia oraz po dokonaniu odbioru przedmiotu zamdéwienia przez
Zamawiajacego.

XIX. Kryteria oceny ofert;

Wyboru najkorzystniejszej oferty z posrod ztozonych waznych ofert zamawiajgcy dokona
wedtug kryteridw:

1. Cena oferty — waga kryterium 100 %

Oferta zawierajgca najnizszg cene otrzyma 100 punktéw, natomiast pozostate oferty odpowiednio,
mniejszg ilos¢ punktéw obliczong wg wzoru:

cena najnizsza

x 100 pkt.
cena proponowana w ofercie

XX. Wybdr oferty, ogtoszenie wynikéw przetargu:

a) zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z punktu widzenia kryteribw okreslonych
W niniejszej specyfikacji,

b) o wyniku przetargu Wykonawcy zostang powiadomieni w przestanych zawiadomieniach, w ktérych
zostanie podana nazwa (firma) i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz jej cene.

XXI. Zawarcie umowy:

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 7
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta.

W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty sktadanej przez konsorcjum,
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego zobowigzani sg przed
podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe
konsorcjum.



XXIl.  Kazdy uczestnik przetargu ma prawo do wgladu jawnej czesci dokumentacji przetargowej po
uprzednim wystgpieniu pisemnym do Zamawiajacego; zamawiajgcy niezwlocznie udzieli
pisemnej odpowiedzi wskazujac miejsce, termin i czas udostepnienia jawnej czesci
dokumentaciji przetargowe;j.

XXIIl.  Srodki ochrony prawnej przystuguj  ace Wykonawcy .

1) Dostawcom, ktoérych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego zasad okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych, przystuguja
srodki odwotawcze przewidziane wspomniang ustawa, tj. protest.

2) Do niniejszego postepowania majg zastosowanie przepisy Dziatu VI ustawy dotyczace
srodkow ochrony prawnej, z zastrzezeniem art. 4a ust. 1 — nie przystugujg odwotania i skargi.

XXIV. W innych sprawach nieuregulowanych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia majg
zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(tj. Dz. U. z 2006r., nr 164, poz. 1163).

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 (czesc¢ I lub II)

2. Oswiadczenie — zalacznik nr 2.

3. Wykaz zestawdw komputerowych z oprogramowaniem (czes¢ 1) lub drukarek
(czesé 1) — zatgcznik nr 3.

4. |stotne postanowienia umowy — zalgcznik nr 4 (czesé | lub II).



