- WZOR-

DO-252-1/1JF/17 Zalacznik nr 5 do SIWZ

UMOWA

Zawarta w dniu .........ooeiiii, 2017 r. w Opolu pomiedzy:
Powiatowym Urzedem Pracy w Opolu, ul. mjr Hubala 21, 45-266 Opole
reprezentowany przez

Irene Lebiedzinskg — Dyrektor

zwany dalej Zamawiajacym, a

zwanym dalej Wykonawca, o nastepujacej tresci

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego
miejsca w kraju i za granicg przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z art. 2
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.) narzecz
Zamawiajacego w nastepujacych placowkach:

a) Powiatowy Urzad Pracy w Opolu ul. Hubala 21, 45-266 Opole,

b) Filia Powiatowego Urzedu Pracy w Niemodlinie, ul. Bohaterow Powstan Slaskich 37, 49-100

Niemodlin,
c) Lokalny Punkt Informacyjno - Konsultacyjny w Popielowie, ul Powstancow 12, 46-090
Popielow.
Stosownie do oferty Wykonawcy z dnia................ , stanowigcej integralng czg§¢ umowy (zatgcznik
nr 1) oraz SIZW (zatacznik nr 2).
2. Zasady wykonywania ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub

nienalezytego wykonania wynikajg z przepisow:
a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.),



b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468. ze zm.),

c) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013
r., poz. 545),

d) innych przepisow prawnych obowigzujacych w okresie realizacji umowy.

3. llekro¢ w umowie jest mowa o przesytkach pocztowych (zwanych dalej przesytkami) nalezy

przez to rozumiec:

a) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowne nierejestrowane tj. przesytki bez
pokwitowania,

b) ekonomiczne i priorytetowe przesylki listowe rejestrowane tj. przesylki nadane za
pokwitowaniem (pokwitowanie odbioru),

c) paczki pocztowe,

d) przesytki kurierskie.

4. Realizacja ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust. 1-3, odbywa si¢ po przygotowaniu przez
Zamawiajacego przesytek do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia ilo$ciowego nadawanych
przesytek nierejestrowanych oraz rejestrowanych. Wzory zestawien stanowig zataczniki nr 3-5 do
niniejszej umowy.

5. Zestawienia iloSciowe, o ktérych mowa w ust. 4, sporzadzane sa w dwoch egzemplarzach,
z przeznaczeniem: oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza na
przesytkach w sposob czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace adresata
i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj oraz znak optaty.

6. Wykonawca jest zobowigzany do doreczenia przesylek pocztowych do adresatow bez ubytku
i uszkodzenia, w trybie przewidzianym odno$nymi przepisami prawnymi.

§2

1. Umowg zawiera si¢ na czas okre$lony od dnia 01 lutego 2018 do dnia 31 stycznia 2021 r.
2. Obowigzujace ceny jednostkowe za realizacje przedmiotu umowy zostaly ustala si¢ zgodnie
z Oferta Wykonawcy, stanowiacg zatgcznik nr 1 do umowy.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest do dorgczenia przesytek pocztowych do siedziby Zamawiajacego —
Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu ul. Hubala 21, sekretariat pok. 11 oraz placowek
Zamawiajacego — tj. Niemodlin, Popielow od poniedziatku do piagtku z pominigciem dni
ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 10:30 do 11:30.

2. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek objetych przedmiotem umowy z siedziby
Zamawiajacego — Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu ul. Hubala 21, sekretariat pok. 11 oraz
placowek Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku z pominigciem dni ustawowo wolnych od
pracy w godzinach od 10:30 do 11:30 i nadawania ich w dniu odbioru od Zamawiajacego.
W przypadku stwierdzenia przez Wykonawce po dokonaniu odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajacego niezgodnos$ci pomiedzy przesytkami przygotowanymi do nadania przez
Zamawiajacego a wpisami w pocztowej ksigzce nadawczej, Wykonawca jest zobowigzany do
niezwlocznego wyjasnienia niezgodnosci przed nadaniem przesytek. W takiej sytuacji
w przypadkach koniecznych nadanie przesytki moze nastapi¢ w dniu nastegpnym po dniu odbioru
przesylek z siedziby Zamawiajacego 0 czym Wykonawca uprzedzi Zamawiajgcego.



10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnego w miar¢ potrzeb, samodzielnego
dostarczenia przesytek objetych przedmiotem umowy do placoéwki Wykonawcy w Niemodlinie
i Popielowie. Jezeli odlegtosci od placowki pocztowe] Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego
okreslonej w §1 ust. 1 przekracza 2 km, Wykonawca zobowigzany bedzie odbieraé¢ przesytki
pocztowe samodzielnie z danej siedziby Zamawiajacego, w celu ich nadania od poniedziatku do
piatku z pominigciem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 10:30 do 11:30.
Wykonawca oswiadcza ze posiada jednostki organizacyjne w Opolu i placowki w kazdej gminie
powiatu opolskiego, umozliwiajgce adresatom korespondencji awizowanej jej odbior we
wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku.

§4

Wykonawca zapewni dorgczenie przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na catym
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica.

Przedmiot umowy obejmuje zwrot Zamawiajagcemu niedorgczonych przesytek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwo$ci ich doreczenia. Po uplywie odbioru przesytka (w przypadku jej
nieodebrania przez adresata) zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny
nicodebrania. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w
przepisach miedzynarodowych.

Wykonawca dorgezy do siedziby Zamawiajacego wypetnione prawidtowo ,,zwrotne potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku bezskutecznego awizowania, zwrot
przesytki nastapi wraz z prawidtowo i kompletnie wypelnionego druku zwrotnego potwierdzenia.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe oraz Kodeksu
cywilnego..

Wykonawca zobowigzuje si¢ posiada¢ w calym okresie wykonywania umowy polise
ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) w zakresie
prowadzonej dzialalnosci, obejmujgcej przedmiot umowy. W tym okresie Wykonawca
zobowiazuje si¢ przedtozy¢ Zamawiajacemu do okazania umowg ubezpieczenia na kazde zadanie.
Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od jej nadania.
Termin udzielenia przez Wykonawce odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od
dnia otrzymania reklamacji, z zastrzezeniem, ze w przypadku przesylek w obrocie zagranicznym
stosuje si¢ przepisy odrebne.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym
W rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkow wykonania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.
545).

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesytek. Nie dopuszcza si¢
stosowania opakowan Wykonawcy, z wyjatkiem przesylek kurierskich.

Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzoréow drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru
w przypadku przesylek nadawanych w trybie przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego, w kwestii pozostatych przesylek Zamawiajacy bedzie korzystal z potwierdzen
odbioru Wykonawcy. W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ do siedziby
Zamawiajacego bezptatne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO).



15. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczyé przesytke oraz
nanie$¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

§5

1. Uiszczenie przez Zamawiajacego optat za nadane przesytki pocztowe oraz ich ewentualne zwroty
bedzie nastepowato z dotu.

2. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylce oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za
ushuge w postaci ...........cooviiiiiiii

3. Podstawa rozliczen finansowych bedzie suma optat za przesylki faktycznie nadane oraz
ewentualnie zwrocone do Zamawiajacego w okresie jednego miesigca, stwierdzone na podstawie
dokumentow nadawczych i oddawczych.

4. Wykonawca zobowigzany jest na wlasny koszt udostgpni¢ Zamawiajacemu wzor pieczeci do
znakowania wlasciwe] oplaty przesytek lub inne urzadzenie, ktore umozliwi oznakowanie optaty
przesytek.

5. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy. Rzeczywiste
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug realizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okre§lonych w formularzu cenowym. Liczba
ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.
Wynagrodzenie begdzie ptatne w terminie 14 dni od dorgczenia Zamawiajagcemu prawidlowo
wystawionej faktury VAT.

6. W przypadku korzystania przez Zamawiajacego z maszyny do ofrankowywania przesytek
listowych w siedzibie Zamawiajacego, Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawca bedzie
ustala¢ kwote kredytu do ofrankowywania na kazdy miesiagc ,,z gory” przy pomocy posiadanej
przez Zamawiajacego maszyny frankujace;.

7. W przypadku dokonania przez Zamawiajacego wplaty wyzszej niz warto$¢ nadanych przesytek
w okresie rozliczeniowym, Wykonawca zaliczy nadptatg na poczet rozliczen nastgpnego miesiaca.

8. Faktury VAT bedg wystawiane na Powiatowy Urzad Pracy w Opolu, ul. mjr Hubala 21,
45-266 Opole. NIP: 754-18-72-985.

9. Ceny zawierajg wszystkie podatki, oplaty i koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamdwienia.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie beda podlegaly zmianom i sg state przez caly
okres realizacji umowy, z ponizszymi wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki VAT na uslugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy
nastapi zmiana przepisdw prawnych w zakresie podatku od towardéw i ustug Zamawiajacy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego faktu,
zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty zmienionej o podatek od towardéw i ustug wg stawki
obowiagzujacej w dniu wystawienia faktury VAT - na podstawie pisemnego aneksu do
umowy,

b) ceny okre$lone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji umowy
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen podanych w ztozonej ofercie. Wykonawca ma obowiazek
wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ushug,
wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

C) Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programow rabatowych (opustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy tak co do ceny konkretnego
rodzaju przesytki, gabarytu jak i upustow od catosci wartos$ci miesigcznej faktury.



§6

1. Zamawiajacy upowaznia do wspotpracy z Wykonawca:

§7

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
platnosci za czynnos$ci bedace w toku realizacji, wynikajaca z wykonania umowy:
a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce warunkoéw
niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do $wiadczenia uslug zgodnie
Z Umow3 oraz obowiazujacymi przepisami,
b) z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien
miesigca kalendarzowego.

§8

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢é zmiany postanowien umowy W formie aneksu w zakresie:

a) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

b) zmiany cen w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w formularzu cenowym w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji
zgodnie 7 przedloionym przez Wykonawce dokumentem zatwierdzajgcym te
zmiany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie 7 ustawg
Prawo pocztowe,

€) godzin doreczania i nadawania przesylek, jezeli beda one wynika¢ ze zmian czasu pracy
Zamawiajacego,

d) zmiany adresow placowek stuzgcych do odbioru przesytek awizowanych pod warunkiem,
ze nowe miejsce placowki wskazane przez Wykonawce bedzie usytuowane w tej samej
miejscowosci, ktorg wskazat Wykonawca w zlozonej ofercie,

e) zmiany osob reprezentujacych strony na skutek zmian organizacyjnych,

f) w przypadku zmiany w czasie trwania umowy przepiséw okreslajacych wysokos¢ podatku
VAT na ustugi pocztowe, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT, przy
zatozeniu, iz ceny jednostkowe netto wskazane w formularzu szczegoédtowej kalkulacji
cenowej nie ulegng zmianie.

§9

1. Ewentualne spory mogace wynika¢ w zwigzku ze stosowaniem uUmMoOwy, rozstrzygni¢te beda
polubownie.

2. W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygnigcie sporu okaze si¢ niemozliwe, poddaje si¢ pod
rozstrzygniecie sadu powszechnego, wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.



3.

W sprawach nieuregulowanych umowg bgda majg zastosowanie przepisy Prawa zamédwien
publicznych, Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego oraz inne w zakresie przedmiotu umowy.

§10
Umowg sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
Integralng czg$cig niniejszej umowy jest specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia, oraz
oferta Wykonawcy.

Zataczniki do umowy:

akrwdPE

Zatacznik nr 1 — Oferta Wykonawcy z dnia..........

Zatacznik nr 2 — SIWZ

Zatacznik nr 3 — Wzor ,,Pocztowej Ksigzki nadawczej”

Zatacznik nr 4 — Wzor ,,Zestawienia ilo§ciowo — warto$ciowego przesytek nadanych w dniu......
Zalacznik nr 5 — Wzor ,Zestawienia iloSciowo — wartoSciowego przesytek rejestrowanych

2

w obrocie zagranicznym nadanych w dniu............

Wykonawca Zamawiajacy



Zatacznik Nr 1 do umowy

pieczatka Zamawiajgcego
WZOR

»Pocztowej ksiqzki nadawczej”

1 2 3 4 5 6 7
Rodzaj
nr biezacy | Miejsce przeznaczenia Waga przesyiki nr nadawczy opfata

kg | 8r z

1 do ZPO

2 do ZPO

3 do ZPO

4 do ZPO

> do ZPO

6 do ZPO

/ do ZPO

Razem




pieczatka Zamawiajgcego

WZOR

Zatacznik Nr 3 do umowy

Zestawienie iloSciowo- warto$ciowe przesytek nierejestrowanych w obrocie zagranicznym nadanych w dniu ...........

Przedziat Wagowy

Przesytki listowe nierejestrowane

Ekonomiczne

Priorytetowe

Kraje europejskie

Kraje

strefa ,A”

strefa , B

strefa , C”

strefa ,,D”

liczba wartos¢ liczba

wartos¢

liczba wartos¢

liczba wartosé

liczba wartosé

liczba wartos¢

do50¢g

Ponad 50 g d0 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

Razem

Przekazat/a ...ccccuvuvuenn...

Odebrat/a................

Data i godzina odbioru/przekazania .......cc..ccuu........




Zalacznik nr 2 do umowy

pieczagtka Zamawiajgcego

Zestawienie przesytek ilodciowo - wartosciowych w dniu: ...

OBROT KRAJOWY

Waga llos¢ Cena jednostkowa Wartos¢ w zt
Przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne
0Og - 350g 0 0,00 z 0,00 zt
3509 - 1000g 0 0,00 zt 0,00 zt
10009 - 2000g 0 0,00 z 0,00 zt
Przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe
0Og - 350g 0 0,00 z 0,00 zt
3509 - 1000g 0 0,00 zt 0,00 zt
10009 - 2000g 0 0,00 z 0,00 zt
Razem 0,00 z
SIOWNI@: ... 00/100
INNE
............. 0 0,00 zt 0,00 z
Razem 0,00 zt
SIOWNIE: ... o 00/100
Przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne/priorytetowe
llosc Warto$¢ w zt
Zgodnie z zatgczonym zestawieniem 0 0,00 z
Razem 0,00
SIOWNI@: ... 00/100
OBROT ZAGRANICZNY
llos¢ Wartosc¢ w zt
Zgodnie z zatgczonym zestawieniem 0 0,00 z
Razem 0,00 z
SIOWNI@: ... 00/100
OGOLEM: 0,00 zt
SIOWNI@: ... 00/100

Data i godzina

Przekazat/a odbioru/przekazania

Odebrat/a




