UNIA EUROPEJSKA % *
KAPITAt LUDZKI &= e
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI URZAD PRACY FUNDUSZ SPOLECZNY o

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

I. Nazwa i adres zamawiagceqo:

POWIATOWY URZ AD PRACY W OPOLU

Kierownik zamawiajacego: Dyrektor Powiatowego Uredu Pracy w Opolu
45-266 Opole, ul. mjr Hubala 21.

tel. (77) 4422929, fax (077) 4422928

NIP 754-18-72-985 Regon 531598561

[l. Tryb udzielania zamowienia:

1. Przetarg nieograniczony o waitd zamowienia mniejszej od kwot oktenych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w zvartz 10 ust. 1, w zw. z art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowijgublicznych /jedn. tekst Dz. U. z 2010 r. Nr 1f8z. 759
Z pé@n. zm/.

2. Zamowienie na ustggorganizowania i przeprowadzenia szkaledywidualnych i grupowych na
kurs ,Opiekunka dzieci, osob starszych i niepsprawnych” dla minimum 4 maksimum 20 0sob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowymeldzie Pracy w Opolu. Usluga realizowana
bedzie w ramach projektu ,HERKULES” w ramach Progta Operacyjnego Kapitatl Ludzki
Priorytet 6.1.3, a take w ramackrodkow funduszu pracy.

I1l. Informacije ogdlne:

. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamdéwienia uzupejuiego.

. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrangj.

. Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

. Zamawiajcy nie przewiduje wymaga o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 Prawo zamdwie
publicznych.

. Zamawiagcy nie dopuszcza sktadania ofertyadowe).

. W przypadku gdy Wykonawca zamierza powiérezes¢ zamowienia Podwykonawcom,
Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagwy ofercie czsci zamowienia, ktérych
wykonawca zamierza im powietzy

O wWNEF

~N o

Zamawiajcy maze ustalé kolejny termin realizacji zaméwienia lub poinforma Wykonawe
0 rezygnaciji z realizacji kursu. Odptenie od realizacji zamowienia przez Zamawdapo, odbdzie
si¢ bezzadnych konsekwencji dla Zamawijeggo.

IV Opis przedmiotu zamoéwienia;

I.  Przedmiot zamoéwienia:80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

1. Przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenielsalka w zakresie ,Opiekunka dzieci, oséb
starszych i niepetnosprawnych”. Celem szkolenia zesbycie przez uczestnikédw kursu wiedzy
medycznej, psychologicznej i pedagogicznej na teoj@eki nad dzieckiem, osaebstarsz
i niepetnosprawsoraz umiegtnosci praktycznych z zakresu tej opieki.

a) przeprowadzenie szkolenia grupowego jak i emsnych szkolg indywidualnych dla
pojedynczych osob. W ramach zawartej umowywtlekieruje minimalnie 4,
maksymalnie 20 os6b bezrobotnych. Grupa srkmia (od 4 do 20 0s6b) rozpocznie
szkolenie w uzgodnionym po podpisaniu umdsvyninie. Zd& w miar potrzeb Urzdu,
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b)

c)

d)

e)

f)
9)

h)

K)

n)

0)

2.
a)

pojedyncze osobyta kierowane do jednostki szkoleniowej po doktadnystaleniu
terminu rozpocgzia szkolenia z jednostlszkoleniow.

Zajecia teoretyczne musza dyrowadzone na terenie miasta Opola w miejscuzlimiajacym
dogodny dojazdrodkami MZK;

Zajecia praktyczne (praktyka) medpy¢ prowadzone na terenie powiatu opolskiego ( np. &gm
Dziecka, Domach Pomocy Spotecznej, Pogotowiu Opiekym, Hospicjach, itp.) Wykonawca
zapewni uczestnikom kurswodka transportu z Opola na miejsce odbywanigczaz powrotem
(w sytuacji kiedy zajcia praktyczne odbywajsie poza Opolem.

jednostka szkaka zobowizana jest do ubezpieczenia od gpstw nieszcgliwych wypadkdw
0s6b, ktére nie pobiergjstypendium (od dnia rozpagda szkolenia do dnia zakozenia
szkolenia). List tych os6b zamawiagy przekae Wykonawcy najpéniej w dniu poprzedzagym
rozpoczcie szkolenia. Do kosztow szkolenia wynid@jch z zawartej umowy Wykonawca ma
prawo dolicz¢ koszty ubezpieczenia wymienionego w 8 4 pkt. 1’owgndo wysokéci zgodnej

z zahczonymi dokumentami;

zapewnione przez Wykonawprzeprowadzenie badldekarskich przez lekarza medycyny pracy i
wyrobienia ksizeczki zdrowia (ksizeczka do celdéw sanitarno — epidemiologicznych) eenie
oferty. Badania mugzby¢ przeprowadzone przed rozpgcem szkolenia.

zajecia teoretyczne od poniedziatku doathiu, codziennie, poradzy godzim 8:00 a 18:00,
minimum 25 godzin tygodniowo, w kdy kolejny dzi@é roboczy czasu trwania szkolenia;
Wykonawca zapewnia uczestnikom w trakcie@agoretycznych serwis kawowy.

zajecia praktyczne mugzodbywa sie codziennie, pomgizy godzina3: 00 a 18:00. Dopuszcza
sie odbywanie zaj¢c praktycznych w soboty i niedziele ale po w&Hejszym uzgodnieniu z
Zamawiajcym.

jednostka szkata zapewnia catobstug administracyjno — organizacyrszkolenia (. m.in.
prowadzenie dokumentacji zgodnie z zapisami umowyzygotowanie list obecHoi,
przygotowanie  danych do &siadczey, wprowadzenie szkolenia na  steon
www.inwestycjawkadry.pl);

jednostka szkata w formularzu oferty poda ospldo kontaktu, odpowiedziadnza szkolenie
(kierownika kursu);

zapewnienie co najmniej 2 prowagdych szkolenie. G&¢ teoretyczno-praktycan(zagadnienia z
zakresu opieki nad dzimi, osobami starszymi i niepetnosprawnymi) ma prdmi@
wykwalifikowana kadraielegniarsko — lekarska(tzn. co najmniej 1 pietiniarka, co najmniej 1
lekarz) czyli osobaly posiadgga dédwiadczenie dydaktyczne i zawodowe Zeéane z tematyk
szkolenia,

zajecia maja odbywé sie w profesjonalnie przygotowanych salach: - saletdmowe (sale
0 warunkach bardzo zbtinych do rzeczywistych warunkéw opieki m.in. nad osobami
starszymi i niepetnosprawnymi wypasae m.in. w: fantom dorostego cziowieka i matego
dziecka, t@ka szpitalne, spet i zestawy do wykonywania zdych zabiegéw - sale seminaryjne
Z wyposaeniem multimedialnym,

Wykonawca zobowizany jest do zorganizowana egzaminu wgvemego ze zdobytej wiedzy
oraz wydania odpowiedniego dokumentu stwiergtaggo ukaczenie szkolenia.

Kazdy uczestnik szkolenia ma ndigapewniony zestaw materiatdw niedhych do odbywania
szkolenia. Materiaty te w przypadku szkofsnansowanych z funduszy europejskich nausye
oznakowane (zgodnie z fida wytycznych dotyczcych oznaczania projektow POKL)
Wykonawca zobowizany jest do wykonania ustugi, zgodnie z og6lnymiepisami BHP (Dz.U.
nr 169 z 2003r.) i p.po

Wykonawca przed rozpogziem szkolenia, zobowtany jest zapoziasi z informacy

0 zagraeniach wystpujacych w miejscu szkolenia oraz urfu& odpowiednie oznaczenie EFS w
salach (zgodnie z tfeiag wytycznych dotyczcych oznaczania projektow POKL).

Warunki szczegbétowe wykonania zamowienia:

wymagany czas trwania szkolenia na 1 kursanta og8&0 godzirw tym 80 h teorii i

200 h praktyki
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b) zakres tematyczny winien zapewmabycie, w szczegoélgoi:
= wykonywanie zabiegbéw pigjnhacyjno — higienicznych (m.in. péglnacja matego dziecka
(technika), piegnacja ran przewleklych, pignacja chorego iscego w taku),
= czuwanie nad prawidlowym agwianiem dzieci, oséb starszych i niepetnosprawnych
= rozwigzywanie problemow zdrowotnych (wieku rozwojowegdeku geriatrycznego),
= ydzielanie pierwszej pomocy w stanach zagnia zdrowia (dziecka, osoby starszej,
niepetnosprawnej), reanimacja,
= umiekgtnos¢ prawidtowej opieki (np. nad chorym z chosolmowotworows, dziecko-osoba
dorosta)
i zagospodarowania wolnego czasu,
= wspolpraca z podopiecznym i jego rodgin
= rozpoznawanie, klasyfikacja i eliminowanie czyrdvik i sytuacji zagrzajacych zdrowiu i
bezpieczastwu podopiecznego,
= zapoznanie giz przepisami dotyegzymi bezpieczistwa i higieny pracy podczas opieki nad
dzieckiem, osabstarsza i niepetnosprawn
c) zajcia praktyczne (praktyka) na terenie powiatu ogelgi w jednostkach (placowkach
specjalistycznych) takich jak: Domy Dziecka, PogatoOpiekuicze, Domy opieki Osob Starszych,
Hospicja — 200godzin zegarowych (na jeglrosole szkolory). Przydzialu do odbycia praktyki
dokona jednostka szkala (Wykonawca) w porozumieniu z uczestnikiem kukazdy z uczestnikow
kursu odkdzie praktyk (200 godz.) w jedneplacédwce specjalistycznej. Wykonawca zobmany
jest do zapewnienia praktyki w co najmniej trzephgalistycznych placowkach.

V. Termin wykonania zamowienia: od daty podpisania umowy do dnia 13.12.2013r.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnianitych
warunkow:

1. O udzielenie zamoéwienia magsi¢ ubiegat wykonawcy, ktorzy:

1). spetniajg warunki okrélone w art. 22 ust. 1 ustawy, dotycCe:

a) posiadania uprawniéh do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynndici, jezeli przepisy

prawa naktadaja obowiagzek ich posiadaniapoprzez wykazaniag:

- posiada aktualny wpis do rejestru instytucjidekiowych prowadzony przez Wojewodzki gz
Pracy wiaciwy ze wzgédu za siedzi® wykonawcy ( zgodnie z Ustaya Nida 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku prdaz. U. z 2008r. Nr 69 poz. 415 z4m0 zm.)

b) posiadania wiedzy i déwiadczenia- cswiadczenie spetnia / nie spetnia

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem techniczniic - o$wiadczenie spetnia / nie spetnia
Zagcia maja odbywa sie w profesjonalnie przygotowanych salach: - saletdmowe (sale
o warunkach bardzo ziadinych do rzeczywistych warunkow opieki m.in. nagsobami starszymi
i niepetnosprawnymi wypogane m.in. w: fantom dorostego cziowieka i malegmiedka, téGka
szpitalne, sper i zestawy do wykonywania #dych zabiegbw - sale seminaryjne
Z wyposzeniem multimedialnym

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zaéwienia - oswiadczenie spetnia / nie

spetnia.
Zapewnienie co najmniej 2 prowadych szkolenie. G&¢ teoretyczno-praktycan(zagadnienia z
zakresu opieki nad dZmi, osobami starszymi i niepetnosprawnymi) ma prdz@
wykwalifikowana kadrgielegniarsko — lekarska(tzn. co najmniej 1 piegniarka, co najmniej 1
lekarz) czyli osobaly posiadga déwiadczenie dydaktyczne i zawodowe zmédne z tematyk
szkolenia

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej oswiadczenie spetnia / nie spetnia

2) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na naty24
ust. 1 ustawy

2. W celu potwierdzenia spetniania ww. warunkéw wyknawca powinien dostarczy:

a) Gswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w ppstvaniu - zadcznik nr 1do SIWZ

b) Gswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia a@aik nr 2 do SIWZ
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¢) OGdwiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejaésstytucji szkoleniowych -za¢znik nr 3
do SIWzZ
d) Qswiadczenie, ze osoby ktore dda uczestniczy w wykonywaniu zamoOwienia, posiadaj
wymagane
uprawnienia - zatznik nr 4 do SIWZ
f) Wykaz os6b, ktére dula uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia, w Szczeg&nbD

odpowiedzialnych za
swiadczenie ustug wraz z informacpa temat déwiadczenia, zakresu wykonywanych przez nie
czynnaci

oraz o podstawie do dysponowania tymi osobaaticznik nr 5 do SIWZ
g) Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych, z podanielmprzedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw
wraz z dokumentami potwierdzaymi naleyte wykonanie wykazanych ustug - za¢nik nr 8 do
SIWZ) -
h) aktualny odpis z wkgiwego rejestru na daieuptywu skladania ofert (jeli odrebne przepisy
wymagag

wpisu do rejestru) w celu wykazania braku pasiio wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy,

wystawionego nie wcgniej niz 6 miestécy przed uptywem skiladania ofert, a w stosunku skibo

fizycznych éwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

W przypadku Wykonawcdw wspélnie ubieg@jch sk o udzielenie zamdéwienia:

a) Giwiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. VI pktwnny by przediaone przez kadego
Wykonawe;

b) Wykonawcy wspoélnie ubieggly sk o0 zamdwienie winni ustanowi petnomocnika do
reprezentowania ich w pegiowaniu albo reprezentowania w pgeEiwaniu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zamowienia, stosownie do &rus2. 2 ustawy Pzp.

¢) Dokument petnomocnictwa musidyakczony do oferty i zawietaw szczegdlnéci wskazanie:
postpowania 0 zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy kdhawcow ubiegapych sé wspdlnie
0 udzielenie zamowienia, ustanowionego Wykonawc Petnomocnika oraz zakres jego
umocowania.

d) Dokument petnomocnictwa musidgodpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow ubieggih
si¢ wspdlnie o udzielenie zamdwienia, w tym Wykonawstawionego jako Peinomocnika i przez
osoby uprawnione do skladanigwiadczér woli wymienione we wisciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnéci gospodarczej Wykonawcy.

e) Dokument petnomocnictwa musi za@siozony jako czs¢ oferty, musi by w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza.

1. W przypadku Wykonawcydaacego spotk cywilng wymagane jest zggzenie do oferty:

a) za&wiadczenia o wpisie do ewidencji dziatadob gospodarczej kalego ze wspolnikow,
wystawionego nie wczeiej niz 6 miesgcy przez uptywem terminu skfadania ofert,

b) umowy spoiki,

c) petnomocnictwa wspolnikbw do wygtowania w imieniu spoétki lub zéenia dokumentow
przetargowych podpisanych przez wszystkich wspolmikjezeli umowa spotki nie stanowi
inaczej.

Jezeli Wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldej Polskiej
stosuje si odpowiednio przepisy Rozpadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnigd200
(Dz.U. nr 226, poz. 1817).

Ocena spetienia warunkéw wymaganych od Wykonawngstanie dokonana wg formuty” ,spetnia
— nie spetnia” w nasgpujacy sposéb: - Zamawiagy na podstawie zimnych wraz z ofeat
dokumentéw bdzie badal czy dokumenty te potwierdzajyymdg spetnienia okéonego przez
Zamawiajcego warunku; - w przypadku, gdy wymdg spetnienaumku zostanie potwierdzony w
dokumentach ztmonych przez Wykonaweg warunek zostanie uznany za ,spetniony”; - w penju,
gdy wymoOg spetnienia warunku nie zostanie potwiengz w dokumentach zionych przez
Wykonawe;, warunek zostanie uznany za ,niespetniony”. W pegku niespetnienia jakiegokolwiek
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warunku udziatu w pogpowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z ppsivania na podstawie art.
24 ustawy.

VII. Wymagane dokumenty:

Oprocz dokumentéw wyszczegollnionych w Rozdziale $IWZ, potwierdzajcych spetnianie
warunkéw udziatu w pogpowaniu, wykonawca ma dostarézZamawiagcemu:

2. formularz ofertowy — zakznik nr 6 do SIWZ,

3. program szkolenia zgodny z 8§ 75 Rozpdeenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

14 wrzénia 2010r. w sprawie standardow i warunkéw prowadzestug rynku pracy (Dz. U

Z 2010r. nr 177 poz. 1193 z4ozm.) - zahcznik nr 10 do SIWZ.

Preliminarz kosztéw szkolenia — getnik nr 7 do SIWZ

zaparafowany przez Wykonawazor umowy— zakcznik nr 9 do SIWZ

6. dokument/ dokumenty, z ktorych wynike kxdzie uprawnienie do podpisania oferty, np.
aktualny odpis z wixiwego rejestru, aktualne @wiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarcze;.

7. Petinomocnictwo (oryginal) do reprezentowania Wykeoa w posgpowaniu o udzielenie
zamodwienia i zawarcia umowy w sprawie zamowienilipgnego w przypadku, kiedy w
postpowaniu uczestniczy/ osobaly inna/e #i uprawnione do tego zgodnie z
dokumentem/ami wymienionym/mi w pkt.6

ok

Wymagana forma wszystkich dokumentoéwagahanych do oferty — oryginat lub kopiadwiadczona
za zgodnéc z oryginatem przez upowmaione osoby.

VIIl.  Przyczyny odrzucenia oferty

Ztozone przez wykonawcow ofertyds odrzucone w egci (w zadaniu) lub w cakei, jezeli:

1. oferta jest niezgodna z ustaw

2. jej tres¢ nie odpowiada tkei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, stzagzeniem art. 87
ust. 2 pkt 3,

3. jej zlazenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4. zawiera rzaco nisk cere w stosunku do przedmiotu zamdowienia,

5. zostata ztoona przez wykonawgowykluczonego z udziatu w pagtowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

6. zawiera hddy w obliczeniu ceny,

7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia dczenia zawiadomienia nie zgodzi sia poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

8. jest niewana na podstawie ogonych przepisow.

IX. Przyczyny uniewanienia przetargu

1. Zamawiajcy uniewania pos¢powanie o udzielenie zamowieniazéd:

a) nie zlgono zadnej oferty nie podleggiej odrzuceniu albo nie wplgh zaden wniosek
0 dopuszczenie do udziatu w pgstwaniu od wykonawcy nie podlegeggo wykluczeniu, z
zastrzeeniem pkt 2 i 3,

b).cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z hegm cern przewysza kwog, ktdéra zamawiajcy
zamierza przeznacéyna sfinansowanie zamoéwienia, chybm zamawiaicy maze zwikszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust &§gwy PZP) zostaly zione oferty dodatkowe o
takie samej cenie,

d) wystpita istotna zmiana okoliczgoi powodujca, ze prowadzenie pagtowania lub wykonanie
zamodwienia nie ey w interesie publicznym, czego nie ma byto wczéniej przewidzig,
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e) posgpowanie obarczone jest niesfisva do usungcia wadh uniemaliwiajaca zawarcie nie
podlegagcej uniewanieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

la. Zamawiajcy maze uniewani¢ postpowanie o udzielenie zaméwieniazgé srodki pochodzce
Z budretu Unii Europejskiej oraz nie podlegeg¢ zwrotowisrodki z pomocy udzielonej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wwoin Handlu (EFTA), ktore
Zamawiajcy zamierzat przeznaczyna sfinansowanie caci lub czsci zamodwienia, nie zostaty
mu przyznane, a mbwos¢ uniewanienia postpowania na tej podstawie zostata przewidziana w:

a) ogtoszeniu o zamdwieniu — w pgsbwaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogranieqm,
przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszenidimJogu konkurencyjnego albo licytacji
elektronicznej albo

b) zaproszeniu do negocjacji — w pgmiwaniu prowadzonym 2w trybie negocjacji bez ogtosa
albo zamdwienia z wolnej reki, albo

¢) zaproszeniu do skladania ofert- w gpstvaniu prowadzonym w trybie zapytania ogen

X. W prowadzonym pogpowaniuZamawiagcy poprawia omyiki rachunkowe, wymienione paji
oraz inne nie mage wptywu na tr& oferty, w obliczeniu ceny w nagtujacy sposob:
W przypadku mneenia cen jednostkowych i liczby jednostek miake]e obliczona cena nie
odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczlpgdnostek miar, przyjmuje sieze
prawidtowo podano liczbjednostek miar oraz ceffednostkow.
W przypadku sumowania cen za poszczegolrgciczamowienia, jeeli obliczona cena nie
odpowiada sumie cen zaegéei zamdwienia, przyjmuje sige prawidtowo podano ceny zagéei
zamoOwienia.
W przypadku oferty z cenokreslona za caly przedmiot zamowienia albo jegoescéz (cena
ryczattowa):

a) przyjmuje sieze prawidtowo podano cemyczattows bez wzgédu na sposob jej obliczenia,

b) jezeli cena ryczattowa podana licghie odpowiada cenie ryczattowej podanej stownieyjmuje
sie za prawidlowcere ryczattowa podanstownie,

C) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen rycesith, przyjmuje sieze prawidtowo podano

poszczegodlne ceny ryczattowe.

Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie uwzgldnia konsekwencje rachunkowe

dokonanych poprawek.

Xl. Informacje o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z Wykonawcami:

1. W niniejszym posipowaniu wszelkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane dula pisemnie, faksem lub draeglektroniczi, z godnie z zasadami oklenymi w
art. 27 ustawy.

2. jezeli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne
informacje za pomag faksu lub drog elektronicza, kazda z estron nazadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wyjasnienia dotyczce SIWZ udzielaneduala z zachowaniem zasad ofl@ych w art. 38 ustawy
zgodnie z form porozumiewania.

4. Wykonawca, ktory uzna za niegine uzyskanie wygmien dotycacych tréci SIWZ, powinien
wystapi¢ z zapytaniem do Zamawigego w sposob wskazany w ust. 1 niniejszego puBikivZ.

5. Wszellq korespondengjnalezy przekazywa na nizej podany adres Zamawiapgo:

Powiatowy Urzd Pracy, ul. Majora Hubala 21, 45-266 Opole ziskipm Pos{powanie
0 udzielenie zamowienia publicznego prowadaerteybie przetarg nieograniczonego na
szkolenie;Opiekunka dzieci, oséb starszych i niepetnosprawrgh”

Wszelkie wyjanienia dotyczce SIWZ zostas udzielone niezwtocznie wszystkim Wykonawcom bez

ujawnienia zrédta zapytania. Wyfmienia zostam zamieszczone na stornie internetowej

www.pup.opole.plNie kzdzie zwotywane zebranie potencjalnych wykonawcow.

6. Wykonawcy g zobowhzani, w przypadku prowadzenia przez Zamaati@fjo posipowania
wyjasniajacego na podstawie art. 87 ustawy, dozetoa wyjdnien w formie i o tréci zgodnej
z zapytaniem Zamawigego w ramach pagiowania wyjaniajacego.
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7.

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcamiakresie:

- przedmiotu zaméwienigest Pan Adam Tatoj — Starszy Specjalista ds. Rpz&asobow
Ludzkich, tel 44 22 940

- procedury przetargowej jest Pani Joanna Strycharz — Inspektor, tel. 48322

XI.

XIl.

Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca zostanie ze#any zigona oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu z@ania
oferty rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Whniesienie odwotania po uptywie terminu skltadaniarbzawiesza bieg terminu zyziania
oferta do czasu ogtoszenia orzeczenia przez KIO (art.usB26 ustawy).

Sposbb przygotowania oferty.

a. Oferte nalezy przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ;

m.

Kazdy Wykonawca powinien przedstaylko jedrs oferk pod rygorem odrzucenia,;

. Oferta powinna by podpisana przez os@ly upowaniom/e w dokumentach rejestrowych

podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadaj odpowiednie pelhomocnictwo do
dokonania niniejszej czynéa prawnej udzielone przez osgp upowaniona/e do reprezentacii
podmiotu;

Zaleca sj, aby kada strona byla parafowana przez aggbuprawnion/e do reprezentacii
Wykonawcy;

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim;

Zaleca st ponumerowanie stron i ich gpie w sposéb unienitiwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie;

Dokumenty wchodzre w sklad oferty mag by¢ przedstawione w formie oryginatéw albo
poswiadczonych za zgodsé z oryginatem przez Wykonawckopii. Zgodnd¢ z oryginatem

wszystkich kopii dokumentow musi byotwierdzona przez osely uprawnion/e do reprezentacji
Wykonawcy;

Zamawiajcy zaada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potdmemej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonakgerokopia dokumentwetizie nieczytelna
lub bedzie budzt watpliwosci co do jej prawdziwsi;

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca idah poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie teéei, musa by¢ parafowane przez os@ly uprawnion/e do reprezentacij;

Wzory formularzy naley wypetnic scisle wedtug wskazowek okfnych w SIWZ. Zamawiacy
nie dopuszcza dokonywania wstezahczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku
ztozenia przez Wykonawgcwtasnych formularzy ich téé musi by tozsama z trécia formularzy
zalkczonych do niniejszej SIWZ;

Zadne dokumenty wchogize w sktad oferty, w tym rownieprzedstawione w formie oryginatow,
nie podlegaj zwrotowi przez Zamawiagego;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwane z przygotowaniem i Zileniem oferty.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stano tajemnie przedsgbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieusegi konkurencji, co do ktdérych
Wykonawca zastrzegae nie mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania, musg
by¢ oznaczone klauzail ,Informacje stanowice tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwaldzaieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r., nr
153 poz. 1503)" i dakczone do oferty, zalecagsaby byly trwate, oddzielnie sgie. Zgodnie z tym
przepisem przez tajemri@rzedstbiorstwa rozumie sinieujawnione do wiadondoi publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizaeyjrzedsibiorstwa lub inne informacje
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posiadajce wartd¢ gospodarcg, co, do ktérych przedddiorca podyt niezbgdne dziatania w celu
zachowania ich poufroi.

Xlll.  Sposéb zigenia oferty

1. Wykonawca powinien uméei¢ oferk w zamkngtej, nieprzéroczystej kopercie,
opatrzonej piecgia firmowa wykonawcy oraz dopiskiem: Oferta przetargowa:
»Opiekunka dzieci, oséb starszych i niepetnosprawrgh”

2. Wykonawca mze wprowadzi zmiany lub wycofa ziozoma przez siebie ofegt pod
warunkiem,ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuamnhib wycofaniu
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Paeimienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty musi by ztozone jak powyej. Koperta powinna zostadodatkowo oznaczona ,Zmiana” lub
2wycofanie”. Wykonawca nie me wycof& oferty ani wprowadZ#i jakichkolwiek zmian w tréci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert. Wyboogr pocztowej dla przestania oferty ngstje na
ryzyko wykonawcy. Do chwili otwarcia ofert zamavdey przechowuje je w stanie nienaruszonym, w
swojej siedzibie.

XIV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty naley skltad& w sekretariacie (pokéj nr 10) Powiatowego édlz Pracy w Opolu,
ul. mjr Hubala 21.
2. Termin skiadania ofert uptywa dnia 19.06.2018l0 godz. 08:00

3. Oferta zt@gona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bedesania po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

4. Dla ofert przestanych do Zamawdieggo liczy s¢ data i godzina dostarczenia oferty do
siedziby Zamawiagego.

XV. Otwarcie i ocena ofert.

1. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowagok. nr 14 w dniu 19.,06.2013 r. 0 godz. 08:30

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Kolejnas¢ otwierania ofert bdzie zgodna z kolejioia rejestracji ich wptywu do Zamawigjego.

4. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawsey poda kwat, jaka Zamawiajcy zamierza

przeznaczg na sfinansowanie zamdwienia.

Wykonawca, ktory nie dulzie obecny przy otwieraniu ofert @ wystpi¢c do Zamawigcego z

wnioskiem o przestanie informacji ogtoszonych wktia otwarcia ofert. Informacje te

Zamawiajcy przeale niezwtocznie Wykonawcy.

6. W toku dokonywania badania oferty i oceny ofert Asniajacy maze zadat udzielenia
przez Wykonawcow wyjmien dotycacych tréci zlozonych przez nich ofert.

o

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Oferta powinna zawie¢acere w ztotych wraz z podatkiem VAT oraz obejmawane podatki
oraz daniny publiczne.

2. Cena oferty uwzgldnia wszystkie zobowrania, musi b§ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrbnieniem nalenego podatku VAT — jeeli wystepuije.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmoéwszystkie koszty i sktadniki zazane z wykonaniem
zamowienia.

4. Cena mae by tylko jedna.

5. Cena nie ulega zmianie przez okregmeci oferty (zwhzania).
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XVII.

Kryteria oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawigj bedzie sk kierowal nasipujacymi kryteriami
oceny ofert :
1). Cena (C)—70%
2). Dawiadczenie (D) — 30%

2. Sposdb obliczania waét punktowej kryterium:
1).Oferta zawieraga najnisz cere otrzyma 70 punktow, natomiast pozostate oferty
odpowiednio, mniejglos¢ punktéw obliczoa wg wzoru:

cena najuisza

X70 pkt.
cena proponowana w ofercie

2).Sposoéb przyznania punktéw w kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy w przeszkoleniu

0s6b w ramach szkategrupowych lub indywidualnych z zakresu opiekunkidzieci,
0s0b starszych i niepetnosprawnych="B

lloé¢ szkolar indywidualnych lub grupowych o tematycedamej z przedmiotem niniejszego
zamoéwienia okresie 3 lat przed glatszczcia pos¢powania o udzielenie zaméwienia, a

jezeli okres dziatalnéri jest krotsza - w tym okresie (poparte referemtja

Obliczane hdzie w nas{pujacy sposob:

Liczba szkolen grupowych* o tematyce zgodnej z liczba przyznanych
przedmiotem zamdwienia punktow- max 30
1 szkolenie grupowe =5 szkofeindywidualnych 10 pkt
2 szkolenia grupowe = 10 szkofeindywidulnych 20 pkt.
3 i wiecej szkolaer grupowych= 15 i wiecej szkola indywidualnych 30 pkt.

*- szkolenie grupowe to szkolenie w ktorym uczestgto w danym okresie minimum 5 os6b

2.

©ONO O~ W

10.

XVIII.

Za najkorzystniejsg oferte zostanie uznana ta oferta sposob ofert nie podiegah
odrzuceniu, ktéra uzyska zgodnie z pasgymi kryteriami oceny ofert najaksz liczbe
punktow.

Maksymalnie oferta me@ uzyska 100 punktow.

Ocena ofert dokonywangdwie przez Komisje Przetargaw

Cena musi zawietawvszystkie kosztywiazane z wykonaniem ustugi

Cena musi by podana cyfrowo i stownie.

Obliczania dokonywanegta do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajcy poprawia w tefcie oferty oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe
z uwzgkdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepka i inne omyiki
polegajce na niezgodrigi oferty ze specyfikagj istotnych warunkéw zamoéwienia, nie
powodupce istotnych zmian w téei oferty, niezwtocznie zawiadamigj o tym Wykonawe,
ktérego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci rozliczenia z Wykonawge w walucie obcej,
a jedynie w zitotych polskich.

Opis kryteriéw, ktorymi zamawigacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczeniatych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:

Zawarcie umowy:

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana za speciajvarunki
podane w niniejszej SIWZ oraz uzyska naksiza liczbe punktdw wynikajca z przygtego
kryterium oceny ofert.

P O

WIlATOWY URZ A D PRACY W OPOLUWU



2. Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawc terminie nie krotszym ni5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nieng jednak ni przed uptywem terminu
Zwiagzania ofen.

3. W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszaferty sktadanej przez konsorcjum,
Wykonawcy wspélnie ubiegajy sk o udzielenie zamodwienia publicznego zobgzaii s przed
podpisaniem umowy w sprawie zamoéwienia publicznpgredstanwd zamawiagcemu umow
konsorcjum.

2. Zmiany postanowie zawartej umowy magby¢ dokonywane w ggci dotyczcej termindéw oraz
sposobow realizacji poszczegoélnych czysmn@pisanych w umowie w przypadku koniecgeio
dostosowania tych zapisow do standardéw rynkowydah Hdegulacyjnych wymaganych dla
prawidtowego i akceptowalnego poziogwiadczonej ustugi.

XIX. Inne Istotne postanowienia.

1. Oferty, opinie biegtych,swiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumentyormacje

przez Zamawiacego i Wykonawcdw oraz umowa w sprawie zaméwienialipznego stanowi
zalkczniki do protokotu pogpowania.

2. Protokot wraz z zatkznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia s¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniemdeniu pos¢gpowania, z tynve oferty udostpnia sé od
chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si informacji stanowicych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizgi Wykonawca, nie pfiej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegtze nie mog one by udostpniane.

4. Ujawnienie tréci protokotu wraz z zatznikami odbywa si¢ bedzie wg nasfpujacych zasad:

4.1. Zamawiajcy udosgpnia wskazane dokument

4.2. Zamawiajcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres ugmsainych dokumentdéw i informacii,
4.3. Zamawiajcy wyznacza co najmniej 1 ospb Komisji, w ktdrych obecrigi dokonana zostanie
czynna¢ przeghdania, w tym obowazkowo w obecngci Sekretarza lub Przewodnigzgo Komisji,
4.4. Udostpnienie mae mig miejsce wyadcznie w siedzibie Zamawigego w czasie godzin pracy
Urzedu.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZjanzastosowanie przepisy Ustawy oraz
przepisy Kodeksu Cywilnego.

XX. Srodki ochrony prawnej przystuguj ace Wykonawcy

1) Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerlyk wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego zasad okénych w ustawie Prawo Zaméwid?ublicznych, przystugajsrodki
odwotawcze przewidziane wspomraaustava.

2) Do niniejszego pospowania ma zastosowanie przepisy Dzialu VI ustawy dotyer
srodkéw ochrony prawnej.

XXI. Wykaz zatagcznikow do SIWZ:

1. Zafhcznik nr 1 do SIWZ - @wviadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w ppetvaniu.

2. Zalcznik nr 2 do SIWZ - @viadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

3. Zalcznik nr 3 do SIWZ Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestr
instytucji szkoleniowych.

4. Zalcznik nr 4 do SIWZ - @wviadczenieze osoby ktére ¢rla uczestniczy w wykonywaniu
zamoOwienia, posiadawymagane uprawnienia.

5. Zalcznik nr 5 do SIWZ - Wykaz oséb, ktéreda uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia,
w szczegolngéci odpowiedzialnych z&wiadczenie ustug wraz z informaaja temat
doswiadczenia, zakresu wykonywanych przez nie czyoimraz o podstawie do
dysponowania tymi osobami

6. Zakcznik nr 6 do SIWZ Formularz ofertowy.

7. Zalkcznik nr7 do SIWZ — Preliminarz kosztow szkolenia
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8. Zalacznik nr 8 do SIWZ - Wykaz wykonanych ustug szkadevych, z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw wraz z dokataeni potwierdzajcymi nalexyte
wykonanie wykazanych ustug.

9. Zalcznik nr 9 do SIWZ - Wz6r umowy.

10. Zafacznik nr 10 do SIWZ — Program szkolenia.

ZATWIERDZAM: 10.06.2013r. Dyrektor PUP Opole
Antoni Duda
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