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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY T gk

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

I. Nazwa i adres zamawiaacego:

POWIATOWY URZ AD PRACY W OPOLU

Kierownik zamawiajacego: Dyrektor Powiatowego Urgdu Pracy w Opolu
45-266 Opole, ul. mjr Hubala 21.

tel. (77) 4422929, fax (077) 4422928

NIP 754-18-72-985 Regon 531598561

[l. Tryb udzielania zamowienia:

1. Przetarg nieograniczony o waitbzamowienia mniejszej od kwot oklenych w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 yst.8v. z art. 10 ust. 1, w zw. z art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaimdpublicznych /jedn. tekst Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759/.

2. Zaméwienie na ustggorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia grugowe kurs
.Prawa jazdy kat. C" na zasadach dglarych w rozporzdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27
padziernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowahiuzyskiwania uprawnfe przez
kierupcych pojazdami, instruktoréw i egzaminatorow (Dz. Nr 217, poz. 1834 ze zm.)
dla 10 — cio osobowej grupy bezrobotnych zatepgvanych w  Powiatowym Ugdzie
Pracy w Opolu.
Ustuga realizowanagtizie w ramach projektu ,BUDUJEMY SWOJA PRZYSZ&(O' w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Prioryiét ,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”,
dziatanie 6.1 ,Poprawa depu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywsiozawodowej w
regionie”, Poddziatanie 6.1.1 ,Wsparcie oséhgstajcych bez zatrudnienia na regionalnym rynku
pracy”.

I1l. Informacje ogdlne:

. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupehtego.

. Zamawiagcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrangj.

. Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

. Zamawiajcy nie przewiduje wymaga o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 Prawo zamdwie
publicznych.

. Zamawiagcy nie dopuszcza sktadania ofertyadowe;.

. W przypadku gdy Wykonawca zamierza powiérzgesé zamowienia Podwykonawcom,
Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagwy ofercie czsci zamowienia, ktérych
wykonawca zamierza im powietzy

GbhwWNPE
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IV Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia @hyjm niniejszym posfpowaniem jest zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolenia grupy 10-cio osobavwegikresu ,prawa jazdy kat. C" na
zasadach ok§lonych w rozporzdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 gakziernika 2005 .
w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwarprawnié przez kierujcych pojazdami,
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instruktoréw i egzaminatorow (Dz. U. Nr 217 zp&@834 ze zm.) skierowanych przez Powiatowy
Urzd Pracy w Opolu

2. Zamawiaicy jednorazowo skieruje na szkolenie 10 oso6b. Fdevany termin realizacji
zamowienia: | lub Il kwartat 2013r.

3. Czas trwania szkolenia nie peotrwat dtuzej niz 30 dni kalendarzowych.

4. Szkolenie ma na celu zdobycie przezdemo uczestnika umigposci niezlzdnych do zdania
egzaminu pastwowego z zakresu prawa jazdy kat. C.

5. Skierowane osoby bezrobotngldp posiadaty prawo jazdy kat. B.

6. Zamawiajcy najp@niej na tydzié przed rozpocgiem szkolenia skieruje do Wykonawcy 10-cio
osobow grups uczestnikbw w celu odbycia badalekarskich oraz skierowania przez
Wykonawe uczestnikow do wigiwego wydzialu komunikacji uerlu miasta lub starostwa
powiatowego w celu utworzenjarofil kandydata na kierowet.

7. Szkolenie na prawo jazdy kat. C musi@iby zgodnie z wymogami i warunkami okkenymi w
Rozporadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 zuziernika 2005 r. w sprawie szkolenia,
egzaminowania i uzyskiwania uprawnieprzez kierujcych pojazdami, instruktorow i
egzaminatorow (Dz. U. Nr 217, poz. 1834 ze)ZmWszystkie zaria musza b§ przeprowadzone
przez wyktadoweg (instruktora) . Nie dopuszczasprowadzenia za¢ drog elektroniczia, metod
e-learningow, w formie eksternistycznej itp.

8. Zajcia teoretyczne dla uczestnikow szkolenia rawstbywa sig w dni robocze od poniedziatku
do piatku ,w godzinach meidzy 8:00, a 17:00 minimum 5 godzin dziennie.

9. Zakcia teoretyczne i praktyczne masmbywa sie w migscie Opolu.

10. Wykonawca musi zapewnikazdemu uczestnikowi szkolenia ngstijace materialy: teczka
tekturowa, brulion, dtugopis, materiaty dydakdge niezbdne do utrwalenia wiadonsa w celu
pozytywnego zdania egzaminu — modo by np. kserokopie streszarze wyktadow.
Materialy te w przypadku szkdléinansowanych z funduszy europejskich mulsy¢ oznakowane
(zgodnie z trécia wytycznych dotycacych oznaczania projektow POKL)
Wszystkie te materiaty musby¢ przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia riajed
w pierwszym dniu za§. Uczestnicy kwitui odbiér materiatbw whlasnecznym podpisem.
Oryginat tego pokwitowania Zamawiey otrzyma od Wykonawcy po zahktzeniu szkolenia
razem z innymi materiatami niezinymi do rozliczenia catej ustugi.

11. Wykonawca zapewnia uczestnikom w trakciezegoretycznych serwis kawowy.

12. Wykonawca jest zobowdany do ubezpieczenia od ngostw nieszcgliwych wypadkow
uczestnikdw szkolenia, ktérym nie przystugsiigoendium oraz ktérym przystuguje stypendium, o
ktérym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy.

13. Kurs musi b§ realizowany wg programu szkoleni@rogram szkolenia stanoawy zahcznik
do oferty musi by zgodny z whaciwymi przepisami, a w szczegokud z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 27 fdeiernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowani
uzyskiwania uprawnieprzez kierujcych pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw (Dz. Nt
217, poz. 1834 ze zm.) oraz musi zawieveszystkie elementy wynikage z 8§ 75 ust. 4
Rozporzdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z driid wrzénia 2010 r. w sprawie
standarddéw i warunkéw prowadzenia ustug ryptacy (Dz. U. Nr 177, poz. 1193) to jest :

1) nazwe i zakres szkolenia;

2) czas trwania i sposoOb organizacji szkolenia;

3) wymagania wgpne dla uczestnikdw szkolenia;

4) cele szkolenia;

5) plan nauczania olskajacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwgdhieniem, w miag

potrzeby, czsci teoretycznej i ogci praktycznej;

6) opis tréci szkolenia w zakresie poszczegolnycte@adukacyjnych;

7) wykaz literatury oraz niezdnychsrodkow i materiatéw dydaktycznych;

8) przewidziane sprawdziany i egzaminy

14.Zamawiaicy, aby przeciwdziata  nieuzasadnionemu przedaniu szkolé,
Wykonawca zobowkany jest zintensyfikowa szkolenie uktadag harmonogram zed

praktycznych tak by e&é praktyczna odbywalaetzieh po dniu minimum po 2 godziny
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dziennie, z ewentualnym vigzeniem niedziel $wiat. Zas co do zaj¢ teoretycznych
Zamawiajcy przyjmujeze odbywa si¢ one fedg rowniez dziea po dniu w minimum
przez 5 godzin zegarowych dzienniegd€praktyczna powinna rozpogzsie
bezpérednio po czsci teoretycznej, jednak nie fdiej niz dwa dni od zakéczenia
czs$ci teoretycznej.

15. Cena badealekarskich oraz egzaminuisiwowego ujta w koszcie szkolenia (w cenie
oferty).Badania lekarskie musadby¢ sic najp&niej na tydzié przed rozpocgiem szkolenia,
zapewniongrzez Wykonawg dla uczestnikdw szkolenia:

1) badania lekarskie przeprowadzone przez lekarza cyegtypracy Badania ma na celu
stwierdzenie zdolnei do odbycia szkolenia oraz pedia zatrudnienia zgodnego z kierunkiem
odbytego szkolenia,

2) badania lekarskie niegtine, do wydania orzeczenia lekarskiego na podstawiel22 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 20.06.1997r. (t.j. Dz. U. z200nr 108, poz. 908 ze zm.),

16. kazdy uczestnik szkolenia po ukezeniu szkolenia musi otrzymazaswiadczenie o jego
ukonczeniu, na podstawie Rozpadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 zoliernika
2005r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyakia uprawnig@ przez kierujcych
pojazdami, instruktoréw i egzaminatoréw (Dz. U.G03r. nr 217 poz. 1834) oraz certyfikat
potwierdzajcy ukaiczenie szkolenia zgodnie z rozpmdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie standardow i warunkow prowaidzastug rynku pracy (Dz. U nr 177,
poz. 1193), ktory mowi,zi wzor zdwiadczenia lub dokument potwierdzey ukaczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji powinien zawaérnumer z rejestru, imii nazwisko
uczestnika szkolenia oraz numer PESEL lub w przygparlidzoziemca numer dokumentu
stwierdzajcego tasamdaé, nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadaegj szkolenie,
forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce & dagdania z&wiadczenia lub
innego dokumentu potwierdaapgo ukaczenie i uzyskania kwalifikacji, tematy i wymiar
godzin zag¢ edukacyjnych, podpis osoby upowi@ne] przez instytuej szkoleniovd
przeprowadzajca szkolenie.

17. Szkolenie kaczy sk egzaminem wewgirznym oraz przyapieniem wszystkich jego

uczestnikbw do egzaminu fz@wowego w Wojewoddzkim €odku Ruchu Drogowego.
18.Pojazdy mechaniczne na ktéryatdbie prowadzone szkolenieda w petni sprawne technicznie.

Wykonawca zapewni dwa pojazdyczarowe do przeprowadzenia szkolenia przez catgolego

trwania. W przypadku awarii wskazanego w ofergiejazdu, Wykonawca na okres naprawy zapewni

samochdd zagbczy. Po naprawie kolejne etapy szkolenia prowaglzyma pojedzie wskazanym w

ofercie lub innym nie starszymznauto ktére podlega naprawie.

19. Szkolenia’ @q realizowane w ramach w ramach projektu ,BUDUJEMSWOJA
PRZYSZLBC” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat LudzkioBriet VI ,Rynek pracy

otwarty dla wszystkich”, dziatanie 6.1 ,Popeawdosgpu do zatrudnienia oraz wspieranie
aktywndci zawodowej w regionie”, Poddziatanie 6.1.1 ,Wspar osob pozostagych bez
zatrudnienia na regionalnym rynku pracy”.

20. Pomieszczenia, dokumenty, materialny dydak&yczapewnione przez Wykonagvgodczas
szkolenia mugz by¢ przed rozpocxiem szkolenia odpowiednio oznakowane. Oznakowanie
polegéd bedzie w szczegdlnmi na umieszczeniu loga POKL, a teko wspdifinansowaniu
szkolenia zérodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznegdzgodnie z trécia wytycznych
dotyczacych oznaczania projektéw POKL)

21. Wykonawca do oferty dgizy Zamawiajcemu wzér zéwiadczenia lub innego dokumentu

potwierdzajcego uk@czenie szkolenia, o ktérym mowa w pkt. 16 i uzysk&akwalifikacji, wzér

ankiety dla uczestnikow szkolenia siuej do oceny szkolenia oraz wzor certyfikatu potdzapcego
ukonczenie szkolenia, spetnagego wymogi informacyjne o wspotfinansowaniu szk@ez POKL.

22. Wykonawca najpdiej w przeddzié rozpoczcia szkolenia dostarczy Zamawiegmu

harmonogram szkolenia obejmcy petna realizaejprogramu szkolenia w rozbiciu na poszczegolne
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dni z uwzgkdnieniem tematyki za¢, ilosci godzin, miejsca odbywania zéjteoretycznych (wraz z
podaniem godziny rozpog¢zia i zakaczenia zaj¢ w danym dniu) i wskazania wyktadowcow.
23. Wykonawca przedstawi wazy kazdemu uczestnikowi szkolenia harmonogram szkolemia n
pierwszych zajciach.
24. Wykonawca zobowtany jest wyznaczyosole prowadaca nadzor wewetrzny nad realizagj
szkolenia oraz do bezfredniego kontaktowaniaesz zamawiajcym.
25. Wykonawca zobowtany tedzie do:
1). prowadzenia hadzoru wewgtrenego stdacego prawidtowej realizacji szkolenia
2). prowadzenia dziennika zdjedukacyjnych zawieragego tematy i wymiary godzin edukacyjnych
(zgodnie z zajczonym harmonogramem) oraz distbecndci
3). kazdorazowego niezwlocznego informowania zamayeiefo o przypadkach nieusprawiedliwionej
nieobecnéci na zagciach szkoleniowych uczestnikow szkolenia lub o zetolnieniach lekarskich
oraz wypadkach rezygnaciji z uczestnictwa na szkohertrakcie jego trwania, pod rygorem odmowy
zaptaty za szkolenia tych osob.
4). przekazywania zamawigemu w terminie 3 dni roboczych ngstego miesica, sprawozdania z
obecndci uczestnikbw na szkoleniu za okres poprzedniegesipa (wraz z oryginalem lub
potwierdzona za zgods®z oryginatem kserokogpilisty obecnéci — zahcznik nr 3 do UMOWY ).
5) prowadzenia rejestru wydanych materialdw dydaktych, jakie na wlasié otrzyma uczestnik
szkolenia oraz Zaviadcze potwierdzajcych ukaczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikaciji.
6). przeprowadzenia ankiet o wyeaiu opinii na temat szkoeniaskd jego uczestnikdw oraz analiza
ankiet.
26. Jednostka szkgla zapewnia catobstug administracyjno — organizacyjiszkolenia (tj.

m.in. prowadzenie dokumentacji zgodnie z zapisanowy, przygotowanie list obeciu,

przygotowanie danych doswaadczeé, wprowadzenie szkolenia na steon

www.inwestycjawkadry.pl).
27 .Wykonawca zobowrany jest do wykonania ustugi, w miejscu szkolerkesslonym w

ofercie, zgodnie z ogbélnymi przepisami B{R.U. nr 169 z 28.08.2003r.) i pAp
28. Kod zamowienia w ramach wspolnego stownika zaiet
Ustugi szkot nauki jazdy — 80411200-0.

V. Termin wykonania zaméwienia:
1. Termin wykonania zaméwienia: | lub Il kwartat1Zroku.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spetnianitych
warunkow:

1. O udzielenie zamdwienia magsi¢ ubiegat wykonawcy, ktorzy:

1). spetniajg warunki okrélone w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyce:

a) posiadania uprawnigé do wykonywania okrelonej dziatalnosci lub czynndici, jezeli przepisy

prawa nakfadaja obowigzek ich posiadaniapoprzez wykazaniag:

- posiada aktualny wpis do rejestru instytucjidekiowych prowadzony przez Wojewodzki gz
Pracy whaciwy ze wzgédu za siedzipwykonawcy ( zgodnie z Ustaya Nida 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pyadz. U. z 2008r. Nr 69 poz. 415 z 00 zm.)
Wytoniony w drodze pogbowania Wykonawca najpdiej do 31.01.2013r. dostarczy
Zamawiajcemu uaktualniony na 2013 rok wpis do rejestruytnsii szkoleniowych prowadzony
przez Wojewddzki Uegd Pracy

- posiada aktualny wpis do rejestru dziatatmoegulowanej tj. do rejestru przeglsiorcow
prowadacych agrodek szkolenia prawa jazdy jak w przedmiocie zaraia.

b) posiadania wiedzy i déwiadczenia poprzez wykazanie,e wykonawca przeszkolit nalgcie w
okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem tarmsktadania ofert, a jeli okres prowadzenia
dziatalndci jest krotszy — w tym okresie:
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- minimum 5 szkoliez zakresu prawa jazdy kat. C
c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznixc
- wykonawca musi dysponowasah wykladowa do zagé teoretycznych w Opolu, zgodnie z
wymogami i warunkami oksétonymi w Rozporadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27
pazdziernika 2005r. w sprawie szkolenia, egzaminowanizyskiwania uprawnieprzez kierujcych
pojazdami, instruktoréw i egzaminatorow (Dz. U.QD3r. nr 217 poz. 1834)
- wykonawca musi dysponowaplacem manewrowym i pojazdami zgodnie z = wymogami
warunkami okrélonymi w Rozporadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 goziernika 2005r. w
sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania wpiea przez kierujcych pojazdami,
instruktoréw i egzaminatoréw (Dz. U. z 2005r. ni7Zdoz. 1834)
d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zaéwienia, poprzez wykazanieg:
- osoby, ktore &da prowadzity zagcia teoretyczne i praktyczne posiadajymagane uprawnienia z
zakresu prawa jazdy kat. C (zgodnie z ustawaa 2@iczerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym Dz.
U. z 2005r. nr 108 poz. 908 z {6 zm)
e) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

2) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na naty24
ust. 1 ustawy

2. W celu potwierdzenia spetniania ww. warunkéw wyknawca powinien dostarczy:

a) Gswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w ppstvaniu - zadcznik nr 1do SIWZ

b) Gswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia a@aik nr 2 do SIWZ

c) Gswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejasstytucji szkoleniowych -zatznik nr 3
do SIWZ

d) Gdwiadczenie o posiadaniu aktualnego rejestru przbiscow - zajcznik nr 4 do SIWZ

e) Giwiadczenie, ze osoby ktére dmla uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia, posiadaj

wymagane uprawnienia - aaknik nr 5 do SIWZ

f) Wykaz o0sOb, ktére dula uczestniczy w wykonywaniu zamowienia, w szczegdob

odpowiedzialnych zaswiadczenie ustug wraz z informacjna temat déwiadczenia, zakresu

wykonywanych przez nie czyném oraz o podstawie do dysponowania tymi osobaaticznik nr 6

do SIWZ

g) Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych, z podanieimprzedmiotu, dat wykonania i odbiorcow

wraz z dokumentami potwierdaaymi naleryte wykonanie wykazanych ustug - zegnik nr 9 do

SIWZ2)-

h) aktualny odpis z wkgiwego rejestru na daieuptywu sktadania ofert (eli odrgbne przepisy

wymagag wpisu do rejestru) w celu wykazania braku podsiawvykluczenia w oparciu o art. 24 ust.

1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie weémj niz 6 miesécy przed uptywem skiladania ofert, a w

stosunku do 0s6b fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubieg@jch stk o udzielenie zaméwienia:

a) Gwiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. VI pktap (zahcznik nr 1 do SIWZ), pkt. 2 b)
(zakicznik nr 2 do SIWZ) winny byprzedtaone przez kadego Wykonawe;

b) Wykonawcy wspoélnie ubiegaly s o0 zamdwienie winni ustanowi petnomocnika do
reprezentowania ich w pegiowaniu albo reprezentowania w pgeiwaniu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zamowienia, stosownie do &rus2. 2 ustawy Pzp.

¢) Dokument petnomocnictwa musidyakczony do oferty i zawietaw szczegdlnéci wskazanie:
postpowania 0 zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy kdhawcow ubiegapych sé wspdlnie
0 udzielenie zamowienia, ustanowionego Wykonawc Petnomocnika oraz zakres jego
umocowania.

d) Dokument petnomocnictwa musidgodpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow ubieggih
sig wspdlnie o udzielenie zaméwienia, w tym Wykonawstawionego jako Peinomocnika i przez
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osoby uprawnione do skfadanigwiadczeér woli wymienione we wiéciwym rejestrze lub
ewidencji dziatalnéci gospodarczej Wykonawcy.

e) Dokument petnomocnictwa musi zdstozony jako czsé oferty, musi by w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza.
1. W przypadku Wykonawcydalacego spotk cywilna wymagane jest zatzenie do oferty:

a) za&éwiadczenia o wpisie do ewidencji dzialadob gospodarczej kalego ze wspdinikow,
wystawionego nie wcZaiej niz 6 miesgécy przez uptywem terminu sktadania ofert,

b) umowy spéiki,

¢) petnomocnictwa wspoélnikbw do wygtowania w imieniu spéiki lub zienia dokumentéw
przetargowych podpisanych przez wszystkich wspélmikjezeli umowa spoétki nie stanowi
inaczej.

Jezeli Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplitej Polskiej

stosuje si odpowiednio przepisy Rozpazenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnié®200
(Dz.U. nr 226, poz. 1817).

VII. Wymagane dokumenty:

Oprocz dokumentow wyszczegolnionych w Rozdziale SIWZ, potwierdzajcych spetnianie
warunkow udziatu w pogpowaniu, wykonawca ma dostarézZamawiajcemu:

2. formularz ofertowy — zatznik nr 7 do SIWZ — nie nmie zawierda innych pozycji ni
wskazane we wzorze,

3. program szkolenia zgodne Rozpgizeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 jolziernika

2005 r. w sprawie szkolenia, egzamiaioa i uzyskiwania uprawnieprzez kierujcych

pojazdami, instruktoréw i egzaminater@®z.U. z 31 padziernika 2005r. Nr 217 poz. 1834)-

zajcznik nr 11 do SIWZ.

Preliminarz kosztéw szkolenia — geknik nr 8 do SIWZ

zaparafowany przez Wykonagwzor umowy- zakcznik nr 10 do SIWZ

6. dokument/ dokumenty, z ktérych wynikdedzie uprawnienie do podpisania oferty, np.
aktualny odpis z wkxiwego rejestru, aktualne @&miadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarcze;.

7. Pelnomocnictwo (oryginal) do reprezentowania Wykeoa w posépowaniu o udzielenie
zamoOwienia i zawarcia umowy w sprawie zamowienidlipgnego w przypadku, kiedy w
postpowaniu uczestniczy/ osobaly inna/e ni uprawnione do tego zgodnie z
dokumentem/ami wymienionym/mi w pkt.6

8. Zdawalna¢ za okres 01.01.2012- 30.11.2012r. wystawiona wioafe przez WORD.

a A

Wymagana forma wszystkich dokumentéwadahnych do oferty — oryginat lub kopiagwoadczona
za zgodné&S z oryginalem przez upowmione osoby.

VIIl.  Przyczyny odrzucenia oferty

Ztozone przez wykonawcow ofertytls odrzucone w egci (w zadaniu) lub w caki, jezeli:
1. oferta jest niezgodna z ustaw
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2. jej treés¢ nie odpowiada teei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, stzagzeniem art. 87
ust. 2 pkt 3,

3. jej zlazenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiieprzepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4. zawiera rzaco nislky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5. zostata zteona przez wykonawgowykluczonego z udziatu w pagtowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

6. zawiera hddy w obliczeniu ceny,

7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia dczenia zawiadomienia nie zgodzi sia poprawienie
omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

8. jest niewana na podstawie oglonych przepisow.

IX. Przyczyny uniewanienia przetargu

1. Zamawiajcy uniewania postpowanie o udzielenie zamowieniazéd:

a) nie zlaono zadnej oferty nie podleggej odrzuceniu albo nie wplgh zaden wniosek
0 dopuszczenie do udzialu w pgstwaniu od wykonawcy nie podlegaggo wykluczeniu, z
zastrzeeniem pkt 2 i 3,

b).cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z nam cery przewysza kwog, ktora zamawiajcy
zamierza przeznacgyna sfinansowanie zamdwienia, chyba zamawiajicy maze zwikszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust &gwy PZP) zostaly zione oferty dodatkowe o
takie samej cenie,

d) wystpita istotna zmiana okoliczgoi powodujca, ze prowadzenie pagtowania lub wykonanie
zamodwienia nie gy w interesie publicznym, czego nie ma byto wczéniej przewidzig,

e) postpowanie obarczone jest niesfizva do usungcia wadh uniemaliwiajaca zawarcie nie
podlegagcej uniewanieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

la. Zamawiajcy maze uniewani¢ postpowanie o udzielenie zaméwieniazgd srodki pochodzce
z budretu Unii Europejskiej oraz nie podlegeg zwrotowisrodki z pomocy udzielonej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wwmin Handlu (EFTA), ktére
zamawiagcy zamierzat przeznacgyna sfinansowanie caia lub czsci zamowienia, nie zostaty
mu przyznane, a nabwos¢ uniewanienia postpowania na tej podstawie zostata przewidziana w:

a) ogtoszeniu o zaméwieniu — w pgsdbwaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogramezm,
przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszenidm|ogu konkurencyjnego albo licytaciji
elektronicznej albo

b) zaproszeniu do negocjacji — w pgmiwaniu prowadzonym 2w trybie negocjacji bez ogtosa
albo zamowienia z wolnej reki, albo

c) zaproszeniu do sktadania ofert- w gpstwvaniu prowadzonym w trybie zapytania ogen

X. W prowadzonym pogpowaniuZamawiajcy poprawia omyiki rachunkowe, wymienione paji
oraz inne nie mage wptywu na tr& oferty, w obliczeniu ceny w nagtujacy sposob:
W przypadku mneenia cen jednostkowych i liczby jednostek miate]e obliczona cena nie
odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczlpgdnostek miar, przyjmuje sieze
prawidtowo podano liczbjednostek miar oraz cefednostkow.
W przypadku sumowania cen za poszczegolrgciczamoOwienia, jeeli obliczona cena nie
odpowiada sumie cen zaegei zamowienia, przyjmuje sige prawidlowo podano ceny zaeéei
zamoOwienia.
W przypadku oferty z cenokreilona za caly przedmiot zamdwienia albo jegoescz(cena
ryczattowa):

a) przyjmuje sieze prawidtowo podano cemyczattows bez wzgtdu na sposaéb jej obliczenia,
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b) jezeli cena ryczattowa podana licghie odpowiada cenie ryczattowej podanej stownieyjmuje
sie za prawidtowcerg ryczattowa podanstownie,

c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen rycagith, przyjmuje sieze prawidtowo podano

poszczegoblne ceny ryczattowe.

Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie uwzgldnia konsekwencje rachunkowe

dokonanych poprawek.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z Wykonawcami:

1. W niniejszym posipowaniu wszelkie awiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane dula pisemnie, faksem lub dreglektroniczm, z godnie z zasadami oklenymi w
art. 27 ustawy.

2. Jereli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub inne
informacje za pomagc faksu lub drog elektronicza, kazda ze stron nazadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wyjasnienia dotyczce SIWZ udzielanedula z zachowaniem zasad ofl@ych w art. 38 ustawy
zgodnie z form porozumiewania.

4. Wykonawca, ktory uzna za niegine uzyskanie wygmien dotycacych tréci SIWZ, powinien
wystapi¢ z zapytaniem do Zamawigiego w sposob wskazany w ust. 1 niniejszego puUBRNZ.

5. Wszellg korespondengjnalezy przekazywa na nizej podany adres Zamawiagego:

Powiatowy Urzd Pracy, ul. Majora Hubala 21, 45-266 Opole ziskipm Postpowanie
0 udzielenie zamowienia publicznego prowadaengybie przetarg nieograniczonego na
szkolenie;Prawo jazdy kat. C,”

6. Wszelkie wyjanienia dotycace SIWZ zostas udzielone niezwiocznie wszystkim Wykonawcom
bez ujawnieniazrédta zapytania. Wyfmienia zostasp zamieszczone na stornie internetowej
www.pup.opole.plNie kedzie zwoltywane zebranie potencjalnych wykonawcow.

7. Wykonawcy g zobowhzani, w przypadku prowadzenia przez Zamayg@fo posfpowania
wyjasniajacego na podstawie art. 87 ustawy, dozetoa wyjdnien w formie i o tréci zgodnej
z zapytaniem Zamawigego w ramach pagiowania wyjaniajacego.

8. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcamiakresie:

- przedmiotu zaméwienigest Pan Adam Tatoj — Starszy Specjalista ds. Rpz&asobow
Ludzkich
- procedury przetargowej jest Pani Joanna Strycharz — Inspektor.
XI. Termin zwigzania oferta.
1. Wykonawca zostanie ze#any zigona oferty przez okres 30 dni. Bieg terminu z@ania
oferty rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Whniesienie odwotania po uptywie terminu skltadaniarbzawiesza bieg terminu zyziania
oferta do czasu ogtoszenia orzeczenia przez KIO (art.usB26 ustawy).

Xll.  Sposéb przygotowania oferty.
a. Oferte nalezy przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ;
b. Kazdy Wykonawca powinien przedstawlko jedm oferk pod rygorem odrzucenia,;

c. Oferta powinna by podpisana przez osgl upowaniona/e w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadaj odpowiednie pelhomocnictwo do
dokonania niniejszej czynéa prawnej udzielone przez osgp upowaniona/e do reprezentacii
podmiotu;

d. Zaleca si, aby ka&da strona byla parafowana przez aggbuprawnion/e do reprezentacji
Wykonawcy;
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e. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim;

f. Zaleca st ponumerowanie stron i ich gpie w sposéb unienitiwiajacy przypadkowe
zdekompletowanie;

g. Dokumenty wchodze w sklad oferty mag by¢ przedstawione w formie oryginatéw albo
poswiadczonych za zgodsé z oryginatem przez Wykonawckopii. Zgodnd¢ z oryginatem
wszystkich kopii dokumentow musi byotwierdzona przez osely uprawnion/e do reprezentacji
Wykonawcy;

h. Zamawiajcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potarenej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonakgerokopia dokumentwetizie nieczytelna
lub bedzie budzt watpliwosci co do jej prawdziwsi;

i. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca inah poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie teéei, musa by¢ parafowane przez os@ly uprawnion/e do reprezentacij;

j. Wzory formularzy nalgy wypeini $cisle wedtug wskazowek okénych w SIWZ. Zamawiagy
nie dopuszcza dokonywania wstezahczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku
ztozenia przez Wykonawgcwtasnych formularzy ich téé musi by tozsama z trécia formularzy
zalkczonych do niniejszej SIWZ;

k. Zadne dokumenty wchoaze w sktad oferty, w tym réwnieprzedstawione w formie oryginatow,
nie podlegaj zwrotowi przez Zamawiagego;

[.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zgane z przygotowaniem i Zileniem oferty.

m. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie st@iRo tajemni¢ przedstbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieusegi konkurencji, co do ktdrych
Wykonawca zastrzegae nie mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania, musgz
by¢ oznaczone klauzail ,Informacje stanowice tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwaldzaieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r., nr
153 poz. 1503)" i dakzone do oferty, zalecagsaby byly trwate, oddzielnie sgie. Zgodnie z tym
przepisem przez tajemriprzedstbiorstwa rozumie sinieujawnione do wiadondoi publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizaeyjrzedsibiorstwa lub inne informacje
posiadajce warté¢ gospodarcg co, do ktérych przedsbdiorca podjt niezkedne dziatania w celu
zachowania ich poufroi.

XIll.  Sposoéb zigenia oferty

1. Wykonawca powinien umiei¢ oferte w zamknétej, nieprzeroczystej kopercie,

opatrzonej pieegia firmowa wykonawcy oraz dopiskiem: Oferta przetargowa:
.Prawo jazdy kat. C”

2. Wykonawca meze wprowadzi zmiany lub wycoféa zlozoma przez siebie ofegt pod
warunkiem,ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuamnhib wycofaniu
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Paeimienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty musi by ztozone jak powyej. Koperta powinna zostadodatkowo oznaczona ,Zmiana” lub
2wycofanie”. Wykonawca nie me@ wycof& oferty ani wprowadZ#i jakichkolwiek zmian w tréci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert. Wyboogr pocztowej dla przestania oferty ngstje na
ryzyko wykonawcy. Do chwili otwarcia ofert zamavdey przechowuje je w stanie nienaruszonym, w
swojej siedzibie.

XIV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
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1. Oferty naley sklad& w sekretariacie (pokoj nr 10) Powiatowego &gtz Pracy w Opolu,
ul. mjr Hubala 21.
2. Termin skladania ofert uptywa dnia 21.12. 20180 godz. 8:15

3. Oferta ztaona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bedepania po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

4. Dla ofert przestanych do Zamawdieg¢go liczy st data i godzina dostarczenia oferty do
siedziby Zamawiagego.

XV. Otwarcie i ocena ofert.

Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowagok. nr 14 w dniu 21.12.2012 r. 0 godz. 8:30
Otwarcie ofert jest jawne.

Kolejnos¢ otwierania ofert &dzie zgodna z kolejioig rejestracji ich wptywu do Zamawigjego.
Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawjey poda kwat, jaka Zamawiajcy zamierza
przeznaczg§ na sfinansowanie zamdéwienia.

Wykonawca, ktéry nie dnizie obecny przy otwieraniu ofert mo wystpi¢c do Zamawiajcego z
wnioskiem o przestanie informacji ogtoszonych w ktia otwarcia ofert. Informacje te
Zamawiajcy przeale niezwtocznie Wykonawcy.

6. W toku dokonywania badania oferty i oceny ofert Zmmajacy maze zadat udzielenia
przez Wykonawcow  wyfmien dotycacych tréci zlozonych przez nich  ofert.

pPwnNE

o

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Oferta powinna zawieéacerg w ztotych wraz z podatkiem VAT oraz obejmawane podatki
oraz daniny publiczne.

2. Cena oferty uwzgldnia wszystkie zobowkania, musi b§ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrbnieniem nalenego podatku VAT — jeli wystpuje.

3. Cena podana w ofercie powinna obejmoéwszystkie koszty i sktadniki zazane z wykonaniem
zamowienia.

4. Cena mae by tylko jedna.

5. Cena nie ulega zmianie przez okregmAci oferty (zwnzania).

XVII.  Kryteria oceny ofert:

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty zgwod ziazonych wanych ofert zamawiagy dokona
wedtug kryteriow:

a) Cena oferty— 60 %
b) Zdawalnosé za okres 01.01.2012 — 30.11.2012r. — 40%

Zdawalnosé za okres 01.01.2012- 30.11.2012r. madoyystawiona w oryginale przez WORD.

Za najkorzystniejsgzostanie uznana oferta, ktéra przedstawia najktmmjszy bilans —uzyska
najwyzsz ilos¢ punktéw w oparciu o ustalone kryteria. Do oblidaaitosci punktow (bilansu)

zamawiajcy zastosuje pomszy wzor.
LP= A+B

gdzie:
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LP —aczna liczba punktow
A- liczba punktéw w kryterium ,cena”
B- liczba punktéw w kryterium ,zdawaltoza okres 01.01.2012- 30.11.2012r"

1. Sposéb przyznania punktow w kryterium ,cena” = A

cena brutto najasza za jedna oseb

x 100 pkt. x 60%
cena brutto proponowana w ofercie

2. SposOb przyznania punktow w kryterium ,zdawalndgé¢ za okres 01.01.2012-30.11.2012r.” = B

zdawalng@ w proponowanej ofercie

x 100 pkt. x 40%
zdawaln& najwyzsza

2. Za najkorzystniejsg oferte zostanie uznana ta oferta sposob ofert nie podiegah

odrzuceniu, ktéra uzyska zgodnie z pasgymi kryteriami oceny ofert najaksz liczbe

punktow.

Maksymalnie oferta me uzyska 100 punktow.

Ocena ofert dokonywangdwie przez Komisje Przetargaw

Cena musi zawietawvszystkie kosztywiazane z wykonaniem ustugi

Cena musi by podana cyfrowo i stownie.

Obliczania dokonywanegta do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajcy poprawia w tefcie oferty oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe

z uwzgkdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepka i inne omyiki

polegajce na niezgodrigi oferty ze specyfikagj istotnych warunkéw zamoéwienia, nie

powodupce istotnych zmian w téei oferty, niezwtocznie zawiadamigj o tym Wykonawe,

ktérego oferta zostala poprawiona.

9. Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci rozliczenia z Wykonawge w walucie obcej,
a jedynie w zitotych polskich.

10. Opis kryteriéw, ktorymi zamawigjacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczeniatych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:

©ONO O~ W

XVIII. Zawarcie umowy:

1. Zamawiajcy zawrze umow z Wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana za speciajvarunki
podane w niniejszej SIWZ oraz uzyska naksiza liczbe punktow wynikajca z przygtego
kryterium oceny ofert.

2. Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawc terminie nie krotszym ni5 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nieng jednak ni przed uptywem terminu
Zwiazania ofed.

3. W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszeferty sktadanej przez konsorcjum,
Wykonawcy wspélnie ubiegajy sk 0 udzielenie zamowienia publicznego zobgzani s przed
podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznpgredstawd zamawiagcemu umow
konsorcjum.
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2. Zmiany postanowig zawartej umowy magby¢ dokonywane w e&ci dotyczcej termindw oraz
sposobow realizacji poszczegoélnych czysmn@pisanych w umowie w przypadku koniecgeio
dostosowania tych zapisow do standardéw rynkowydah Hdegulacyjnych wymaganych dla
prawidtowego i akceptowalnego pozioswiadczonej ustugi.

XIX. Inne Istotne postanowienia.

1. Oferty, opinie biegtych,swiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumentyormacje

przez Zamawiajcego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowientaipznego stanowi
zalkczniki do protokotu pogpowania.

2. Protokot wraz z zatkznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udogpnia s¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieimaeniu pos¢powania, z tynve oferty udosfpnia s¢ od
chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si informaciji stanowicych tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizgi Wykonawca, nie pfiej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegtze nie mog one by udostpniane.

4. Ujawnienie tréci protokotu wraz z zatznikami odbywa sie bedzie wg nastpujacych zasad:

4.1. Zamawiajcy udosgpnia wskazane dokument

4.2. Zamawiacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres ughmsanych dokumentéw i informacii,
4.3. Zamawiajcy wyznacza co najmniej 1 ospb Komisji, w ktdrych obecrizi dokonana zostanie
czynna¢ przeghdania, w tym obowazkowo w obecngci Sekretarza lub Przewodnigzgo Komisji,
4.4. Udostpnienie mae mie& miejsce wyacznie w siedzibie Zamawigjego w czasie godzin pracy
Urzedu.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZjanzastosowanie przepisy Ustawy oraz
przepisy Kodeksu Cywilnego.

XX. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

1) Wykonawcom, ktorych interes prawny doznat uszczerbk wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego zasad okénych w ustawie Prawo Zaméwid?ublicznych, przystugajsrodki
odwotawcze przewidziane wspomraaumstava.

2) Do niniejszego pogpowania maj zastosowanie przepisy Dziatu VI ustawy dotygezsrodkow
ochrony prawne.

XXI. Wykaz zatacznikéw do SIWZ:

1. Zafacznik nr 1 do SIWZ - @wviadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpetvaniu.

2. Zalcznik nr 2 do SIWZ - @viadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

3. Zalcznik nr 3 do SIWZ Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestr
instytucji szkoleniowych.

4. Zalcznik nr 4 do SIWZ - @wiadczenie o posiadaniu aktualnego rejestru przescow.

5. Zafcznik nr 5 do SIWZ - @viadczenieze osoby ktore dula uczestnicz§ w wykonywaniu
zamoOwienia, posiadaywymagane uprawnienia.

6. Zalacznik nr 6 do SIWZ - Wykaz oséb, ktéreda uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia,
w szczegolngéci odpowiedzialnych z&wviadczenie ustug wraz z informaaja temat
doswiadczenia, zakresu wykonywanych przez nie czyoimraz o podstawie do
dysponowania tymi osobami

7. Zakcznik nr 7 do SIWZ Formularz ofertowy.

8. Zafacznik nr 8 do SIWZ — Preliminarz kosztéw szkolenia
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9. Zalgcznik nr 9 do SIWZ - Wykaz wykonanych ustug szkadevych, z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw wraz z dokataeni potwierdzajcymi nalexyte
wykonanie wykazanych ustug.

10. Zafacznik nr 10 do SIWZ - Wz6r umowy.

11. Zafacznik nr 11 do SIWZ — Program szkolenia

ZATWIERDZAM: 12.12.2012r. Antoni Duda
Dyrektor PUP Opole
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