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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w trybie przetargu nieograniczonego o wéectanniejszej od kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.st18iustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawmiblicznych (t.j. Dz. U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655 ze zm.) na przeprowadzenie sakwole

,Obstuga komputera w stopniu zaawansowanym ECDL”
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I. Zamawiajacy: POWIATOWY URAD PRACY W OPOLU
ul. mjr Hubala 21, 45-266 @po
tel. (77) 4422929, fax (077) 4422928
NIP 754-18-72-9&egon 531598561
godziny wdowania: pn. — pt. w godz. 7:30 — 15:30

II. Tryb udzielania zaméwienia: przetarg nieograniczony na podstawie przepiséw
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 aviRy Zamowié
Publicznych (t.j. Dz. U. z 2007ry, 223, p0z.1655 ze
zm.) na podstawie art. 89-wyzej wskazanej ustawy

[ll. Termin wykonania zaméwienia: od podpisania umowy do wgrga 20009r.

IV. Sposaob realizacji zamdéwienia:

a) zamawiajgcy nie dopuszcza mbwosé ztozenia oferty czsciowej,

b) zamawiagcy nie dopuszcza mtiwosci ztozenia oferty wariantowej,

C) zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zaméwiazupetniajcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6,

d) zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium,

e) zamawiajcy nhie dopuszcza podwykonawcOw do realizaciji zaradia,

f) zamawiagcy nie zamierza zawietaumowy ramowej i nie przewiduje wyboru najkorzysiszej oferty z
zastosowaniem aukciji elektronicznej.

V. Przedmiot zamowienia:CPV 80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenzakresie ,Obstuga komputera w stopniu
zaawansowanym ECDL”". Celem szkolenia jest podmésikwalifikacji w zakresie obstugi komputera i
oprogramowania biurowego.

a) przeprowadzenie szkalggrupowych dla skierowanych 15 oséb bezrobotnych.

b) termin realizacji szkolenia: od dnia podpisania wyalo wrzénia 2009r.

c) szkolenie musi byprowadzone na terenie miasta Opola;

d) jednostka szkata zobowizana jest do ubezpieczenia od gpstw nieszcgliwych wypadkow oséb,
ktore nie pobieraj stypendium (od dnia rozpagda szkolenia do dnia zakozenia szkolenia). Listtych
oséb zamawiafy przekae Wykonawcy hajpiniej w dniu poprzedzagym rozpoczcie szkolenia. Do
kosztow szkolenia wynikagych z zawartej umowy Wykonawca ma prawo dokickgszty ubezpieczenia
wymienionego w 8 4 pkt. 17 umowy do wys&kbzgodnej z zaiczonymi dokumentami;

e) zajcia musz odbywa sie od poniedziatku do piku, codziennie, poradzy godzin 8:00 a 16:00,
dziennie 8 godzin lekcyjnych w kdy kolejny dzié roboczy czasu trwania szkolenia;

f) jednostka szkaka zapewnia cat obstug administracyjno — organizacynszkolenia (tj. m.in.
prowadzenie dokumentacji zgodnie z zapisami umowyygotowanie list obecrioi, przygotowanie
danych do zaviadcze, wprowadzenie szkolenia na steomww.inwestycjawkadry.pl);

g) Jednostka szkata w formularzu oferty poda osplo kontaktu, odpowiedziadrza szkolenie (kierownika
kursu);

h) na 1 osob szkolom musi przypada 1 stanowisko komputerowe przygotowane do szkoldmia
z zainstalowanymi niezilnymi programami (system operacyjny Windows minntldws XP, pakiet MS
Office (zawierajcy programy MS Word, MS Excel, PowerPoint), Outlo&press, Nero lub
réwnowany);

i) jednostka szkata zapewni na czas trwania kursudey grupy szkolonej uszizenia peryferyjne tj. co
najmniej 1 drukark co najmniej 1 skaner, co najmniej 1 agdzenie wielofunkcyjne, co najmniej 1
kameke internetows - zgodnie z éwiadczeniem Wykonawcy w formularzu ofertowym —azahik nr 1 do
SIWZ;

i) Wykonawca w dniu zak@zenia szkolenia zobow#any jest do wydania uczestnikom szkolenia
odpowiedniego dokumentu stwierdaaggo jego ukfczenie. Na odwrocie dokumentu powinien
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znajdowa sie wykaz zagadnig ktére obejmowat kurs wraz ze zrealizowanymi godmii (zgodnie
z harmonogramem);

k) w ramach udzielonego zamoOwienia Wykonawca zobpaviy jest do przeprowadzenia egzaminéw
sprawdzajcych zakres wiedzy (egzamin powinierclprzeprowadzony po zrealizowaniuzdago modutu
- 7 egzaminéw);

l) w cenie szkolenia musay¢ ujete koszty 7 egzamindw, koszt wydania Europejskiajtik Umiegtnosci
Komputerowych, koszt Europejskiego Certyfikatu Utieosci Komputerowych

m) Uczestnicy szkolenia otrzymgj zaswiadczenie o ukaczeniu kursu oraz Europejski Certyfikat
Umiejetnosci Komputerowych (po pozytywnym zdaniu egzaminu)

n) w cenie oferty musgby¢ ujgte materiaty szkoleniowe w formie elektroniczn@apierowej: zbindowany
skrypt lub ksizka (komplet podicznikow do ECDL, réwnizw wersji elektronicznej), notatnik, diugopis,
pen drive (co najmniej 1GB);

0) Wykonawca zobowdzany jest do wykonania ustugi, w miejscu szkolevkesslonym w ofercie, zgodnie
Z 0golnymi przepisami BHP (Dz.U. nr 169 z 2003p)pa.;

p) Wykonawca przed rozpoeziem szkolenia, w miejscu szkolenia wskazanym woide zobowazany jest
zapozna si¢ z informacy o zagraeniach wysgpujacych w miejscu szkolenia oraz urke& odpowiednie
oznaczenie EFS w salach komputerowych;

q) warunki szczegétowe wykonania zamowienia:

wymagany czas trwania szkolenia na 1 kiesagétem 140 godzin lekcyjnych;

Program musi obejmowa

1. Podstawy technik informatycznych — podstawytkiowania i zastosowania komputeréw, prezentacja
budowy komputera, przedstawienie zagafirieiazanych z ochranzdrowia w trakcie pracy przy
komputerze

2. Uzytkowanie komputera - poznanie podstawowych funkkgmputera w celu zwkszenia
efektywndaci jego wykorzystania

3. Przetwarzanie tekstow - tworzenie, edytowanie, &dowanie, przechowywanie i drukowanie
dokumentow

4. Arkusze kalkulacyjne - aplikacje umwiajace wykonywanie rinego typu wyliczé

5. Bazy danych — tworzenie tabel, tworzenie formularykonywanie kwerendy

6. Grafika menagerska i prezentacyjna — tworzenie wykreséw, preggintobrazow, efekty prz&j
miedzy slajdami, wstawianie multimediow, zastosowarkadow i szablonéw

7. Ustugi w sieciach informatycznych — podstawy dotgez funkcjonowania Internetu, wyszukiwanie
informacji, obstuga poczty internetowej, bezpietstevo danych w Internecie

r) szkolenie w catéci musi by prowadzone przy komputerach w formiegggyraktycznych oragwiczen
grupowych;

r) opisane szkolenie jest szkoleniem zarglymn, tzn. na szkolenie zostaskierowane osoby tylko przez
Zamawiajcego — Powiatowy Ugd Pracy w Opolu;

s) godzina lekcyjna — oznacza godziekcyjm tj. 45 min.

VI. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych warunkéw

1. Wykonawcy posiadajuprawnienia do wykonywania olétenej dziatalngci lub czynndci, jezeli ustawy
naktaday obowhzek posiadania takich uprawhipoprzez wskazanie:

- iz Wykonawca zostat zarejestrowany we sgtavym, ze wzgédu na forne organizacyja, w jakiej prowadzi
dziatalng¢, rejestrze:

a) aktualny odpis z wiaiwego rejestru albo aktualnespdaadczenia o wpisie do ewidencji dziatadob
gospodarczej, j@li odrebne przepisy wymagajpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidenc;i idiepsci
gospodarczej, wystawionegie wczéniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofert,

- iz Wykonawca nie zalega z zaplataleznych podatkdw, oplat zwzanych z dziatalneia Wykonawcy-
zgodnie z éwiadczeniem Wykonawcy wg wzoruzatacznik nr 3 do SIWZ;

- iz Wykonawca nie zalega z optaceniem skladek na ubezgnie zdrowotne i spoteczne, gmanych z
dziatalngcia Wykonawcy — zgodnie zswiadczeniem Wykonawcy wg wzoruzatacznik nr 3 do SIWZ.

POWIATOWY UR Z A D PRACY w OPOLU
ul. mjr Hubala 21 tel. (077) 44229 www.pup.opole.pl Bezptatna infolinia

45-266 Opole faks (077) 44 22 928 opop@praca.gov.pl 080088 11 22



b) aktualny potwierdzony przez pracownika widciwego Wojewddzkiego Uredu Pracy (pieczcia
imienng i firmow a) nie wczdnie] niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofer) wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych prowadzonych przez WUP fRarzdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27.10.2004r. w sprawie rejestru instytucji szkabenich; Ustawa o promocji zatrudnienia i instytutjagnku
pracy (art. 20 ust. 1) z dnia 20.04.2004 r., t3.UD z 2008 r. Nr 69 poz. 415 ze zm.),

2. Wykonawca posiada nieghna wiedz i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub pstawi pisemne zobowdanie innych podmiotéw do
udostpnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnychwgikonania zamowienia, poprzez wykazanie tego w
oswiadczeniu Wykonawcy, w trybie art. 44 ustawy —viRvaZamowié Publicznych z dnia 29.01.2004,
dotyczicego spetnienia warunkéw udzialu w pg&iwaniu, zgodnie z art. 22 ustawy — Prawo zamdwie
publicznych.

a) Wykonawca dysponuje potencjatem technicznymzésgpm komputerowym) niezbinym do wykonania
zamdwienia tj. jednym, przygotowanym do szkolerstanowiskiem komputerowym dla 4dej szkolonej
osoby (zainstalowane niegine programy: system operacyjny Windows min. Winsloi#?, pakiet MS Office
(zawierajcy programy MS Word, MS Excel, PowerPoint), OutloBkpress, Nero lub réwnoumy),
urzadzeniami peryferyjnymi (co najmniej 1 drukarkco najmniej 1 skaner, co najmniej 1 adzenie
wielofunkcyjne, co najmniej 1 kameinternetow) - zgodnie z éwiadczeniem Wykonawcy w formularzu
ofertowym — zajcznik nr 1 do SIWZ

3. Wykonawca znajduje siw sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewnigj wykonanie zamowienia,
poprzez wykazanie tego wswiadczeniu Wykonawcy, w trybie art. 44 ustawy — ViRvaZamowié
Publicznych z dnia 29.01.2004, dotycego spetnienia warunkéw udziatu w ggsiwaniu, zgodnie z art. 22
ustawy — Prawo zaméwiegublicznych.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z gpsiwania o udzielenie zamowienia na postawie artust41
pkt 1-9 i ust. 2 ustawy — Prawo Zamowieublicznych.

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawngdstanie dokonana wg formuty” ,spetnia - niespétnia
W nastpujacy sposob: - Zamawigy na podstawie zimnych wraz z ofeat dokumentéw bdzie badat czy
dokumenty te potwierdzajwymoég spetnienia okéonego przez Zamawiggego warunku; - w przypadku, gdy
wymaog spetnienia warunku zostanie potwierdzony wutheentach ztgonych przez Wykonaweg warunek zostanie
uznany za ,spetniony”; - w przypadku, gdy wymaog tspenia warunku nie zostanie potwierdzony w dokutaeh
ztozonych przez Wykonawe warunek zostanie uznany za ,niespelniony”. W pagku niespetnienia
jakiegokolwiek warunku udziatu w pegiowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z gpsitvania na podstawie
art. 24 ustawy.

VIl.  Oswiadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia arunkéw  udziatu
w postgpowaniu, ktére musz spetnia¢ wykonawcy oraz inne dokumenty wymagane przez
Zamawiajacego:

1. aktualny odpis z wkgiwego rejestru albo aktualnegosegadczenia o wpisie do ewidencji dziataed
gospodarczej, jeli odrgbne przepisy wymagappisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidenc;i {dinsci
gospodarczej, wystawionegme wczdniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w pgsdbwaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatpfer

. formularz ofertowy(zatgcznik nr 1) — nie mae zawiera innych pozycji ni wskazane we wzorze,

3. oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 44 ustawy, dafge spetnienia warunkOw udziatu
w postpowaniu, zgodnie z art. 22 ustawyatacznik nr 2 do SIWZ,

4. oswiadczenie Wykonawcyze nie zalega z optaceniem podatkow, optat orazdsktena ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne lub uzyskat przewidziane prawewolnienie, odroczenie lub rozémie na raty
zalegtych ptatnéci lub wstrzymanie w cafzi wykonania decyzji wiciwego organu -zatacznik nr 3 - (

w przypadku istnienia zalegid, nalery przediay¢ zawiadczenieze Wykonawca uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie, rozémie na raty zalegtych pfato lub wstrzymanie w cakuoi
wykonania decyzji wisciwego organu — wystawione nie wéaeej niz 3 miesace przed uptywem terminu
skladania ofert),

5. aktualny potwierdzony przez pracownika wi&ciwego Wojewodzkiego Urgdu Pracy (pieczcia
imienng i firmowa) nie wczdnie| niz 6 miesecy przed uptywem terminu skfadania ofer) wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych pri8UP (Rozporzdzenie Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 27.10.2004 r. w sprawie rejestru instytuggkoleniowych; Ustawa o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (art. 20 ust. 1) z d&a04.2004 rt.j. Dz.U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 ze zm..),

N
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o

preliminarz kosztow zalacznik nr 4 do SIWZ.,

zatwierdzona przez Wykonawamowa -zatacznik nr 5 do SIWZ,

8. program szkolenia zgodny ze standardami ustug rypiacy (Dz. U. z 2007 r., nr 47, poz. 314,
Rozporadzenie MPIPS z dnia 02.03.2007 r.)zgodnie z zapisami istotnych postanowfe umowy
zalacznik nr 5, 84 punkt 6a, b, ¢ oraz zapisami SIWZ punkt V.e i V.0,

9. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubieg@jch sé o udzielenie zamowienia:

- Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. VII pkt. dkt. 3(zadcznik nr 2), pkt. 4 (zatznik nr 3)
winny by¢ przedt@one przez kadego Wykonaweg;

-Wykonawcy wspolnie ubieggy sie o zamdwienie winni ustanowipetnomocnika do reprezentowania
ich w postpowaniu albo reprezentowania w pg®iwaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamoOwienia, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy Pzp.

-Dokument petnomocnictwa musi dyzahczony do oferty i zawietaw szczegoélngci wskazanie:
postpowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy, Kdhawcow ubiegapych sé wspblnie o
udzielenie zaméwienia, ustanowionego WykonawPetnomocnika oraz zakres jego umocowania.

- Dokument petnomocnictwa musi dypodpisany w imieniu wszystkich Wykonawcéw ubieggch sé
wspolnie o udzielenie zaméwienia, w tym Wykonawestawionego jako Petnomocnika i przez osoby
uprawnione do sktadanigwiadczeé woli wymienione we wisciwym rejestrze lub ewidencji dziatalém
gospodarczej Wykonawcy.

- Dokument petnomocnictwa musi zostatozony jako czs¢ oferty, musi by w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza.

10.W przypadku Wykonawcydalacego spotk cywilna wymagane jest zatdzenie do oferty:

a) zawiadczenia o wpisie do ewidencji dziatatobgospodarczej kalego ze wspdlnikéw, wystawionego nie

wczesniej niz 6 miesgcy przez uptywem terminu sktadania ofert,

b) umowy spéiki,

¢) petlnomocnictwa wspdélnikéw do wygtowania w imieniu spétki lub zi@nia dokumentéw przetargowych

podpisanych przez wszystkich wspdélnikéw,gk umowa spoétki nie stanowi inaczej.

N

Jezeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypids] Polskiej stosuje
sie¢ odpowiednio przepisy Rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 200bz.U. nr 87, poz.
605).

ViIl.  Przyczyny odrzucenia oferty

Ztozone przez wykonawcow ofertytts odrzucone w cgci (w zadaniu) lub w cakei, jezeli:
1.oferta jest niezgodna z ustgw
2.jej tres¢ nie odpowiada teei specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, stzaezeniem art. 87 ust. 2
pkt 3,
3.jej ztazenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,
4.zawiera raaco nisk cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,
5.zostala ztoona przez wykonavecwykluczonego z udziatu w pagtowaniu o udzielenie zamowienia lub
nie zaproszonego do sktadania ofert,
6.zawiera bdy w obliczeniu ceny,
7.wykonawca w terminie 3 dni od dnia dozenia zawiadomienia nie zgodzi sia poprawienie omyiki, o
ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,
8.jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

IX. Przyczyny uniewanienia przetargu
Przedmiotowe pogpowanie przetargowe zamawiey uniewani w przypadku gdy:
l.nie zleono zadnej oferty nie podlegajej odrzuceniu albo nie wplgh zaden wniosek
0 dopuszczenie do udzialu w pgstwaniu od wykonawcy nie podlegaggo wykluczeniu, z
zastrzeeniem pkt 2i 3,
2.w posepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ogaie ztazono co najmniej dwdch ofert nie
podlegagcych odrzuceniu,
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3.w posgpowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronieznvptyrnety mniej niz dwa wnioski o
dopuszczenie do udziatu w licytacji elektroniczakgo nie zostala zimnazadna oferta,

4.cena najkorzystniejszej oferty przexsg kwote, ktora zamawiagcy maze przeznaczyna sfinansowanie
zamowienia,

5.w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust Salwg PZP) zostaly zimne oferty dodatkowe o takie
samej cenie,

6.wyshpita istotna zmiana okoliczéoi powodujca, ze prowadzenie pogtowania lub wykonanie
zamobwienia nie by w interesie publicznym, czego nie m@ byto wczéniej przewidzig,

7.postpowanie przetargowe obarczone jest yvadiemaliwiajaca zawarcie wanej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

X. W prowadzonym pogpowaniu Zamawiajcy poprawia omyiki rachunkowe, wymienione pajioraz
inne nie majce wptywu na tr& oferty, w obliczeniu ceny w naglujacy sposoéb:

W przypadku mngenia cen jednostkowych i liczby jednostek miate|e obliczona cena nie odpowiada

iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostekar, przyjmuje sieze prawidlowo podano liczb

jednostek miar oraz cefednostkow.

W przypadku sumowania cen za poszczegdélréctzamowienia, jgeli obliczona cena nie odpowiada sumie

cen za cgsci zamowienia, przyjmuje siee prawidlowo podano ceny zaeézi zamdwienia.

W przypadku oferty z carokreslona za caty przedmiot zamoéwienia albo jeges¢zcena ryczattowa):

a) przyjmuje sieze prawidtowo podano cemyczattows bez wzgédu na sposob jej obliczenia,

b) jezeli cena ryczaltowa podana liczinie odpowiada cenie ryczaltowej podanej stownieyjmuje sie za

prawidtows cere ryczattowa podanstownie,

c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen rycesith, przyjmuje sieze prawidiowo podano

poszczegllne ceny ryczattowe.

Zamawiajacy poprawiajac omyiki rachunkowe zgodnie uwzgidnia konsekwencje rachunkowe

dokonanych poprawek.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z Wykonawcami:

1. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informazZgmawiajcy i
Wykonawcy przekazgjfaksem — w zwizku z art. 27 ust. 2 ustawy, 4da ze stron naadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt otrzymanigsadczeé, wnioskéw, zawiadomielub informacji.

. Zgodnie z art. 27 ust. 3 ustawy zawsze dopuszgeshdorma pisemna.

3. Wyjasnienia dotyczce SIWZ udzielaneddla z zachowaniem zasad oki@ych w art. 38 ustawy zgodnie z

forma porozumiewania.

4. Wykonawca, ktory uzna za niegine uzyskanie wyjaien dotycacych tréci SIWZ, powinien wystpi¢ z

zapytaniem do Zamawigego w sposéb wskazany w ust. 1 niniejszego punBiwWZ.

N

Wszelky korespondengjnalezy przekazywa na niej podany adres Zamawagpgo:

Powiatowy Urad Pracy, ul. Majora Hubala 21, 45-266 Opole
Z dopiskiem Pogpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzw trybie przetargu
nieograniczonego n®bstuge komputerowa w stopniu zaawansowanym ECDL".

5. Wszelkie wyjanienia dotyczce SIWZ zostasm udzielone niezwtocznie wszystkim Wykonawcom bez
ujawnienia zrodta zapytania. Wyjaienia zostam przekazane dragpocztow Wykonawcom, ktorzy
pobrali SIWZ osobdicie lub otrzymali ¢ za pdrednictwem poczty / zamieszczone na stornie intemwsy
www.pup.opole.plNie kedzie zwotywane zebranie potencjalnych wykonawcow.

6. Wykonawcy 8 zobowhzani, w przypadku prowadzenia przez Zamaygie§o posipowania
wyjasniajacego na podstawie art. 87 ustawy, dozeftoa wyjdnien w formie i o trdci zgodne]
z zapytaniem Zamawigego w ramach pagtowania wyjaniajacego.

XII. Mozliwo§é kontaktu.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z wykonawcamizakresie przedmiotu zamoéwienia jest
Pani Magdalena Cwynar, Pan Adam Tatoj— Wieloosobowe Stanowisko ds. Rozwoju Zasobéw
Ludzkich, pok. 17, tel. 077-44-22-940
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Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z wykonawcamizakresie procedury przetargowej jest
Pani Joanna Strycharz— Referat Organizacyjno-Administracyjny pok. 1t&h, 077 44-22-939.

XNl Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zgwany z oferf przez okres 30 dni kalendarzowych ficod uptywu terminu
sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawigo mae przedtay¢ termin zwiazania oferf, z
tym ze zamawiaicy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywemniey zwiazania ofer,
zwrock sk do wykonawcéw o wyrgenie zgodny na przedienie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak i 60 dni.

XIV.  SposoOb przygotowania oferty
a. Ofertg nalezy przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ;
b. Kazdy Wykonawca powinien przedstawylko jedry ofer pod rygorem odrzucenia;

c. Oferta powinna b§ podpisana przez osg@ly upowaniona/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do
reprezentacji Wykonawcy lub posiagizgq odpowiednie petnomocnictwo do dokonania ninejszynndci
prawnej udzielone przez osgp upowaniom/e do reprezentacji podmiotu;

d. Zaleca s, aby kada strona byta parafowana przez aggluprawnion/e do reprezentacji Wykonawcy;
e. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim;
f. Zaleca si ponumerowanie stron i ich gpie w sposéb unienitiwiajacy przypadkowe zdekompletowanie;

g. Dokumenty wchodice w skiad oferty magby¢ przedstawione w formie oryginatow albospdadczonych
za zgodné¢ z oryginatem przez Wykonawdopii. Zgodnag¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentéw
musi by potwierdzona przez osely uprawnion/e do reprezentacji Wykonawcy;

h. Zamawiajcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potadremnej kopii dokumentu wytznie
wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonavkserokopia dokumentuetzie nieczytelna lubdalzie budzt
watpliwosci, co do jej prawdziwi;

i. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca inahpoprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci, musa by¢ parafowane przez osg@ly uprawnion/e do reprezentacji;

j- Wzory formularzy nalgy wypetnic scisle wedtug wskazowek okénych w SIWZ. Zamawiagy nie
dopuszcza dokonywania w §oé zahczonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadktozenia
przez Wykonawe witasnych formularzy ich téé musi by tozsama z trecia formularzy zadczonych do
niniejszej SIWZ;

k. Zadne dokumenty wchodee w skiad oferty, w tym réwnieprzedstawione w formie oryginatéw, nie
podlegay zwrotowi przez Zamawiagego;

[. Wykonawca ponosi wszelkie koszty a@ane z przygotowaniem i zieniem oferty.

m. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie st@ino tajemnig¢ przedstbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieusegi konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega,ze nie mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania, musg by¢ oznaczone
klauzuh: ,Informacje stanowice tajemnie¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dia
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkuije(@z. U. z 2003r., nr 153 poz. 1503)” i dokone do
oferty, zaleca si aby byly trwate, oddzielnie sfie. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnic
przedstbiorstwa rozumie si nieujawnione do wiadondoi publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przethédrstwa lub inne informacije posiade¢ warté¢ gospodarcg, co,
do ktérych przedsgbiorca pody niezledne dziatania w celu zachowania ich poufiio
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XV.  Sposbéb zigenia oferty
Wykonawca powinien umiei¢ ofert w zamkngtej, nieprzéroczystej kopercie, opatrzonej piecia
firmowa wykonawcy oraz dopiskiemOferta przetargowa: ,Obstuga komputera w stopniu
zaawansowanym ECDL".
Wykonawca mee wprowadat zmiany lub wycofda ziozona przez siebie ofegt pod
warunkiem, ze Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu ammi
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu skfadaofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty musi by ztozone jak powyej. Koperta powinna zostadodatkowo oznaczona
~Zmiana” lub ,wycofanie”. Wykonawca nie mie wycofa oferty ani wprowadZi jakichkolwiek zmian w
tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert. Wybor  drogi
pocztowej dla przestania oferty ngatje na ryzyko wykonawcy. Do chwili otwarcia ofert
zamawiagcy przechowuje je w stanie nienaruszonym, w swojefiedzibie.

XVI.  Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.
Oferty nalezy skladaé w sekretariacie (pokoj nr 10) Powiatowego Urgdu Pracy w Opolu,

ul. mjr Hubala 21.
Termin skiladania ofert uptywa dnia 29.07.2009.rdo godz. 12:15

Oferta ztaona po terminie zostanie zwrécona wykonawcy beZesamia po uptywie terminu -
przewidzianego na wniesienie protestu.

Dla ofert przestanych do Zamawieggo liczy st data i godzina dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajicego.

Otwarcie i ocena ofert.
1. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa& pok. nr 14 w dniu 29.07.2009 r.
0godz. 12:30

2. Kolejnos¢  otwierania ofert &dzie zgodna 2z kolejsoia rejestracji ich wplywu do
Zamawiajcego.

3. Bezparednio przed otwarciem ofert Zamawey poda kwoi, jaka Zamawiajcy zamierza
przeznaczyna sfinansowanie zamdwienia.

4. Wykonawca, ktory nie dudzie obecny przy otwieraniu ofert e wystpi¢c do Zamawigcego
z wnioskiem o przestanie informacji ogtoszonychraktie otwarcia ofert. Informacje te Zamawij
przesle niezwiocznie Wykonawcy.

5. W toku dokonywania badania oferty i oceny ofert Asnajacy maze zadaé udzielenia
przez wykonawcOw  wyjmien dotycacych tréci  zlozonych  przez nich  ofert.

XVII.  Opis sposobu obliczenia ceny

a) Oferta powinna zawietacere w ztotych wraz z podatkiem VAT oraz obejmainane podatki oraz
daniny publiczne.

b) Cena oferty uwzghnia wszystkie zobowrania, musi b§ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyoderbnieniem nalenego podatku VAT — jeeli wystepuije.

c) Cena podana w ofercie powinna obejméwezystkie koszty i sktadniki zazane z wykonaniem
zamowienia.

d) Cena mae by tylko jedna.

e) Cena nie ulega zmianie przez okregmci oferty (zwhzania).

XVIIL. Kryteria oceny ofert:

Wyboru najkorzystniejszej oferty z §6d ztazonych wanych ofert zamawiagy dokona
wedtug kryteriow:

1. Cena oferty— waga kryterium 100 %

Oferta zawierajca najnksz cerg otrzyma 100 punktdéw, natomiast pozostate ofertyowdednio,
mniejsz ilos¢ punktéw obliczoa wg wzoru:
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cena najrisza

x 100 pkt.
cena proponowana w ofercie

XIX. Wybdér oferty, ogtoszenie wynikow przetargu:

a) zamawiagcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z punkiidzenia kryteriow okrgdonych
w niniejszej specyfikacji,

b) o wyniku przetargu Wykonawcy zostarmpowiadomieni w przestanych zawiadomieniach, w yktbr
zostanie podana nazwa (firma) i adres Wykonawdyrekjo oferd wybrano oraz jej cen

XX. Zawarcie umowy:

Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamowienia publicznego w terminie niétézym nz 7 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, p&niej jednak ni przed uptywem terminu
zwiazania ofed.
W przypadku wyboru, jako oferty najkorzystniejszégrty skladanej przez konsorcjum, Wykonawcy
wspOlnie ubiegaicy sk 0 udzielenie zamowienia publicznego zobgmani % przed podpisaniem umowy
w sprawie zamowienia publicznego przedstamémawiagcemu umow konsorcjum.

1. Zmiany postanowige zawartej umowy mag by¢ dokonywane w c¢&ci dotycacej termindw oraz
sposobow realizacji poszczegollnych czyuioopisanych w umowie w przypadku koniecgeio

dostosowania tych zapisow do standardéw rynkowyblrégulacyjnych wymaganych dla prawidtowego
i akceptowalnego poziomiwiadczonej ustugi.

XXI. Kazdy uczestnik przetargu ma prawo do zayl jawnej czsci dokumentacji przetargowej po
uprzednim wysipieniu pisemnym do Zamawigego; zamawiagy niezwtocznie udzieli
pisemnej odpowiedzi wskazigy miejsce, termin i czas udephienia jawnej oZci

dokumentacji przetargowe;.

XXII. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

1) Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczemvlwyniku naruszenia przez Zamawizggo
zasad okrdonych w ustawie Prawo ZamoéwiePublicznych, przystugaj srodki odwotawcze
przewidziane wspomniarustavd.

2) Do niniejszego pogpowania maj zastosowanie przepisy Dziatu VI ustawy dotyer sSrodkow
ochrony prawnej.

3) Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawyswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, protesty omaforimacje
Zamawiajcy | Wykonawcy przekazajfaksem — w zwizku z art. 27 ust. 2 ustawy, ida ze stron na
zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymaarswiadcze, wnioskow, zawiadomie
protestu lub informaciji.

XXIl. W innych sprawach nieuregulowanych w specyfikagiotnych warunkéw zamdwienia maj
zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 styczni@ 20Brawo Zaméwie Publicznych (t.j. Dz. U. z 2007
r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.).

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zatznik nr 1.

2. Oswiadczenie zgodnie z art. 22 ustawy -azahik nr 2.
3. Oswiadczenie — zatznik nr 3.
4. Preliminarz kosztéw — zadznik nr 4
5. Istotne postanowienia umowy — zegnik nr 5.
OpOIe .o
(podpis Dyrektora lub
osoby upowzaionej)
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