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ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY | POLITYKI SOCJALNEJ

z dnia 28 lutego 1997 r.

w sprawie szczegbétowych zasad prowadzenia rejestracji i ewidencji bezrobotnych oraz innych oséb
poszukujacych pracy.

(Dz. U. z dnia 18 marca 1997 r.)

Na podstawie art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdziataniu
bezrobociu (Dz. U. z 1997 r. Nr 25, poz. 128) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. ™ 1. Bezrobotny, osoba uprawniona do zasitku przedemerytalnego, $wiadczenia przedemerytalnego
lub inna osoba poszukujgca pracy zgtasza sie, w celu dokonania rejestracji, do powiatowego urzedu pracy,
wiasciwego ze wzgledu na state lub czasowe zameldowanie, a jezeli nie jest zameldowana - do powiatowego
urzedu pracy, na ktérego obszarze dziatania przebywa.

2. Osoba, ktéra nie jest zameldowana lub posiada state zameldowanie w innej miejscowosci niz miejsce
czasowego zameldowania, przy dokonywaniu rejestracji sktada oswiadczenie, ze nie jest zarejestrowana w
innym powiatowym urzedzie pracy.

3. Powiatowy urzad pracy zawiadamia Krajowy Urzad Pracy o zarejestrowaniu lub wytgczeniu z
ewidencji osoby uprawnionej do zasitku, zasitku przedemerytalnego lub $wiadczenia przedemerytalnego, nie
posiadajgcej zameldowania, podajac nastepujace dane:
nazwisko i imiona,
date i miejsce urodzenia,
miejsce zameldowania lub pobytu,
numer ewidencyjny PESEL,
numer identyfikacji podatkowej (NIP),
date zarejestrowania lub wytgczenia z ewidenciji.

4. Krajowy Urzad Pracy prowadzi ewidencje zarejestrowanych oséb, o ktéorych mowa w ust. 3, a w
przypadku gdy osoba nie zameldowana zarejestrowata sie w dwdch lub wiecej powiatowych urzedach pracy,
powiadamia o tym te urzedy.

oL

§ 2. @ 1. ©) Rejestracja bezrobotnego, osoby uprawnionej do zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia
przedemerytalnego oraz innej osoby poszukujacej pracy nastepuje w dniu przedtozenia kompletu
dokumentéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 i 2, po poswiadczeniu przez bezrobotnego wtasnorecznym
podpisem prawdziwosci danych i odwiadczen zamieszczonych w karcie rejestracyjne;.

2. Zarejestrowana osoba jest zobowigzana do niezwlocznego informowania powiatowego urzedu pracy o
wszelkich zmianach danych podanych w karcie rejestracyjne;.

§ 2a. @ Rejestracja bezrobotnego, o ktérym mowa w przepisach rozporzadzenia Rady (EWG) nr
1408/71 z dnia 14 czerwca 1971 r. w sprawie stosowania systeméw zabezpieczenia spotecznego do
pracownikéw najemnych, osob prowadzacych dziatalnos¢ na wtasny rachunek oraz do cztonkéw ich rodzin
przemieszczajgcych sie we Wspdlnocie (Dz. Urz. (WE) L 149 z 5.7.1971, z pdzn. zm.), nastepuje w dniu
przedtozenia odpowiednich dokumentoéw stwierdzajgcych jego tozsamos¢, po poswiadczeniu przez niego,
wiasnorecznym podpisem prawdziwosci danych i oswiadczen zamieszczonych w karcie rejestracyjnej.

§ 3.1.® Osoba rejestrujgca sie przedklada do wgladu pracownikowi powiatowego urzedu pracy
dokonujacemu rejestracii:

1) dowdd osobisty, a w przypadku oséb niepetnoletnich - tymczasowy dowdd osobisty lub
legitymacje szkolna,

2) dyplom, $wiadectwo ukonczenia szkoty lub $wiadectwo szkolne albo zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu lub szkolenia,

3) Swiadectwa pracy oraz inne dokumenty niezbedne do ustalenia jej uprawnien,

4) dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac, jezeli taki dokument



posiada.

2. Osoba niepetnosprawna, oprocz dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, przedktada orzeczenie
uprawnionego organu.

3. ® Powiatowy urzad pracy moze sporzadzac odpisy lub kserokopie z dokumentow, o ktérych mowa w
ust. 1i 2.

4. Osoba uprawniona do $wiadczenia przedemerytalnego jest obowigzana przekaza¢ powiatowemu
urzedowi pracy oryginat dokumentoéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, w celu sporzadzenia wniosku do
organu rentowego o ustalenie wysokosci emerytury stanowigcej podstawe obliczenia wysoko$ci Swiadczenia
przedemerytalnego.

5.® W przypadku nieprzedtozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, powiatowy urzad pracy
przyznaje Swiadczenie przedemerytalne w wysokosci minimalnej, okreslonej w przepisach o zatrudnieniu i
przeciwdziataniu bezrobociu.

6. Rejestracji nie dokonuje sie w przypadku nieprzedtozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
1-3 i ust. 2, lub odmowy ztozenia podpisu na karcie rejestracyjnej przez osobe rejestrujaca sie.

7. © W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach starosta moze wyrazi¢ zgode na rejestracje osoby nie
posiadajgcej kompletu dokumentow.

§ 4. 09 1. Powiatowy urzad pracy wylacza z ewidencji zarejestrowanych osobe, ktéra zmienita
zameldowanie albo miejsce pobytu.

2. Na wniosek osoby, o ktérej mowa w ust. 1, powiatowy urzad pracy przesyta odpisy karty rejestracyjnej
oraz innych dokumentéw do powiatowego urzedu pracy wiasciwego ze wzgledu na aktualne miejsce
zameldowania lub pobytu tej osoby.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, osoba, ktéra zmienita zameldowanie lub miejsce pobytu, jest
obowigzana zgtosi¢ sie w powiatowym urzedzie pracy, wtasciwym dla aktualnego miejsca zameldowania lub
pobytu, w terminie 7 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania lub pobytu.

§ 5. 1. Ewidencje zarejestrowanych osob stanowi zbior kart rejestracyjnych z zataczong dokumentacja.
Wzory kart rejestracyjnych bezrobotnych, oséb uprawnionych do zasitku przedemerytalnego, swiadczenia
przedemerytalnego oraz innych oséb poszukujacych pracy stanowig zatgczniki nr 1 i 2 do rozporzadzenia.

2. W zbiorze kart rejestracyjnych zarejestrowanych oséb wyodrebnia sie podzbiory kart rejestracyjnych
0s0b:

1) bezrobotnych,

2) uprawnionych do zasitku przedemerytalnego,

3) uprawnionych do swiadczenia przedemerytalnego,

4) innych poszukujacych pracy.

3. (W Powiatowy urzad pracy moze dokonywaC w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2, dodatkowych
podziatow.

§ 6. Karte rejestracyjng bezrobotnego wytacza sie z ewidencji w przypadku utraty statusu bezrobotnego.

§ 7. Karte rejestracyjng osoby posiadajgcej prawo do zasitku przedemerytalnego lub sSwiadczenia
przedemerytalnego wytacza sie z ewidencji w przypadku utraty uprawnien do pobierania zasitku
przedemerytalnego lub $wiadczenia przedemerytalnego.

§ 8. 2 1. Karte rejestracyjng osoby poszukujgcej pracy wytacza sie z ewidencji w szczegoélnosci:

1) na wniosek osoby poszukujgcej pracy,

2) w przypadku niestawienia sie¢ w powiatowym urzedzie pracy w okresie 2 miesiecy od dnia

ostatniego stawienia sie.

2. O wylgczeniu z ewidencji karty rejestracyjnej osoby poszukujgcej pracy powiatowy urzad pracy
zawiadamia na pi$mie te osobe.

§ 9. "9 Powiatowy urzad pracy wydaje osobie zarejestrowanej jako bezrobotna zaswiadczenie o
okresach zarejestrowania, pobierania zasitku i stypendium oraz o wysokosci tych $wiadczen w
poszczegdlnych latach kalendarzowych, ktérego wzér okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 9a. ) Wojewddzki urzad pracy wydaje zarejestrowanej osobie, o ktérej mowa w § 2a, zaswiadczenie
0 okresach zarejestrowania oraz pobierania zasitku dla bezrobotnych.

§ 10. Traci moc rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 16 czerwca 1995 r. w sprawie
szczegotowych zasad prowadzenia rejestracji i ewidencji bezrobotnych oraz innych oséb poszukujgcych
pracy (Dz. U. Nr 73, poz. 363).

§ 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.



ZALACZNIKI
ZALACZNIK Nr 109

KARTA REJESTRACYJNA - BEZROBOTNEGO*; OSOBY UPRAWNIONEJ DO: ZASILKU*,
SWIADCZENIA* PRZEDEMERYTALNEGO* (* niepotrzebne skreslic)
(pominiety)

ZALACZNIK Nr 209

KARTA REJESTRACYJNA POSZUKUJACEGO PRACY
(pominiety)

ZALACZNIK Nr 307

POWIATOWY URZAD PRACY it it et ettt ae et aeaeananas
(miejscowos$é¢, data)

W e e ettt e
ZASWIADCZENIE
L= o2
(nazwisko i imiona)

NAZWISKO FTOAOWE & ittt ittt ettt teeeeeeeeeeeeneenenaeeaeees
B
(ojca) (matki)

ULOAZONY /@ 4ttt e et e et e et e aeeaeeaeeaeeaeeaseaeeaseaeeaeeanns

(data urodzenia) (miejsce urodzenia)
byl/a zarejestrowany/a w tutejszym Urzedzie Pracy jako
bezrobotny/a
w okresie od dnia ......c.i.iiiiiiii.. do dnia .........
i otrzymal/a zasitek (stypendium)* w okresie:
1) w roku ......... za okres od dnia ...ttt
do dnia ......ciiiia... w kwocie ............. zk ...
2) w roku ......... za okres od dnia ....ii ittt
do dnia ......iiiiia... w kwocie ............. [ S
3) w roku ......... za okres od dnia ...ttt
do dnia .....iiiiiiia... w kwocie ............. zk ...
4) w roku ......... za okres od dnia ....iiiiiiii i,
do dnia .....ciiiiii... w kwocie ... zr ..., ,

w tym zasitek (stypendium)* wyptacany za okres od
1 marca 1996 r. do 31 grudnia 1998 r. za czas udokumentowanej
niezdolnosci do pracy:

1) w roku 1996 za okresy od dnia .....iiiiiiiiittieneerennnns
do dnia ............ W KWOCIe it iiiiiiiennnnn zt ...,

2) w roku 1997 za okresy od dnia ....ieiiiiiiititeteeeeaan
do dnia ............ W KWOoCle ...t iiiiiienannn A S

3) w roku 1998 za okresy od dnia .......iiiiiiiiiiiiiieeenan
do dnia ............ W KWocie ‘.t zr ...,

w okresie:

od dnia . eiiii ittt do dnia ...ttt

pobieralt/a zasitek przedemerytalny lub $wiadczenie przedemerytalne*.

(podpis i piecze¢ imienna)

* Niepotrzebne skres$lic.



